Załącznik Nr 1 

do Uchwały Nr  VII/58/2007

Rady Gminy Dobrcz  

z dnia 28 czerwiec 2007 roku

TRYB POSTĘPOWANIA DOTYCZĄCY ZASAD ZLECANIA PRZEZ GMINĘ DOBRCZ ZADAŃ, UDZIELANIA DOTACJI, SPOSOBU JEJ ROZLICZANIA ORAZ SPOSOBU KONTROLI WYKONYWANIA ZLECONEGO ZADANIA

§ 1

O udzielenie dotacji mogą ubiegać się organizacje pozarządowe oraz inne podmioty określone w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o pożytku publicznym i o wolontariacie 

( Dz.U. Nr 96 poz. 873 z późniejszymi zmianami ) działające w sferze zadań publicznych, innych niż określone w powołanej wyżej ustawie, które realizują zadania Gminy Dobrcz.

1.Zlecanie realizacji zadań publicznych, o których mowa w ust. 1 może nastąpić 
w formie:

1)powierzenia wykonywania zadań publicznych wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie ich realizacji,

2)wspierania zadań wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

1.Udzielanie dotacji na realizację zadań publicznych następuje po ogłoszeniu przez Wójta Gminy Dobrcz otwartego konkursu ofert przeprowadzonego na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o pożytku publicznym i o wolontariacie.

2.Informacje o konkursie ogłasza się co najmniej z 30 dniowym wyprzedzeniem 
w Biuletynie Informacji Publicznej, oraz na tablicach ogłoszeń  w siedzibie urzędu.

3.Celem konkursu jest dokonanie wyboru najlepszych ofert z zakresu realizacji zadań publicznych.

4.Wysokość środków na realizację zadania określa Rada Gminy Dobrcz w Uchwale Budżetowej.

§ 2

Dotacja nie może zostać udzielona na:

1)prowadzenie działalności gospodarczej ubiegającego się podmiotu,

2)zakupy inwestycyjne i remonty, których realizacja nie jest integralną częścią zgłoszonego projektu,

3)pokrycie kosztów utrzymania biura podmiotu ( np. energia, telefony, czynsz.)


§ 3

1.Podmioty ubiegające się o przyznanie środków finansowych z budżetu Gminy na realizację zadań publicznych składają w Urzędzie Gminy Dobrcz ofertę sporządzoną według wzoru stanowiącego załącznik Nr 2 do uchwały z następującymi załącznikami:

1)aktualny statut poświadczony za zgodność z oryginałem,

2)oświadczenie podmiotu dotyczące nie osiągania zysku z realizacji oferowanego zadania,

3)oświadczenie, że zadanie zostanie wykonane zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji i w sposób efektywny, oszczędny.

1.W przypadku, gdy podmiot ubiega się o dotację na realizację więcej niż jednego zadania do drugiej i kolejnej oferty nie dołącza się dokumentów wymienionych w ust. 1 

2.Podmioty ubiegające się o przyznanie dotacji mogą z własnej inicjatywy składać ofertę realizacji zadań publicznych także tych które są realizowane dotychczas w inny sposób, 
w tym przez organy administracji publicznej, jednak nie później niż do 5 października roku poprzedzającego realizację zadania.

3.Oferty niekompletne nie będą brane pod uwagę.

§ 4.

Oferta powinna zawierać w szczególności:

1)szczegółowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji,

2)termin i miejsce realizacji zadania publicznego,

3)kalkulację  przewidzianych kosztów realizacji zadania,

4)informację o wcześniejszej działalności podmiotu składającego ofertę w okresie, którego dotyczy zadanie,

5)informacje o posiadanych zasobach finansowych, rzeczowych i kadrowych zapewniających wykonanie zadania,

6)deklarację o zamiarze odpłatnego lub nieodpłatnego wykonania zadania.

§ 5

1.W celu przeprowadzenia konkursu Wójt Gminy Dobrcz powołuje w drodze zarządzenia komisję konkursową zwaną dalej „komisją”, której skład osobowy określi w tym zarządzeniu.

2.Komisja, o której mowa w ust. 1 sprawdza oferty pod względem formalnym 
i merytorycznym.

3.Pracami komisji kieruje Przewodniczący.

4.Z posiedzeń komisji sporządzany jest protokół.

5.Członek komisji konkursowej podlega wyłączeniu od udziału w pracach komisji, 
w przypadku, gdy:

1)oferentem jest jego krewny, małżonek bądź powinowaty do drugiego stopnia,

2)osoba związana z nim  z tytułu przysposobienia lub kurateli,

3)osoba pozostająca wobec niego w stosunku nadrzędności służbowej,

4)jest członkiem organizacji pozarządowej.

§ 6

1.Konkurs ofert rozpoczyna się w miejscu i terminie wskazanym w ogłoszeniu i trwa do czasu rozstrzygnięcia.

2.Konkurs uznaje się za nierozstrzygnięty, jeżeli postępowanie konkursowe nie zostanie zakończone wyłonieniem oferty.

3.W przypadku zaistnienia okoliczności, o której mowa w ust. 2 ogłasza się nowy konkurs.

4.W przypadku zgłoszenia do konkursu tylko jednej oferty udzielający zamówienia może przyjąć tę ofertę, jeżeli komisja konkursowa stwierdzi, że spełnia ona wymagania określone w § 3 i § 4.

§ 7

1.Komisja przy rozpatrywaniu ofert ocenia:

1)możliwość realizacji zadania przez organizacje pozarządowe oraz inne podmioty określone w art. 3 ust. 3 ustawy  o działalności pożytku publicznego i wolontariacie,

2)przedstawioną kalkulację kosztów realizacji zadania w szczególności w odniesieniu do zakresu rzeczowego,

3)uwzględnia wysokość środków publicznych przeznaczonych na realizację zadania,

4)merytoryczną wartość projektu,

5)wymierne korzyści dla mieszkańców Gminy Dobrcz,

6)dotychczasowe dokonania oferenta,

7)dotychczasową współpracę z samorządem i innymi organizacjami,

8)zgodność celów projektu z celami statutowymi oferenta.

1.Komisja może również uzależnić rozpatrzenie oferty od złożenia przez podmiot dodatkowych dokumentów,  informacji w terminie określonym przez komisję.

2.Po dokonaniu wyboru członkowie komisji sporządzają listy podmiotów, którym przyznano dotacje na realizację zadania publicznego.

3.Postępowanie o udzielenie dotacji jest jawne.

§ 8

Przewodniczący komisji przekazuje Wójtowi Gminy Dobrcz protokół komisji wraz 
z  dokumentacją konkursową.

§ 9

Wójt Gminy Dobrcz informuje podmiot ubiegający się o dotację o podjętej decyzji,                       a w przypadku stwierdzenia celowości realizacji określonego zadania publicznego przez  podmiot ubiegający się o dotację o złożeniu odpowiedniego wniosku do budżetu Gminy Dobrcz.

§ 10

Decyzja w sprawie wyboru zadania i udzielenia dotacji, oraz zawarcie umowy 
w oparciu o przedłożone wnioski, podejmowana jest po zabezpieczeniu środków przeznaczonych na realizację zadania w budżecie na dany rok.

§ 11

1.Sposób i terminy przekazania dotacji przez Gminę Dobrcz oraz ich rozliczania określać będzie umowa, zawarta pomiędzy upoważnionymi przedstawicielami stron podejmujących współpracę.

2.Umowa określa w szczególności:

1)szczegółowy opis zadania i termin jego wykonania,

2)cel i sposób realizacji,

3)preliminarz wydatków,

4)dotację celową należną jednostce wykonującej zadania i tryb płatności tej dotacji,

5)tryb kontroli wykonywania zadania,

6)sposób rozliczenia dotacji celowej i zasady zwrotu nie wykorzystanej  części dotacji.

1.Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszej uchwały.

§ 12

1.Podmioty, które otrzymały dotację z budżetu Gminy są zobowiązane do jej rozliczenia   w terminie 30 dni od daty zakończenia dotowanego zadania określonego w umowie, 
a w przypadku realizacji zadania w miesiącu grudniu w nie przekraczającym terminie do 31 grudnia danego roku budżetowego.

2.Sprawozdanie merytoryczne i finansowe powinno w szczególności zawierać:

1)informacje o przebiegu wykonania zadania z oceną skuteczności zakładanych celów,

2)szczegółowe  rozliczenie finansowe wraz z opisanymi kserokopiami rachunków i 

faktur opiewających na kwotę udzielonej dotacji,

3)oświadczenie o wydatkowaniu dotacji zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych,

4)istotne informacje o przebiegu dofinansowania lub finansowania projektu.

3.Nie wykorzystane środki lub ich część podmiot zwraca w terminach określonych                     w pkt.1.

§ 13

1.Sprawozdanie winno być sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszej uchwały.

2.Pracownicy merytoryczni sprawdzają rozliczenie i stwierdzają jego prawidłowość, a następnie przekazują informacje o prawidłowości rozliczenia Skarbnikowi Gminy.

3.W przypadku nieprawidłowego rozliczenia projektu podmiotom nie przysługuje prawo uzyskania dotacji w przyszłym roku, choćby  złożyły one najlepsze projekty.

4.Rozliczanie dotacji ma charakter jawny.

§ 14

1.Wójt Gminy Dobrcz sprawuje kontrolę nad prawidłową realizacją zadania 
i wykorzystaniem środków publicznych przeznaczonych na dotacje.

2.Kontrola wykonania zadania dotyczy w szczególności:

1)terminowości wykonania zadania,

2)kompletności wykonania zakresu rzeczowego,

3)efektywności, rzetelności i jakości wykonania zadania,

4)zakresu i celowości poniesionych wydatków,

5)wielkości środków własnych i pozyskanych z innych źródeł przez podmiot na realizację zadania,

6)rozliczania dotacji i prowadzenia dokumentacji określonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

1.Podmiot, któremu przyznano dotację zobowiązany jest do poddania się kontroli 
w zakresie objętym umową oraz udostępnienia wszystkich niezbędnych dokumentów dotyczących zleconego zadania.

