Umowa Nr ( wzór)
zawarta w dniu ……….. roku  w Dobrczu  pomiędzy:

Gminą Dobrcz,  ul. Długa 50 , 86-022 Dobrcz NIP 554-26-79-775, REGON 092350659
reprezentowaną  przez Wójta Gminy Dobrcz - Andrzeja Berdycha

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy – Pani Joanny Ratkowskiej
zwanym dalej ,,Zleceniodawcą’’
a 
………………………………………………………………………………………………..

zwanego dalej „Zleceniobiorcą”
§ 1

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie prac polegających na prowadzeniu audytu wewnętrznego, zwanego dalej audytem, w tym w szczególności: przygotowywania rocznych planów i sprawozdań oraz prowadzeniu zadań audytowych zgodnie z zapisami ustawy o finansach publicznych, a Zleceniobiorca powyższe zlecenie przyjmuje do wykonania na rzecz Zleceniodawcy.

2. Zleceniobiorca zobowiązany jest do wykonania poniżej wymienionych zadań:

a)
przeprowadzenie zaplanowanych w Planie Audytu na rok 2022 zadań;

b)
opracowanie Planu Audytu na rok 2023

c)
wykonanie 1 zadania doradczego zgodnie ze wskazaniem Wójta

d)
zapewnienie prawidłowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnętrznego;

e)
sporządzenie Sprawozdania z wykonania audytu za 2022 r. w terminie do 31 stycznia 2023 roku

f)
sporządzenie informacji  z realizowanych zadań i czynności audytowych w roku 2022.

g)
sporządzanie sprawozdań z prowadzonych zadań audytowych i informacji z czynności 
doradczych;

h)
prowadzenie akt stałych i bieżących audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania audytowego;

i)
archiwizacja bieżących i stałych akt audytu wewnętrznego;

j)
współpraca z kontrolą wewnętrzną oraz innymi instytucjami kontroli.
§ 2

Zleceniobiorca przeprowadzając audyt zobowiązuje się kierować przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2021 r. poz. 305 t.j.)  oraz przepisami Rozporządzenia Ministra Finansów 4 września 2015r. w sprawie audytu wewnętrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018r. poz. 506 t.j.).
§ 3

Zleceniodawca gwarantuje Zleceniobiorcy prawo wstępu do pomieszczeń Zleceniodawcy znajdujących się w nieruchomości będącej własnością Zleceniodawcy oraz wglądu do wszelkich dokumentów, informacji i danych oraz do innych materiałów związanych z funkcjonowaniem Zleceniodawcy, a niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej umowy, w tym utrwalonych na elektronicznych nośnikach danych, jak również do sporządzania ich kopii, odpisów, wyciągów, zestawień lub wydruków - z zachowaniem przepisów o tajemnicy ustawowo chronionej. Pracownicy Zleceniodawcy są zobowiązani udzielać informacji i wyjaśnień Zleceniobiorcy, a także sporządzać i potwierdzać na żądanie Zleceniobiorcy kopie, odpisy, wyciągi lub zestawienia niezbędne do prawidłowego przeprowadzenia audytu.
§ 4

Zleceniobiorca oświadcza, że po pisemnym uzgodnieniu ze Zleceniodawcą, określone w niniejszej umowie czynności wykonywać będzie poza miejscem i siedzibą prowadzenia działalności przez Zleceniodawcę, o którym mowa w § 3 niniejszej umowy. Wykonywanie czynności nie obejmuje dysponowania materiałami źródłowymi od Zleceniodawcy poza miejscem i siedzibą prowadzenia działalności przez Zleceniodawcę.

§ 5

1. Zleceniodawca zapewni Zleceniobiorcy materiały i środki niezbędne do wykonania zlecenia. Po zakończeniu zlecenia Zleceniobiorca jest zobowiązany rozliczyć się ze Zleceniodawcą 
z materiałów i środków, przekazanych mu przez Zleceniodawcę.

2. W celu udokumentowania ustaleń audytu, Zleceniobiorca dołączać będzie do dokumentacji zadania kserokopie  niezbędnych  dokumentów źródłowych.

3. W celu umożliwienia Zleceniobiorcy realizacji zapisu powyższego ust. 2, Zleceniodawca umożliwi audytorowi korzystanie z kserokopiarki.

§ 6

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się udostępnić niezwłocznie, na każde żądanie Zleceniodawcy akta audytu. Wszelkie dokumenty wytworzone w trakcie przeprowadzenia audytu będą przekazywane do Sekretarza Gminy, który zapewni ich dostępność, a jednocześnie ochronę przed nieupoważnionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Akta audytu stanowić będą własność Zleceniodawcy.

3. Cała dokumentacja dotycząca niniejszej umowy zostanie przekazana Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcę, w dniu w którym upływa termin odwołania od wyników audytu, do Sekretarza Gminy – w wersji papierowej  i elektronicznej.
§ 7
1. Strony ustalają, że cena za miesiąc usługi wynosi ……….. zł netto + 23%VAT w wysokości …….. co daje łączną miesięczną kwotę  ……………. zł brutto.
2. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy będzie płatne miesięcznie. 

3. Strony ustalają, że Zleceniobiorca jest zobowiązany do wykonania w danym miesiącu co najmniej 20 godzin  w siedzibie  Zleceniodawcy.

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust.2, będzie płatne przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy ostatniego dnia danego miesiąca, przy czym Zleceniobiorca obowiązany jest przedłożyć rachunek wraz z ewidencją, o której mowa w ust.5, co najmniej na dwa dni przed terminem płatności wynagrodzenia miesięcznego. 

5. Potwierdzeniem czasu wykonywania czynności określonych w ust.2 umowy będzie ewidencja liczby godzin wykonywania umowy zlecenia, której wzór stanowi załącznik nr 1. 

6. Ewidencja wymieniona w ust. 5, obejmuje okres miesiąca kalendarzowego. Wskazywana jest w niej ilość godzin i minut przepracowanych w danym dniu przez Zleceniobiorcę. 

7. Ewidencja , o której mowa w ust. 5 jest dostarczana Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcę wraz z rachunkiem. 

8. Dane zawarte w ewidencji akceptowane są przez Zleceniodawcę lub osobę przez niego upoważnioną i podlegają kontroli. W razie wątpliwości odnoszących się do informacji w niej wykazanych, Zleceniodawca niezwłocznie skontaktuje się ze Zleceniobiorcą w celu ich wyjaśnienia.

§ 8

1. Zleceniodawca nie może odmówić zapłaty wynagrodzenia mimo nie wykonania w terminie ustalonych zadań, jeżeli Zleceniobiorca był gotów je wykonać, lecz doznał przeszkody z przyczyn dotyczących Zleceniodawcy.

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się zapłacić Zleceniodawcy następujące kary umowne:

1) za odstąpienie od umowy wskutek okoliczności, za które odpowiada Zleceniobiorca w wysokości 5% wynagrodzenia umownego określonego w § 7 ust.1 ,

2) za opóźnienie w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 0,5% wynagrodzenia umownego za ten przedmiot za każdy dzień opóźnienia.

3. Zleceniodawca zobowiązuje się zapłacić Zleceniobiorcy kary umowne za odstąpienie od umowy wskutek okoliczności, za które odpowiada Zleceniodawca, w wysokości 5% wynagrodzenia umownego określonego w § 7 ust.1 .

4. Zleceniodawcy przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego w przypadku poniesienia szkody, której wysokość przekracza zastrzeżone niniejszą umową kary umowne.

§ 9

Uregulowanie przez Zleceniodawcę należności za wykonane prace nie zwalnia Zleceniobiorcy od obowiązku udzielenia Zleceniodawcy ewentualnych wyjaśnień i wykonania dodatkowych czynności związanych z niniejszą umową. Zleceniobiorcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenia za dokonane uzupełnienia, poprawki lub współpracę z zewnętrznymi służbami kontrolnymi.

§ 10

Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać powierzone prace samodzielnie. Zleceniodawca nie wyraża zgody na podzlecanie czynności objętych niniejszą umową innej osobie/podmiotowi niż Zleceniobiorca.
§ 11

Zleceniobiorca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje do wykonywania określonych w umowie czynności, co potwierdza składając do niniejszej umowy dokumenty potwierdzające spełnienie wymogów określonych w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2021 r. poz. 305 t.j.)  
§ 12

1. Umowa obowiązuje na czas określony od dnia 01.02.2022 r. do dnia 31.01.2023 r.

2. Każdej ze stron przysługuje prawo rozwiązania niniejszej umowy z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.

§ 13

1. Administratorem,  Pani  danych  osobowych  jest  Gmina  Dobrcz  z główną siedzibą Urzędu   Gminy przy ul. Długa 50 w Dobrczu (86-022) , której  przedstawicielem jest Wójt Gminy Dobrcz   (art. 13 ust. 1 lit. a rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.  w  sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i  w   sprawie  swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) z 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119, str. 1)

Administrator   wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych z którym kontakt  jest możliwy za  pośrednictwem adresu e-mail : ochronadanych@dobrcz.pl

2.    Dane osobowe będą przetwarzane  w celu:

a)
zawarcia oraz realizacji Umowy zlecenia;

b)
wypełniania przez Zleceniodawcę obowiązków płatnika zaliczki na podatek - podstawa prawna art. 41 ust. 1-2 ustawy z 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1426 z późn. zm.);

c)
wypełniania przez Zleceniodawcę obowiązków płatnika składek na ubezpieczenie społeczne - podstawa prawna art. 6 ust. 1 pkt 4, art. 6 ust. 4 ustawy z 13.10.1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 266 z późn. zm.);

d) 
wypełniania przez Zleceniodawcę obowiązków płatnika składek na ubezpieczenie zdrowotne - podstawa prawna art. 66 ust. 1 pkt 1 lit. e, art. 69 ust. 1 ustawy z 27.08.2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1398 z późn. zm.).

3.  Dane osobowe w celu realizacji obowiązków wynikających z przepisów ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych z 26 lipca 1991 r., ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych, ustawy o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych mogą zostać udostępnione Zakładowi Ubezpieczeń Społecznych, Urzędowi Skarbowemu.

 4.   Dane osobowe będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikających z przepisów prawa , w szczególności przepisów księgowych i prawa podatkowego .

 5.  Informuję Panią o prawie do żądania od administratora dostępu do Pani danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także o prawie do przenoszenia danych.

6.     Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do zawarcia Umowy i wywiązania się Zleceniodawcy z obowiązków płatnika. Konsekwencją odmowy podania danych osobowych będzie brak możliwości zawarcia Umowy.

7.   Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie wycofać zgodę na przetwarzanie danych osobowych. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

8.    Ma Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych , gdy uzna Pani, iż przetwarzanie danych osobowych Pani  narusza Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z 2 7 kwietnia 2016r. 

§ 14

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umową mają zastosowanie m. in. przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawa o finansach publicznych.

§ 15

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 16

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa Zleceniodawca.

     ZLECENIODAWCA




       ZLECENIOBIORCA

Załącznik nr 1 

Ewidencja liczby godzin wykonywania umowy zlecenia

Miesiąc: ……………………………. 202.. r. 

Nazwisko i imię Zleceniobiorcy:………………………..……………………………………... 
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