WZÓR
UMOWA NR 

 O ŚWIADCZENIE USŁUG SPRZĄTANIA
zawarta w dniu……………………………….r.  pomiędzy: 
Gminą Dobrcz z siedzibą w 86-022 Dobrcz przy ul. Długiej 50,NIP 554-26-79-775 zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną przez: Andrzeja Berdycha – Wójta Gminy Dobrcz, 

przy kontrasygnacie Joanny Ratkowskiej Skarbnika Gminy Dobrcz 
a………………………………………………………………………………………………… NIP: …………….., REGON: ………………….. zwanym dalej „Wykonawcą”
§ 1 Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie przez Wykonawcę  na rzecz Zamawiającego usługi sprzątania pomieszczeń biurowych i socjalnych wskazanych przez Zamawiającego, pod adresem: Urząd Gminy ul. Długa 50, Urząd Gminy ul. Długa 52, Urząd Gminy ul. Długa 54 oraz USC ul. Ogrodowa 2.

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy zawiera Załączniku nr 1 do niniejszej umowy.
§ 2 Termin realizacji umowy
Umowa zostaje zawarta od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r. Usługa będzie wykonywana 5 razy w tygodniu tj. od poniedziałku do piątku od godziny 7.00 do 15.00 przez dwie osoby sprzątającą. 
§ 3 Obowiązki i odpowiedzialność Wykonawcy
1. Wykonawca odpowiada za przestrzeganie obowiązujących przepisów, w tym BHP i przeciwpożarowych podczas świadczenia usług. 

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ogólną i techniczną kontrolę nad wykonaniem usług określonych w umowie.

3. O wszelkich zauważonych uszkodzeniach, zagrożeniach i brakach w mieniu Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie poinformować Zamawiającego.

4. Do wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, Wykonawca zapewni własny sprzęt oraz środki chemii gospodarczej.
5. Wykonawca obowiązany jest do należytego i terminowego świadczenia usług, zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych w związku z wykonywaniem umowy, zarówno w czasie obowiązywania niniejszej umowy jak i po jej rozwiązaniu.
6. Wykonawca i Zamawiający zobowiązani są do ścisłego współdziałania w zakresie niezbędnym dla prawidłowej realizacji Umowy.

§ 4 Obowiązki Zamawiającego
1. Umożliwienie Wykonawcy wstępu na teren, który jest objęty przedmiotem umowy.

2. Zapłaty w ustalonym terminie wynagrodzenia za wykonywanie przedmiotu umowy.
3. Zapewnienie na potrzeby umowy środków higienicznych w postaci ręczników papierowych, papieru toaletowego, worków na śmieci, zawieszek do wc.
§ 5 Wynagrodzenie

1. W okresie obowiązywania niniejszej umowy za wykonane prace określone w § 1 umowy Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie……… zł (słownie: …………………………..złotych ) brutto za pełny miesiąc wykonywanej usługi. 
2. Rozliczenie za przedmiot zamówienia następować będzie na podstawie prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę i przesłanej w formie elektronicznej na wskazany przez Zamawiającego adres email: dobrcz@dobrcz.pl
3. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury w terminie do 14 dni od dnia jego doręczenia Zamawiającemu. 

4. Zamawiający wpłaci należność o której mowa w § 5 ust. 1 umowy na konto Wykonawcy nr: …………………………………………………………………………………………..
§ 6 Warunki wypowiedzenia umowy

1. Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku trzykrotnego zgłoszenia Wykonawcy nienależytego wykonywania przedmiotu umowy określonego w § 1 niniejszej umowy. 

2. Stroną przysługuje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia. 

3. Wypowiedzenie umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 7 Osoby do kontaktu
1. Do kontaktów w sprawie niniejszej umowy upoważnione są następujące osoby: 

a. Ze strony Wykonawcy:………………………………………….
b. Ze strony Zamawiającego: ………………………………………..
2. Zmiana osób upoważnionych do kontaktu nie stanowi zmiany umowy. O zmianie osoby upoważnionej Wykonawca/Zamawiający obowiązany jest niezwłocznie powiadomić drugą Stronę umowy. 

§ 8 Informacje poufne i zachowanie tajemnicy

1. Mając na uwadze rodzaj oraz zakres współpracy pomiędzy Stronami niniejszej Umowy, Zamawiający uważa za niezbędne utrzymanie w tajemnicy informacji, które Wykonawca uzyska lub otrzyma od Zamawiającego w związku w wykonaniem niniejszej Umowy. 

2. W rozumieniu niniejszej Umowy, Informacje poufne oznaczają w szczególności wszelkiego rodzaju informacje, dane (w szczególności dane osobowe) uzyskane przez Wykonawcę w formie ustnej, pisemnej, komputerowej, rysunków, materiałów, w postaci innych nośników informacji jak filmy, zdjęcia lub zapisy dźwiękowe lub zdobyte w trakcie obserwacji zarówno przed jak i w trakcie obowiązywania niniejszej Umowy. Za Informacje Poufne uważa się również inne informacje poufne, stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

3. Obowiązek zachowania w tajemnicy Informacji poufnych obejmuje w szczególności zakaz ich udostępniania przez Wykonawcę osobom trzecim bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego oraz: 

1) zapewnienie przez Wykonawcę stosownych procedur oraz zabezpieczeń umożliwiających zagwarantowanie zachowanie Informacji poufnych w tajemnicy; 

2) natychmiastowy zwrot lub zniszczenie wszelkich dokumentów oraz danych zawierających Informacje poufne na żądanie Zamawiającego, bez prawa do zatrzymania jakichkolwiek kopii w/w dokumentów oraz danych

4. Wykonawca zobowiązuje się do pisemnego poinformowania wszystkich swoich pracowników oraz osób, które uczestniczą pośrednio lub bezpośrednio w wykonaniu niniejszej Umowy, o obowiązkach wynikających z niniejszej Umowy. 
5. Zamawiający ma prawo do żądania przekazania potwierdzenia wykonania przez wykonawcę obowiązku wskazanego w ust. 4 powyżej, a wykonawca zobowiązuje się do przekazania kopii tych potwierdzeń w ciągu 7 dni od daty otrzymania stosownego wniosku. 
6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie naruszenia postanowień niniejszej Umowy przez osoby, o których mowa powyżej w ust. 4.

§ 9 
Kary umowne

1. Za niestaranne lub nienależyte wykonywanie zobowiązań umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę w wysokości wysokość 3 %  wynagrodzenia określonego w § 5 umowy.

2. Zamawiający może potrącić naliczone kary umowne ze swoich zobowiązań wobec Wykonawcy  na co Wykonawca wyraża zgodę.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego


wysokość kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody na zasadach


ogólnych określonych przepisami Kodeksu cywilnego.
§ 10.

Postanowienia końcowe
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Wykonawca przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy w przypadkach, gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizacje przedmiotu umowy. 

3. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego 

4. Wszelkie spory mogące wynikać w związku z realizacją niniejszej umowy powinny być rozstrzygane polubownie, w razie niemożliwości porozumienia przez sąd powszechny właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.
5. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez obie strony. 
6. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
....................................................
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Zamawiający
Załącznik nr 1 do umowy nr 

Sprzątaniu podlegać będą: 

- pomieszczenia biurowe,

- sala ślubów,
- pomieszczenia sanitarne, 

- pomieszczenia kuchenne/socjalne,
- ciągi komunikacyjne (korytarze, klatki schodowe)

o łącznej powierzchni 845,56 m2,
1. Do głównych obowiązków Wykonawcy należy sprzątanie i utrzymanie w należytej czystości wszystkich pomieszczeń, korytarzy, klatek schodowych i wejść, wraz z ich kompletnym wyposażeniem, w budynkach Urzędu obejmujące:

A) czynności codzienne:

1) usuwanie kurzu i mycie mebli, parapetów, urządzeń biurowych, komputerowych                             i technicznych środkami właściwymi dla danych powierzchni,

2) zamiatanie i zmywanie powierzchni podłóg i schodów,
3) opróżnianie i mycie: koszy na śmieci, pojemników do niszczarek oraz usuwanie innych nieczystości do pojemników zbiorczych,

4) wymiana worków na śmieci oraz worków do niszczarek w przypadku ich zabrudzenia lub zniszczenia,

5) dbałość o czystość powierzchni drzwi, futryn, wyłączników światła, gniazd elektrycznych, poręczy, listew przyściennych, kaloryferów, kratek wentylacyjnych, półek, luster, tablic, wywieszek informacyjnych, obrazów, usuwanie pajęczyn itp.,

6) utrzymanie w należytej czystości powierzchni zmywalnych pionowych,

7) utrzymanie w należytej czystości i higienie sanitariatów: codzienne czyszczenie                              i dezynfekowanie armatury sanitarnej oraz mycie glazury i terakoty przy użyciu środków dezynfekujących, czyszczenie luster, powierzchni chromowanych, emaliowanych                              i ceramicznych, wyposażenia uzupełniającego (koszy, wiader, podajników do ręczników papierowych, podajników papieru toaletowego, dozowników mydła, itp.). Dezynfekcja ma mieć na celu niszczenie drobnoustrojów chorobotwórczych lub gnilnych w celu zapobiegnięcia zakażeniu, preparatami ogólnie dostępnymi jako bakteriobójcze.

8) codzienne oczyszczanie wycieraczek przy wejściach do budynku i usuwanie zanieczyszczeń zbierających się pod wycieraczkami.

9) uzupełnianie środków higieny i zapachów w sanitariatach.
B) czynności okresowe:
1) mycie okien od wewnątrz i na zewnątrz, punktów świetlnych (np. lampy, klosze, itp.) -                    w zależności od potrzeb, w terminach wcześniej uzgodnionych z Zamawiającym - raz na pół roku,

2) czyszczenie siedzisk krzeseł i foteli, utrzymanie w należytej czystości - po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiającym,

3) czyszczenie rolet i żaluzji - raz na kwartał,

4) odmrażanie i mycie lodówki w pomieszczeniu socjalnym - raz na kwartał.

2. Wykonawca zabezpiecza odpowiednią ilości sprzętu oraz materiałów służących do efektywnego i prawidłowego wykonania usługi sprzątającej. 
3. W cenie usługi, Wykonawca uwzględnił przewidywany koszt środków utrzymania czystości (m.in. płyn do mycia powierzchni, płyny dezynfekcyjne, preparaty do konserwacji różnego rodzaju powierzchni, płyn do mycia szyb, ścierki, mopy itp.)
4. Zamawiający zapewni miejsce na przechowywanie narzędzi pracy i środków czystości.
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