
 

 

 

 

NAZWA USŁUGI 

  

WYDANIE ZAŚWIADCZENIA  

POTWIERDZAJĄCEGO OKRES PEŁNIENIA FUNKCJI SOŁTYSA 

 

OPIS USŁUGI 

 

Usługa umożliwia złożenie do Urzędu Gminy w Dobrczu wniosku o wydanie zaświadczenia 

potwierdzającego okres pełnienia funkcji Sołtysa w jednym z Sołectwa w Gminie Dobrcz. 

 

KOGO DOTYCZY USŁUGA  

 

Osób, które pełniły w Gminie Dobrcz funkcję Sołtysa przez co najmniej dwie kadencje i nie mniej niż  

8 lat oraz osiągnęły wiek w przypadku kobiet 60 lat, w przypadku mężczyzn 65 lat.  

 

CZAS REALIZACJI 

 

Do 7 dni od dnia wpływu wniosku do Urzędu Gminy w Dobrczu. 

 

WYMAGANE DOKUMENTY 

 

• Wniosek o wydanie zaświadczenia potwierdzającego okres pełnienia funkcji Sołtysa. 

 

OPŁATY - Brak 

 

TRYB ODWOŁAWCZY  

 

Nie dotyczy. 

 

Przysługuje zażalenie na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia.  

Postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia wydaje się, jeżeli Wójt Gminy Dobrcz, nie 

dysponuje danymi potwierdzającymi okres pełnienia przez wnioskodawcę funkcji sołtysa,  

Zażalenie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy za pośrednictwem 

Wójta Gminy Dobrcz w ciągu 7 dni od dnia doręczenia postanowienia  stronie.  

 

PODSTAWA PRAWNA 

 

• Ustawa z dnia 7 czerwca 2023 r. o świadczeniu pieniężnym z tytułu pełnienia funkcji sołtysa  

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1073) 

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego  (Dz. U. z 2022 

r. poz. 775) 

 

MIEJSCE OBSŁUGI KLIENTA – Urząd Gminy w Dobrczu, ul. Długa 50,  86-022 Dobrcz,  Biuro 

Spraw Obywatelskich, budynek USC pokój nr 2  

 

 

  

Urząd Gminy w Dobrczu 

ul. Długa 50, 86-022 Dobrcz 

tel. +48 52-364-80-10, fax: +48 52-364-80-32 

 

bip: www.dobrcz.bip.net.pl 

urząd:  www.dobrcz.pl, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl 

 

 

KARTA USŁUGI 

Nr 91 

z dnia  

26.06.2023 r. 

AKTUALIZACJA  

z dnia  

… 
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NUMER TELEFONU, FAXU I POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52 364 80 24 lub  

52 364 80 25  fax: 52 364 80 32, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl 
 

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP – www.dobrcz.bip.net.pl 

 

DNI I GODZINY OBSŁUGI KLIENTA – poniedziałek, czwartek 7.30-15.30,                             

wtorek 7.30-17.00, piątek 7.30-14.00 

 

INFORMACJE DODATKOWE  

 

• Przy ustalaniu okresu pełnienia funkcji sołtysa nie jest wymagane zachowanie ciągłości 

pełnienia tej funkcji. Do tego okresu wlicza się również okres pełnienia funkcji sołtysa na 

podstawie przepisów obowiązujących przed dniem wejścia w życie ustawy z dnia 8 marca 

1990 r. o samorządzie gminnym, jeżeli osoba ta następnie pełniła funkcję sołtysa na podstawie 

przepisów tej ustawy.  
 

 

FORMULARZE DO POBRANIA  

 

Załącznik 1: Wniosek o wydanie zaświadczenia potwierdzającego okres pełnienia funkcji Sołtysa 

 

METRYKA KARTY 

Wyszczególnienie Imię i nazwisko  Data i podpis 

Opracował/a Magdalena Kluska  

Zaakceptował/a Alicja Letkiewicz-Sulińska  

Zatwierdził/a Alicja Letkiewicz-Sulińska  

 


