
ZAPYTANIE OFERTOWE 
ŚWIADCZENIE USŁUG SPRZĄTANIA  

POMIESZCZEŃ GMINNEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W DOBRCZU  

  

I. ZAMAWIAJĄCY  
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 
ul. Długa 54, 86-022 Dobrcz 
tel. 52 3648028 lub 29 
Adres e-mail: gosp@dobrcz.pl 
Godziny urzędowania: Poniedziałek, środa, czwartek 7:30 – 15:30,  
Wtorek – czwartek: 7:30 – 17:00, piątek 7:30 – 14:00. 
  

II. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 
Niniejsze postępowanie na świadczenie usług sprzątania pomieszczeń Gminnego Ośrodka 
Pomocy Społecznej w Dobrczu prowadzone jest bez zastosowania ustawy z dnia 11 listopada 
2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.). 
 

III. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO  
Świadczenie usług sprzątania pomieszczeń Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Dobrczu. 
 

IV. SZCZEGÓŁOWY PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
1. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania obowiązujących u Zamawiającego przepisów 

BHP i p.poż. 

2. Wykonawca oświadcza, że ponosi odpowiedzialność cywilną w ramach posiadanego 

ubezpieczenia z tytułu szkód poniesionych przez Zamawiającego w trakcie i w związku  

z realizacją niniejszego zamówienia. 

3. Wykonawca w toku wykonywania usługi zobowiązuje się postępować z należytą 

starannością, z uwzględnieniem zawodowego charakteru prowadzonych działań. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego usunięcia uchybień w realizacji przedmiotu 

zamówienia zgłoszonych przez Zamawiającego. 

5. Przy wykonaniu usługi Wykonawca obowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich 

informacji uzyskanych w trakcie jej wykonania. Informacje te traktowane będą jako poufne. 

6. Obowiązek zachowania tajemnicy bezterminowo obejmuje również okres po wykonaniu 

usługi. 

7. Zamawiający uprawniony jest do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

wynikającego z wydatków poniesionych w wyniku zaniedbania w/w obowiązków. 

8. Zamawiający ma prawo kontroli oraz wydawania instrukcji i poleceń odnoszących się do 

sposobu sprzątania. 

9. Zamawiający zapewni nieodpłatnie wodę i energię elektryczną niezbędną do wykonania 

usługi. 

10. Do głównych obowiązków Wykonawcy należy sprzątanie i utrzymanie w należytej czystości 

wszystkich pomieszczeń i korytarzy wraz z ich kompletnym wyposażeniem, w budynkach 

GOPS Dobrcz obejmujące: 

1) czynności codzienne: 

• usuwanie kurzu i mycie mebli, parapetów, urządzeń biurowych, komputerowych  
i technicznych środkami właściwymi dla danych powierzchni, 

• zamiatanie i zmywanie powierzchni podłóg i schodów, 



• opróżnianie i mycie: koszy na śmieci, pojemników do niszczarek oraz usuwanie innych 
nieczystości do pojemników zbiorczych, 

• wymiana worków na śmieci oraz worków do niszczarek w przypadku ich zabrudzenia lub 
zniszczenia, 

• dbałość o czystość powierzchni drzwi, futryn, wyłączników światła, gniazd elektrycznych, 
poręczy, listew przyściennych, kaloryferów, kratek wentylacyjnych, półek, luster, tablic, 
wywieszek informacyjnych, obrazów, usuwanie pajęczyn itp., 

• utrzymanie w należytej czystości powierzchni zmywalnych pionowych, 

• utrzymanie w należytej czystości i higienie sanitariatów: codzienne czyszczenie  
i dezynfekowanie armatury sanitarnej oraz mycie glazury i terakoty przy użyciu środków 
dezynfekujących, czyszczenie luster, powierzchni chromowanych, emaliowanych  
i ceramicznych, wyposażenia uzupełniającego (koszy, wiader, podajników do ręczników 
papierowych, podajników papieru toaletowego, dozowników mydła, itp.). Dezynfekcja 
ma mieć na celu niszczenie drobnoustrojów chorobotwórczych lub gnilnych w celu 
zapobiegnięcia zakażeniu, preparatami ogólnie dostępnymi jako bakteriobójcze. 

• oczyszczanie wycieraczek przy wejściach do budynku i usuwanie zanieczyszczeń 
zbierających się pod wycieraczkami 

•  uzupełnianie środków higieny i zapachów w sanitariatach. 
2) czynności okresowe: 

• mycie okien od wewnątrz i na zewnątrz, punktów świetlnych (np. lampy, klosze, itp.) 
w zależności od potrzeb, w terminach wcześniej uzgodnionych z Zamawiającym, 

• czyszczenie siedzisk krzeseł i foteli, utrzymanie w należytej czystości - po uprzednim 
uzgodnieniu z Zamawiającym. 

11. Wykonawca zabezpiecza odpowiednią ilości sprzętu oraz materiałów służących  
do efektywnego i prawidłowego wykonania usługi sprzątającej.  

12. W cenie usługi, Wykonawca uwzględnił przewidywany koszt środków utrzymania czystości 
(m.in. płyn do mycia powierzchni, płyny dezynfekcyjne, preparaty do konserwacji różnego 
rodzaju powierzchni, płyn do mycia szyb, ścierki, mopy itp.) 

13. Zamawiający zapewni miejsce na przechowywanie narzędzi pracy i środków czystości. 
 

V. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

1. Termin wykonania zamówienia: Zamówienie będzie realizowane przez Wykonawcę w okresie 

od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.  

2. Warunki płatności:  

1) wynagrodzenie wypłacane będzie przez Zamawiającego sukcesywnie co miesiąc,  
w terminie do 14 dni, licząc od daty dostarczenia do siedziby Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej faktury VAT 

2) zapłata wynagrodzenia będzie dokonywana przelewem na rachunek bankowy 
Wykonawcy wskazany na fakturze VAT, przy czym za dzień zapłaty przyjmuje  
się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

 
VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT: 

1. Do oferty Wykonawca musi załączyć następujące oświadczenia i dokumenty: 
a) wypełniony Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru – Załącznik nr 1 do Zapytania 

ofertowego, 
2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę. Oferta powinna zostać 
sporządzona z zachowaniem formy pisemnej na maszynie do pisania, komputerze, ręcznie 
długopisem lub inną trwałą i czytelna techniką.  
 
 



VII. SPOSÓB ORAZ TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY PRZEZ WYKONAWCĘ: 
Wypełniony formularz Oferta według wzoru określonego w załącznikach do niniejszego zapytania 
ofertowego należy złożyć do dnia 22 grudnia 2023 r. do godz. 14:00 drogą pocztową,  
za pośrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej ePUAP: /gopsdobrcz/SkrytkaESPlub  
w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Dobrczu, ul. Długa 54 w zamkniętej kopercie 
z dopiskiem „Oferta – świadczenie usług sprzątania”. Decyduje data wpływu do Zamawiającego. 

VIII. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU 
Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Dobrczu – Dorota Ścigany, tel. 52 364 10 28. 
 

IX. DODATKOWE INFORMACJE 
1. Oferty, które wpłyną po terminie, niekompletne nie będą rozpatrywane. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego bez podania 

przyczyny na każdym etapie postępowania, a także do pozostawienia postępowania bez 
wyboru oferty. 

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo do zmiany treści zapytania 
ofertowego. 

 
 Kierownik  

Gminnego Ośrodka  
Pomocy Społecznej w Dobrczu 
 
Dorota Ścigany 

 

 

 

 

Załączniki: 
Załącznik nr 1 – Oferta cenowa 
Załącznik nr 2 – Wzór umowy 
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