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NAZWA USLUGI

ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO PRZED KIEROWNIKIEM USC
($lub cywilny)

OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia zlozenie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Dobrczu przez nupturientow
(narzeczonych) zapewnienia o braku okolicznoséci wytaczajacych zawarcie zwiazku matzenskiego oraz
zawarcie malzenstwa w Urzedzie Stanu Cywilnego w Dobrcz lub w plenerze na terenie Gminy
Dobrcz.

KOGO DOTYCZY USLUGA
Oso6b zamierzajacych zawrze¢ zwigzek matzenski przed Kierownikiem Urzgdu Stanu Cywilnego.
CZAS REALIZACJI

Zalatwienie sprawy wymaga zlozenia przez osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo zapewnien
o wstapieniu w zwigzek matzenski przynajmniej 1 miesigc przed zawarciem slubu, ale nie wczesdniej
niz 6 miesiecy przed uroczystoscia.

W sprawach szczegolnych Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego na wniosek osob zamierzajacych
zawrze¢ malzenstwo, moze zezwoli¢ na skrocenie terminu oczekiwania na zawarcie malzenstwa.

Akt malzenstwa zostaje sporzadzony niezwlocznie po zawarciu malzenstwa
WYMAGANE DOKUMENTY
Wymagane jest osobiste stawiennictwo narzeczonych.

I. Zgloszenie zamiaru zawarcia zwiazku malzenskiego

e Dowody osobiste lub paszporty oso6b zamierzajagcych zawrze¢ zwigzek malzenski
(nupturientow)

e Zezwolenie na zawarcie matzenstwa, jezeli wymagaja tego przepisy Kodeksu rodzinnego i
opiekunczego

e Dowod wniesienia optaty skarbowej
Whiosek o udzielenie §lubu poza lokalem USC

e  Whiosek o skrocenie terminu oczekiwania na zawarcie matzenstwa

Dokumenty wymagane w przypadku, gdy jedng z osob jest cudzoziemiec:
e Dokument stwierdzajacy tozsamos¢
e QOdpis aktu urodzenia wraz z tlumaczeniem, a jezeli pozostawal uprzednio w zwigzku
matzenskim - odpis aktu malzenstwa z adnotacja o jego ustaniu, uniewaznieniu albo
stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu malzenstwa z dokumentem potwierdzajagcym
jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia
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matzenstwa, jezeli na podstawie pozostatych skladanych dokumentéw nie mozna ustalié
danych niezbednych do sporzadzenia aktu matzenstwa wraz z thumaczeniem,;

Dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wlaciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo, chyba
7e na podstawie przepisOw ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. - Prawo prywatne miedzynarodowe
jego mozno$¢ zawarcia malzenstwa jest oceniana na podstawie prawa polskiego

Jezeli otrzymanie dokumentu o zdolnosci prawnej do zawarcia malzenstwa napotyka na
trudne do przezwycig¢zenia przeszkody cudzoziemiec moze zlozy¢ wniosek do polskiego sadu
wniosek o zwolnienie od zlozenia dokumentu wraz z tlumaczeniem. W przypadku
pozytywnego rozstrzygnigcia cudzoziemiec sktada prawomocne postanowienie sadu.

II. Zawarcie zwigzku malzenskiego

Dowody osobiste lub paszporty 0osob zamierzajacych zawrze¢ zwiagzek matzenski
Dowody osobiste lub paszporty swiadkow

OPLATY

Optata skarbowa
- 84 71 - za sporzadzenie aktu malzenstwa
- 39 zI- za skrocenie terminu oczekiwania za zawarcie malzenstwa

Optata dodatkowa
- 1000 zt —za przyjecie o§wiadczen o wstgpieniu w zwigzek malzenski poza lokalem

Optata jest wnoszona na rachunek gminy lub kartg ptatnicza w Urzedzie Stanu Cywilnego w Dobrczu.
Obowiazek zaptaty oplaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku.

Jezeli zwigzek malzenski jest zawierany na terenie innej gminy oplate skarbowa nalezy wnie$¢
do organu wlasciwego ze wzgledu na miejsce zawarcia malzenstwa.

TRYB ODWOLAWCZY

Nie dotyczy.

Przystuguje w przypadku o odmowy przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski.

Jezeli Kierownik USC odmawia przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski,
powiadamia na piSmie osobe¢ zainteresowang 0 przyczynach odmowy. Osoba zainteresowana w
terminie 14 dni od daty dorgczenia jej pisma Kierownika moze wystapi¢ z wnioskiem do Sadu
Rejonowego w Bydgoszczy o rozstrzygniecie, czy okolicznosci przedstawione przez Kierownika USC
uzasadniaja odmowe dokonania czynno$ci. Prawomocne postanowienie sagdu wiaze Kierownika USC.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U z 2023 r. poz. 2809 z
pozn. zm.)

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz.
1378 z p6zn zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111)
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie oplaty
dodatkowej za przyjecie oSwiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu
cywilnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 180)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Stanu Cywilnego w Dobrczu, ul. Diuga 50, 86-022
Dobrez, pokdj nr 3
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NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52364 80 25 lub
52 364 80 26 fax: 52 364 80 32, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.dobrcz.bip.net.pl

DNI

I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedziatek, czwartek 7.30-15.30,

wtorek 7.30-17.00, pigtek 7.30-14.00

INFOR

MACJE DODATKOWE

Numer konta Gminy Dobrcz, na ktére mozna uiszczac optaty skarbowe:
Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy o/Dobrez nr:
90 8142 1062 0000 0345 2000 0009

Zawarcie malzenstwa nastepuje przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego wybranym

przez osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo

Kierownik USC przyjmuje na wniosek osoby zamierzajacej zawrze¢ malzenstwo,

o$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego w okregu

rejestracji stanu cywilnego (tj. w obrgbie gminy Dobrcz), w ktorym jest on wiasciwy, jezeli

osoba ta jest w stanie zagrozenia zycia lub zdrowia (co nalezy potwierdzi¢ zaswiadczeniem

wystawionym przez lekarza). We wskazanych przypadkach nie jest pobierana dodatkowa

optata za udzielenie $lubu poza lokalem USC.

Na wniosek osoby zamierzajacej zawrze¢ malzenstwo Kierownik USC przyjmuje

o$wiadczenie o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego w okregu

rejestracji stanu cywilnego (tj. gminie Dobrcz), w ktérym jest on wilasciwy. Wskazane we

wniosku miejsce zawarcia matzenstwa musi zapewnia¢ zachowanie uroczystej formy jego

zawarcia oraz bezpieczenstwo o0sob obecnych przy skladaniu o$wiadczen o wstapieniu w

zwigzek malzenski.

Zapewnienie jest wazne 6 miesiecy od daty jego ztozenia .

Obywatel polski, ktory zamierza wstapi¢ w zwiazek matzenski, lecz nie posiada aktow stanu

cywilnego sporzadzonych w Rzeczypospolitej Polskiej, sktada zagraniczny dokument stanu

cywilnego lub inny dokument wydany w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja

stanu cywilnego, potwierdzajacy urodzenie, a jezeli osoba pozostawala uprzednio w zwigzku

malzenskim - potwierdzajacy matzenstwo, wraz z dokumentem potwierdzajgcym ustanie lub

uniewaznienie tego malzenstwa albo dokumentem potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia

matzenstwa

Dokumenty w jezyku obcym przedklada sie¢ z urzgdowym tlumaczeniem na jezyk polski

dokonywanym przez:

- tlumacza przysigglego wpisanego na list¢ prowadzong przez Ministra Sprawiedliwos$ci;

- tlumacza przysieglego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

- konsula.

Jezeli cudzoziemiec nie postuguje si¢ jezykiem polskim o$wiadczenie skladane jest w

obecnosci ttumacza przysigglego.

Udziat tlumacza zapewniaja osoby zamierzajace zawrze¢ malzefstwo. Zapewniajg udziat

thumacza takze wtedy, gdy swiadkowie nie potrafiag porozumie¢ si¢ z kierownikiem urzedu

stanu cywilnego.

FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1: Wnhiosek o udzielenie §lubu poza lokalem
Zalacznik nr 2 Wniosek o skrocenie terminu oczekiwania na zawarcie matzenstwa
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METRYKA KARTY

Wyszczegolnienie | Imieg i nazwisko Data i podpis
Opracowat/a Magdalena Kluska

Zaakceptowal/a Alicja Letkiewicz-Sulinska

Zatwierdzit/a Alicja Letkiewicz-Sulinska
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