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NAZWA USLUGI
WYDANIE ZASWIADCZENIA Z EWIDENCJI LUDNOSCI
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie do Urzgdu Gminy w Dobrczu wniosku o wydanie zaswiadczenia z
ewidencji ludnosci.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Osob, ktorych dane sa przetwarzane w ewidencji ludnos$ci osoby, ktore wykaza interes prawny.
CZAS REALIZACJI

Do 7 dni od dnia wptywu wniosku do Urzedu Gminy w Dobrczu.

WYMAGANE DOKUMENTY

e Wniosek o wydanie zaswiadczenia z ewidencji ludnosci.
e Zalaczniki:

— dokument tozsamosci wnioskodawcy (dowod osobisty lub paszport) — do wgladu;

— dowod wniesienia optaty skarbowej;

— dokument wskazujacych interes prawny — w przypadku, wnioskodawcy, ktory
zobowigzany jest wykaza¢ interes prawny w pozyskaniu zaswiadczenia z ewidencji
ludnosci (np. dokument potwierdzajacy prawo do lokalu, w przypadku ubiegania si¢ o
wydanie za§wiadczenia o ilosci 0s6b zameldowanych lub braku oséb zameldowanych);

— pelnomocnictwo — w przypadku ustanowienia pelnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
stosownej optaty.

OPLATY

Optata skarbowa:
- 17 z1 — za wydanie za§wiadczenia z ewidencji ludnos$ci
- 17 71 —w przypadku przedtozenia pelnomocnictwa.

Optata jest wnoszona na rachunek gminy lub karta ptatnicza w Urzgdzie Gminy w Dobrczu (budynek
USC). Obowiazek zaptaty optaty skarbowej powstaje przed wydaniem zaswiadczenia, a w przypadku
pelnomocnictwa - najpozniej z chwilg jego zlozenia.

TRYB ODWOLAWCZY

Nie dotyczy.

Przystuguje zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia badZ odmowie wydania
zaswiadczenia o tresci zgdnej przez osobg ubiegajaca si¢ o nie.
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Zazalenie wnosi si¢ do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Wojta Gminy Dobrcz w
ciggu 7 dni od dnia dor¢czenia postanowienia stronie.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnos$ci (Dz. U. z 2022 1. poz. 1191 z pdézn
zm.)

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023
r. poz. 775 z p6zn. zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Dobrczu, ul. Dtuga 50, 86-022 Dobrcz, Biuro
Spraw Obywatelskich, budynek USC pokoj nr 2

NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52364 80 24 lub
52 364 80 25 fax: 52 364 80 32, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP —www.dobrcz.bip.net.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedziatek, czwartek 7.30-15.30,
wtorek 7.30-17.00, piatek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta Gminy Dobrcz, na ktére mozna uiszczac optaty skarbowe:
Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy o/Dobrez nr:
90 8142 1062 0000 0345 2000 0009

e Wydawane zaswiadczenia najczesciej wykorzystywane sa w sprawach:
— sprzedazy mieszkania, budynku mieszkalnego - zaswiadczenie o braku o0sob
zameldowanych przedstawiane u notariusza;
— szkolnych;
— profilu kierowcy;
— przedstawiania informacji w ZUS, Urzgdzie Skarbowym, sadzie, itp.;
— potwierdzania numeru PESEL,;
— potwierdzenia adresu zameldowania.

FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1: Wniosek o wydanie za§wiadczenia z ewidencji ludnosci

METRYKA KARTY

Wyszczegolnienie Imie i nazwisko Data i podpis
Opracowat/a Magdalena Kluska

Zaakceptowal/a Alicja Letkiewicz-Sulinska

Zatwierdzit/a Alicja Letkiewicz-Sulinska
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