Zarzadzenie Nx 10/2012
Wojta Gminy Dobrez - Kierownika Urzedu Gminy
z dnia 24 maja 2012 r.

w sprawie powolania pionu ochrony w Urzedzie Gminy w Dobrczu

Na podstawie art. 14 ust. 1 w zw. z art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 1. 0 ochronie

informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228)

zarzgdzam, co nastepuje

§1
Powohuje si¢ komérke organizacyjng do spraw ochrony informacji niejawnych zwang dalej
Hpionem ochrony”.
§2
1.Do zadan pionu ochrony nalezy w szczegdlnosci:
a} zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej,
b) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych s wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne,
¢} kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji,
d) okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw,
e) nadzorowanie realizacji planu ochrony informacji niejawnych,
f) prowadzenie szkolent w zakresie ochrony informacji niejawnych.
2. W sldad pionu ochrony wchodza:
a) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych, zwany dalej ,,pelnomocnikiem
ochrony”,
b) Kierownik Kancelarii Materiatéw Niejawnych, zwany dalej , kierownikiem kancelarii”,

¢) Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego, zwany dalej ,,inspektorem BTT”.

§3
1. Pionem ochrony kieruje pelnomocnik ochrony.

2. Petnomocnik ochrony podlega bezposrednio kierownikowi jednostki organizacyjnej (zwany
dalej ,,KJO™).




§4

1. Wyodrgbniong kom6rka organizacyjna wchodzaca w sk}ad pionu ochrony jest Kancelaria
Materialéw Niejawnych (zwana dalej ,, KMN™), kt6ra odpowiada za wladciwe rejestrowanie,
przechowywanie, obieg i wydawanie dokumentéw niejawnych uprawnionym osobom.
2. KMN podlega bezposrednio petnomocnikowi ochrony, ktéry nadzoruje jej prace.
3. KMN kieruje kierownik kancelarii wyznaczony przez KJO na wniosek petnomocnika ochrony.
4. Do zadan kierownika kancelarii nalezy: '

a) bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentéw niejawnych,

b) udostqpnianie lub wydawanie dokumentéw osobom uprawnionym,

¢) egzekwowanie zwrotu dokumentéw niejawnych do KMN od oséb; ktére nic maja

mozliwosci whasciwego ich przechowywania i zabezpieczenia,

d) prowadzenie biczacej kontroli postgpowania z dokumentami niejawnymi,

e) kontrola przestrzegania wiadciwego oznaczania i rejestrowania wytwarzanych dokumentéw.

§5
Inspektor BTT odpowiada za weryfikacje i biezaca kontrolg zgodnosci funkcjonowania systemu
teleinformatycznego ze szczegbinymi wymaganiami bezpieczefistwa oraz za przestrzeganie
procedur bezpiecznej eksploatacji systemu teleinformatycznego przetwarzajacego informacje

niejawne.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 49/06 Wéjta Gminy Dobrcz z dnia 20 grudnia 2006 r. w sprawie
utworzenia pionu ochrony.

§7

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




