UCHWALA NR XIX/207/2016
RADY GMINY DOBRCZ

z dnia 30 grudnia 2016 r.

W sprawie utworzenia Zespotu Administracyjnego Placéwek Oswiatowych w Dobrezu

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2016r. poz. 1870 i 1948) oraz art. 9 ust. 1, art. 10b ust. 2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit h ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446 i 1579) Rada Gminy Dobrcz uchwala, co nastepuje :

§1.1.Z dniem 1 stycznia 2017r. tworzy si¢ gminng jednostke organizacyjng "Zespol Administracyjny
Placowek Oswiatowych w Dobrezu", zwang dalej "jednostka obslugujaca".

2. Jednostka obstugujaca prowadzi wspélna obsluge administracyjna, finansowg i organizacyjng gminnych
Jednostek oswiatowych zaliczanych do sektora finanséw publicznych, zwanych "jednostkami obstugiwanymi".

3. Przejecie przez jednostke obslugujaca wspélnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
gminnych jednostek oswiatowych nastapi od dnia 1 stycznia 2017 r.

4. Wykaz gminnych jednostek o$wiatowych obstugiwanych w zakresie wskazanym w ust. 3 przez jednostke
obslugujaca stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

5. Zespot Administracyjny Placéwek Oswiatowych w Dobrczu bedzie prowadzil gospodarke finansowa w
formie jednostki budzetowe;.

6. Siedzibg jednostki obslugujacej jest Dobrez.

§2. W ramach wspodlnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek obstugiwanych
powierza si¢ jednostce obstugujacej natepujacy zakres obowiazkéw :

1) obstuge administracyjna, w tym prawna,
2) obsluge finansowa,

3) prowadzenie rachunkowosci, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 22016 r. poz. 1047),

4) sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz budzetowych,

5) obstugg organizacyjna.
§ 3. Jednostce obstugujacej nadaje si¢ statut, ktéry stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej uchwaly.
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Dobrcz.

§ 5. Traci moc uchwala Nr XVI11/197/2016 Rady Gminy Dobrcz z dnia 9 grudnia 2016r. w sprawie utworzenia
Zespotu Administracyjnego Placéwek O$wiatowych w Dobrczu.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr |

do Uchwaty Nr XIX/207/2016
Rady Gminy Dobrcz

z dnia 30 grudnia 2016 r.

WYKAZ GMINNYCH JEDNOSTEK OSWIATOWYCH OBSLUGIWANYCH
PRZEZ ZESPOL ADMINISTRACYINY PLACOWEK OSWIATOWYCH W DOBRCZU:

1) Zespdl Szkét w Bordwnie z siedziba przy ul. Szkolnej 13;

2) Zespol Szkol w Dobrezu z siedziba przy ul. Diugiej 33;

3) Zespol Szkol w Kotomierzu z siedziba przy ul. Koronowskiej 2;
4) Zespol Szkot w Wudzynie z siedzibg przy ul. Zamkowej 12,

5) Szkola Podstawowa w Kozielcu z siedziba Kozielec 24;

6) Szkola Podstawowa w Strzelcach Gornych z siedziba przy ul. Szkolnej 6.
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Zalacznik Nr 2

do Uchwaly Nr XIX/207/2016
Rady Gminy Dobrcz

z dnia 30 grudnia 2016 r.

STATUT
ZESPOLU ADMINISTRACYJINEGO PLACOWEK OSWIATOWYCH W DOBRCZU

Rozdzial |
Postanowienia ogodlne

§1

Zespdl  Administracyjny  Placdwek Oswiatowych w  Dobrczu, zwany dalej ,ZAPO”,

jest

jednostkg  budzetowg prowadzaca wspdlng obsluge administracyjna, finansowa

i organizacyjna gminnych jednostek o$wiatowych zaliczanych do sektora finansow publicznych,
zwanych _jednostkami obstugiwanymi”.

§2

Siedzibg ZAPO jest Dobrez.

§3

Czynnosci nadzoru nad dzialalnoscig ZAPO wykonuje Wéjt Gminy Dobrez.

5)
6)
7)

8)
9)
10)

Rozdzial 11
Zadania i zakres dzialania ZAPO

§4

Do zadan ZAPO nalezy wspolna obsluga administracyjna, finansowa i organizacyjna jednostek
obstugiwanych, ktérych wykaz stanowi zalgcznik nr I do uchwaly Nr XI1X/207/2016 Rady Gminy
Dobrez z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie utworzenia Zespolu Administracyjnego Placéwek
Oswiatowych w Dobrezu oraz nadania statutu, a w szczegdlnosci:
opracowanie na wniosek dyrektoréw jednostek obstugiwanych projektéw planéw finansowych oraz
ich zmian,
prowadzenie rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci,
organizowanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w
Jjednostkach obstugiwanych,
prowadzenie obstugi finansowo- ksiggowej zakladowych funduszy $§wiadczen socjalnych jednostek
obstugiwanych,
obstuga finansowo-ksiegowa rachunkéw dochodéw o$wiatowych jednostek obslugiwanych,
prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obslugiwanych,
koordynowanie czynnosci inwentaryzacyjnych sktadnikow majatkowych
w jednostkach obslugiwanych,
sporzadzanie sprawozdaf finansowych, budzetowych i w zakresie operacji finansowych,
archiwizacja dokumentacji finansowo-ksiggowe;j,

prowadzenie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, rozliczen publiczno-prawnych, cywilno-
prawnych i pracowniczych.

Do zadann ZAPO nalezy ponadto:

prowadzenie sprawozdawczosci rzeczowe] i statystycznej ZAPO,

prowadzenie instruktazu dla pracownikéw jednostek obslugiwanych w zakresie zadan statutowych
ZAPO,

zapewnienie obstugi prawnej jednostek obslugiwanych, w tym w zakresie zastgpstwa procesowego
przed sadami,

obstuga finansowa Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej Pracownikéw Oswiaty,
przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,

obsluga finansowo-ksiggowa projektow i programéw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktore sa finansowane lub wspétfinansowane ze srodkéw zewnetrznych.
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Rozdzial 111
Organizacja ZAPO

§5
ZAPO kieruje Dyrektor ZAPO.
Dyrektor ZAPO wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw ZAPO.
Dyrektora ZAPO zatrudnia i zwalnia W6jt Gminy Dobrez.
Glownego ksiggowego ZAPO zatrudnia i zwalnia Dyrektor ZAPO.

FiER B e

§6
I Strukturg organizacyjng ZAPO oraz zakres dzialania okresla regulamin organizacyjny ZAPO,
2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor ZAPO.

Rozdzial 1V
Gospodarka finansowa ZAPO

§7
1. ZAPO prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
2. Podstawg gospodarki finansowej ZAPO jest roczny plan finansowy.
3. ZAPO prowadzi sprawozdawczos¢ i rachunkowoséé zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§8
ZAPO  prowadzi  dokumentacj¢  finansowg.  organizacyjnga i archiwalng  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

§9
ZAPO uzywa pieczgci o tresci: ,Zespol Administracyjny Placéwek Oswiatowych

w Dobrczu™ z adresem oraz w razie potrzeby z numerem NIP i REGON.

§10
Zmian w niniejszym statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego nadania.
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UZASADNIENIE
I. Przedmiot regulacji:
Przedmiotem regulacji niniejszej uchwaly jest utworzenie Zespotu Administracyjnego Placéwek
Oswiatowych w Dobrczu. ZAPO bedzie jednostka obslugujaca w zakresie prowadzenia wspélnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla gminnych jednostek o$wiatowych zaliczanych do sektora
finanséw publicznych.
Do zadan ZAPO bedzie nalezalo w szczegdlnosci:
I) opracowanie na wniosek dyrektorow jednostek obslugiwanych projektow plandw finansowych oraz ich
Zmian,
2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci,
3) organizowanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w jednostkach
obstugiwanych,
4) prowadzenie obslugi finansowo- ksiegowej zakladowych funduszy $wiadczen socjalnych jednostek
obstugiwanych,
5) obstuga finansowo- ksiggowa rachunkéw dochodéw o$wiatowych jednostek obstugiwanych,
6) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,
7) koordynowanie czynnosci inwentaryzacyjnych sktadnikéw majatkowych w jednostkach obstugiwanych,
8) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i w zakresie operacji finansowych,
9) archiwizacja dokumentacji finansowo- ksiegowej,
10) prowadzenie. zgodnie z obowigzujacymi przepisami, rozliczef publiczno- prawnych, cywilno-prawnych
i pracowniczych,
1'1) prowadzenie sprawozdawczosci rzeczowej i statystycznej ZAPO,
12) prowadzenie instruktazu dla pracownikow jednostek obslugiwanych w zakresie zadan statutowych
ZAPO,
13) zapewnienie obslugi prawnej jednostek obstugiwanych, w tym w zakresie zastepstwa procesowego
przed sadami,
14) obstuga finansowa Parcowniczej Kasy Zapomogowo- Pozyczkowej Pracownikéw Oswiaty,
15) przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych,
16) obstuga finansowo- ksiggowa projektow i programéw realizowanych prez jednostki obstugiwane, ktére
sg finansowane lub wspotfinansowane ze srodkéw zewnetrznych.
Podstawowa zasada obowigzujaca przy tworzeniu etatyzaji dla ZAPO jest zapewnienie zatrudnienia
wszystkim obecnie pracujacym.
2. Omowienie podstawy prawnej;
Art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r.
poz. 885 tj. z pézn. zm.) stanowi, iz jednostki budzetowe, z zastrzezeniem odrebnych ustaw. tworza, lacza i

likwidujg: organy stanowiace jednostek samorzadu terytorialnego- gminne, powiatowe lub wojewddzkie
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jednostki budzetowe. Art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r.
poz. 446 z pézn. zm.) stanowi. Ze w celu wykonania zadann gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne,
art. 10b ust. 2 ww. ustawy stanowi, iz rada gminy w odniesieniu do jednostek obstugiwanych, o ktérych
mowa w art. 10a pkt I, okresla. w drodze uchwaly, w szczegolnosci: jednostki obslugujace; jednostki
obstugiwane; zakres obowiazkéw powierzonych jednostkom obslugujacym w ramach wspdlnej obstugi.
Natomiast art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ww. ustawy moéwi, ze do wylacznej wiasciwosci rady gminy nalezy
podejmowanie uchwal w sprawach majatkowych gminy, przekraczajacych zakres zwyklego zarzadu,
dotyczacego tworzenia, likwidacji i reorganizacji przedsigbiorstw, zakladéw i innych gminnych jednostek
organizacyjnych oraz wyposazenia ich w majatek.

3. Konsultacje wymagane przepisami prawa (lacznie z przepisami wewnetrznymi):

Projekt uchwaly zostal skierowany do zaopiniowania przez centrale zwiazkéw zawodowych zgodnie z art.
19 ust. 2 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwiazkach zawodowych (Dz.U. z 2015 r. poz. 1881). Zgodnie z
WW. przepisem wspomniane organizacje maja 30 dni na przedstawienie swoich opinii o przedlozonym
projekcie aktu prawnego. Przed data podjecia poprzedniej uchwaly (z dnia 9 grudnia 2016r.) wplyneta tylko
jedna opinia (ze strony ZNP bedacego czlonkiem OPZZ), natomiast nie uplynal jeszcze termin na zlozenie
opinii przez pozostale dwie centrale zwiazkowe (NSZZ "Solidarnosé, oraz FZZ). Termin 30-dniowy
uplynal odpowiednio w dniach 22.12. i 21.12.2016r. Stad konieczno$é powtérzenia czynnosci przyjecia
przedmiotowej uchwaly.

4. Uzasadnienie merytoryczne:

Przepisy zmieniajace ustawg o samorzadzie gminnym, ustawg o samorzadzie powiatowym oraz ustawe o
samorzadzie wojewodztw, a takze nowelizaja ustawy o finansach publicznych i ustawa o rachunkowosci
wprowadzity nowa forme¢ obstugi finansowo- ksiggowej jednostek organizacyjnych samorzadu
terytorialnego - centra ustug wspélnych. Art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o
samorzadzie gminnym oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2015 r. poz. 1045) jednostki obslugi
ekonomiczno- administracyjnej szkol utworzone przez jednostki samorzadu terytorialnego w okresie
poprzednio obowigzujacego art. 5 ust. 9 ustawy o systemie oswialy moga dziata¢ nie diuzej niz do 31
grudnia 2016 r. W tym stanie rzeczy konieczne jest podjecie uchwaly o utworzeniu Zespotu
Administracyjnego Placéwek Oswiatowych w Dobrezu na podstawie znowelizowanych przepisow.
Powolana jednostka prowadzi¢ bedzie te same zadania, jakie realizowal dotychczasowy Zespol. Wszyscy
pracownicy ZAPO stang si¢ z mocy prawa (art. 23' Kodeksu Pracy) z dniem 01.01.2017 r. pracownikami
Zespolu powolanego na podstawie niniejszej uchwaly. Zmiana ta nie pocigga zadnych zmian w zakresie ich

stosunkow pracy.
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