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NAZWA USLUGI
PODZIAL NIERUCHOMOSCI
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia dokonanie podziatu nieruchomosci poprzez ztozenie do Urzgdu Gminy w Dobrczu
wniosku w powyzszej sprawie. Podziatu nieruchomosci mozna dokonaé jezeli jest on zgodny
z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a w razie braku planu jezeli jest zgodny
z warunkami zabudowy i1 zagospodarowania terenu, badz nie jest on sprzeczny z przepisami
odrebnymi po uzyskaniu pozytywnej opinii zatwierdzonej postanowieniem. Podziatu nieruchomosci
mozna takze dokona¢ niezaleznie od ustalen planu miejscowego, a w przypadku jego braku
niezaleznie od decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania przestrzennego.

KOGO DOTYCZY USLUGA
Osob i podmiotdéw zainteresowanych podzialem nieruchomosci.
CZAS REALIZACJI

Do 1 miesigca od dnia wptywu kompletnego wniosku do Urzedu Gminy w Dobrczu do dnia wydania
postanowienia opiniujacego.

Do 1 miesigca od dnia uzupelnienia dokumentacji do dnia wydania decyzji zatwierdzajacej podziat
nieruchomosci.

WYMAGANE DOKUMENTY

e \Whniosek o dokonanie podziatu nieruchomosci
e Zalgczniki:
— dokument stwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci (odpis z Ksiegi Wieczystej,
odpis aktu notarialnego)
— wstepny projekt podziatu w skali 1:1000 lub 1:2000
— 1 egzemplarz kopii mapy ewidencyjnej w skali 1:5000,
— Wypis z ewidencji gruntéw i budynkow,
— decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania przestrzennego terenu, jezeli byta
wydana przed dniem ztozenia wniosku o podziat - obowigzujgca w dniu ztozenia wniosku
Pierwszy etap postgpowania konczy si¢ wydaniem postanowienia o zaopiniowaniu wstgpnego
projektu podziatu.

II etap postepowania:
— mapa z projektem podziatu i wykazem zmian gruntowych
— protokoét z przyjecia granic nieruchomosci
— wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w katastrze nieruchomosci jest
inne niz w ksiedze wieczystej
Drugi etap postgpowania konczy si¢ wydaniem decyzji administracyjne;j.
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OPLATY - Brak
TRYB ODWOLAWCZY

Zazalenie na postanowienie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy
za posrednictwem Wojta Gminy Dobrcz w ciggu 7 dni od dnia jego doreczenia stronie.

Odwotanie od decyzji wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy za
posrednictwem Wojta Gminy Dobrcz w ciggu 14 dni od dnia jej dorgczenia stronie

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204
z pdzn. zm.)

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018
r. poz. 2096 z p6zn. zm.)

o Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
dokonywania podziatéow nieruchomosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 268, poz. 2663 z p6zn. zm.)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Dobrczu, ul. Dluga 50, 86-022 Dobrcz,
Biuro Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego, pokéj nr 3

NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel. 52364 80 11,
fax: 52 364 80 32, e-mail: l.dziegiel@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP —www.dobrcz.bip.net.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedziatek, $roda, czwartek 7.30-15.30,
wtorek 7.30-17.00, piatek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

e Wstepny projekt podziatu, projekt podzialu oraz protokot przyjecia granic sporzadza geodeta.

e Odpis ksiegi wieczyste] nalezy uzyska¢ w Sadzie Rejonowym w Bydgoszczy, ul.
Waty Jagiellonskie 2-4, a wypis z ewidencji gruntow i budynkéow w Starostwie
Powiatowym w Bydgoszczy, Wydziat Geodezji 1 Kartografii przy ul. Zygmunta
Augusta 16.

e W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie
wezwany do uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.

FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1: Wniosek o dokonanie podziatu nieruchomosci

METRYKA KARTY
Wyszczegolnienie Imie i nazwisko Data i podpis
Opracowat/a Lukasz Dziggiel/Magdalena Kluska
Zaakceptowat/a Rafat Modlisz
Zatwierdzit/a Magdalena Kluska
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KLAUZULA INFORMACYJNA
W zwiazku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/

46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”) oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960

r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z p6zn zm.) Urzad Gminy w
Dobrczu informuje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy w Dobrczu
ul. Dluga, 86-022 Dobrcz jest: Wojt Gminy Dobrez.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy Dobrcz, a takze przystugujacych Pani/Panu
uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w
Urzedzie Gminy w Dobrczu pod adresem poczty elektronicznej ochronadanych@dobrcz.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji wniosku o podzial nieruchomosci
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE - 0golne rozporzadzenie o ochronie danych RODO (Dz. Urz. UE. L 119 s.1) oraz na
podstawie ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2204 z pdzn. zm.)

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych danych mogg by¢ tylko podmioty uprawnione do
dostepu do danych na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, a inne
podmioty, na podstawie stosownych umow zawartych w Gming Dobrcz.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres okre§lony w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow (Dz.
U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Prawo do usunigcia swoich
danych przystuguje w sytuacji, gdy wczesniej wyrazona byla zgoda na przetwarzanie danych 1
zostanie ona przez Panig/Pana cofnigta, a przepisy ustawy szczegdlnej zezwalaja na trwale
usunigcie danych.

W przypadku realizacji zadan publicznych i innych obowigzkéw wynikajacych z przepisow
prawa przetwarzanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W przypadku podania
danych osobowych na podstawie dobrowolnej zgody w kazdej chwili przystuguje Pani/Panu
prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, ale cofnigcie zgody nie wplywa
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktoérego dokonano na podstawie tej zgody przed jej
wycofaniem.

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
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