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NAZWA USLUGI
PETYCJE
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie w Urzgdzie Gminy w Dobrczu petycji do Wojta Gminy Dobrez lub do
Rady Gminy Dobrcz.

Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegdlnoSci, zmiany przepisOw prawa, podjecia
rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszgcego petycje, zycia
zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegolnej ochrony w imi¢ dobra wspdlnego, mieszczacych
si¢ w zakresie zadan i kompetencji adresata petycji.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Petycja moze by¢ zlozona przez osobe fizyczna, osobg prawna, jednostke organizacyjng niebedaca
osobg prawng lub grupe tych podmiotow w interesie:

- publicznym,

- podmiotu wnoszacego petycje,

- podmiotu trzeciego, za jego zgoda.

CZAS REALIZACJI

Bez zbednej zwtoki, nie pézniej jednak niz w terminie 3 miesiecy od dnia wplywu petycji do Urzedu
Gminy w Dobrczu.
W  przypadku wystapienia okolicznosci niezaleznych od podmiotu rozpatrujacego petycje
uniemozliwiajacych rozpatrzenie petycji w terminie, ulega on przedtuzeniu, nie dluzej jednak niz o
kolejne 3 miesiace.

WYMAGANE DOKUMENTY
e Petycja
Petycja moze by¢ zlozona w formie pisemnej lub za pomoca §rodkéw komunikacji elektroniczne;.

Petycja skladana we wlasnym imieniu powinna zawierac¢:

— imig¢ i nazwisko (nazwe) wnoszacego petycje,

— miejsce zamieszkania (siedziby) oraz adres do korespondencji wnoszacego petycje,

— adres poczty elektronicznej — w przypadku petycji sktadanej za pomoca $rodkow komunikacji
elektroniczneyj;

— 0znaczenie adresata petycji Wojt Gminy Dobrcz lub Rada Gminy Dobrcz,

- opis przedmiotu petycji,

— podpis, w przypadku petycji sktadanej za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej moze
by¢ opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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Petycja skladana przez grupe podmiotéw:
— imiona i nazwiska (nazwy) wszystkich podmiotow sktadajacych petycje,
— imi¢ i nazwisko osoby, ktora reprezentuje grupe sktadajacych petycje oraz adres do
korespondencji,
— miejsca zamieszkania (siedziby) wszystkich podmiotéw sktadajacych petycje,
— o0znaczenie adresata petycji: Wojt Gminy Dobrcz lub Rada Gminy Dobrez,
- opis przedmiotu petycji,
— podpis osoby, ktéra reprezentuje grupe sktadajacych petycje.

Petycja skladana w czyim§ imieniu zawiera dodatkowo:
— imig¢ i nazwisko albo nazwe podmiotu, w imieniu ktorego sktadana jest petycja,
— miejsce zamieszkania albo siedzib¢ oraz adres do korespondencji lub adres poczty
elektronicznej podmiotu, w imieniu ktérego sktadana jest petycja,
— potwierdzenie zgody podmiotu na zlozenie petycji w jego imieniu wyrazong w formie
pisemnej albo za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej. Zgode nalezy dotaczy¢ do
petycji. W przypadku braku potwierdzenia, petycja nie bedzie rozpatrzona.

Petycja moze zawiera¢ zgode na ujawnienie na stronie internetowej Urzedu Gminy w Dobrczu danych

osobowych podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu trzeciego (w przypadku gdy petycja jest
sktadana w interesie podmiotu trzeciego).

OPLATY - Brak
TRYB ODWOLAWCZY - Brak

Postegpowanie w sprawie petycji jest postgpowaniem jednoinstancyjnym. Nie shuza w tym
postgpowaniu zadne srodki odwotawcze. Sposdb zatatwienia petycji nie moze by¢ takze przedmiotem
skargi.

PODSTAWA PRAWNA
e Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz. 870)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Dobrczu, ul. Dluga 50, 86-022 Dobrcz,
Biuro Organizacyjne, Sekretariat — pok. 14 — w zakresie petycji kierowanych do Wéjta Gminy Dobrcz,
Biuro Rady Gminy — pok. 2 — w zakresie petycji kierowanych do Rady Gminy Dobrcz

NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52364 80 10,
fax: 52 364 80 32, e-mail: sekretariat@dobrcz.pl; radagminy@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP —www.dobrcz.bip.net.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedziatek, $roda, czwartek 7.30-15.30,
wtorek 7.30-17.00, piatek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

e O tym, czy pismo jest petycja, decyduje tres¢ zadania, a nie jego forma zewnetrzna.

e Podmiot wlasciwy do rozpatrzenia petycji (Wojt Gminy Dobrcz lub Rada Gminy Dobrcz)
moze pozostawi¢ bez rozpatrzenia petycje¢ ztozong w sprawie, ktora byta przedmiotem petycji
juz rozpatrzonej przez ten podmiot, jezeli w petycji nie powotano si¢ na nowe fakty lub
dowody nieznane podmiotowi wltasciwemu do rozpatrzenia petycji.
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W takim przypadku podmiot wilasciwy do rozpatrzenia petycji niezwlocznie informuje
podmiot wnoszacy petycje o pozostawieniu petycji bez rozpatrzenia i poprzednim sposobie
zalatwienia petycji.

Petycja wielokrotna

Jezeli w ciggu miesigca od otrzymania petycji przez Wojta Gminy Dobrez lub Radg Gminy
Dobrcz sktadane sa dalsze petycje dotyczace tej samej sprawy, podmiot wiasciwy do
rozpatrzenia petycji moze zarzadzi¢ taczne rozpatrywanie petycji.

W takim przypadku, na stronie internetowej Urzedu Gminy w Dobrczu oglasza si¢ okres
oczekiwania na dalsze petycje nie dtuzszy niz 2 miesigce, liczac od dnia ogloszenia. Termin
rozpatrzenia petycji wielokrotnej liczy si¢ od dnia uptywu okresu, o ktorym mowa powyze;j.
W przypadku petycji wielokrotnej sposdb jej zalatwienia jest oglaszany na stronie
internetowej Urzedu Gminy w Dobrczu. Ogloszenie to zastepuje zawiadomienie podmiotu
wnoszacego petycje o sposobie jej zalatwienia.

METRYKA KARTY
Wyszczegolnienie | Imie¢ i nazwisko Data i podpis
Opracowal/a Ewelina Giersz/Magdalena Kluska
Zaakceptowat/a Matgorzata Mikrut
Zatwierdzit/a Magdalena Kluska
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KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwiazku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”) oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z pézn zm.) Urzad Gminy w
Dobrczu informuje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy w Dobrczu
ul. Dtuga, 86-022 Dobrcz jest: Wojt Gminy Dobrez.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy Dobrcz, a takze przystugujacych Pani/Panu
uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowac¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w
Urzegdzie Gminy w Dobrczu pod adresem poczty elektronicznej ochronadanych@dobrcz.pl

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w realizacji petycji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i
art. 9 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych RODO (Dz. Urz. UE. L 119 s.1) oraz na podstawie ustawy z
dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz. 870).

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych danych mogg by¢ tylko podmioty uprawnione do
dostgpu do danych na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, a inne
podmioty, na podstawie stosownych umow zawartych w Gming Dobrcz.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres okre§lony w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow (Dz.
U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Prawo do usunigcia swoich
danych przystuguje w sytuacji, gdy wczesniej wyrazona byta zgoda na przetwarzanie danych i
zostanie ona przez Panig/Pana cofnicta, a przepisy ustawy szczegdlnej zezwalaja na trwate
usunigcie danych.

W przypadku realizacji zadan publicznych i innych obowigzkow wynikajacych z przepisow
prawa przetwarzanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W przypadku podania
danych osobowych na podstawie dobrowolnej zgody w kazdej chwili przystuguje Pani/Panu
prawo do cofni¢cia zgody na przetwarzanie danych osobowych, ale cofnigcie zgody nie wplywa
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktoérego dokonano na podstawie tej zgody przed jej
wycofaniem.

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
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