Urzad Gminy w Dobrczu KARTA USLUGI
ul. Dluga 50, 86-022 Dobrcz Nr 42
tel. +48 52-364-80-10, fax: +48 52-364-80-32 z dnia.
22.07.2019 .
bip: www.dobrcz.bip.net.pl AKTUALIZACJA
urzad: www.dobrcz.pl, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl z dnia
07.01.2020 r.

NAZWA USLUGI
POTWIERDZENIE PROFILU ZAUFANEGO ePUAP
OPIS USLUGI
Ustuga umozliwia dokonanie w Urzgdzie Gminy w Dobrczu potwierdzenia, przedtuzenia lub
uniewaznienia Profilu Zaufanego ePUAP.
Profil zaufany to podpis elektroniczny do podpisywania podan i wnioskow sktadanych do podmiotow
publicznych.
KOGO DOTYCZY USLUGA
Osob fizycznych, ktore chca kierowa¢ dokumenty do dowolnego podmiotu publicznego za
posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej ePUAP.
CZAS REALIZACJI
Niezwtocznie, w dniu zgtoszenia si¢ do Urzedu Gminy w Dobrczu.

WYMAGANE DOKUMENTY

e Whniosek o potwierdzenie lub przedtuzenie profilu zaufanego ePUAP — wylgcznie w
formie elektronicznej dostepny przez internet na stronie profilu zaufanego
pz.gov.pl/pz/index lub na stronie ePUAP epuap.gov.pl/wps/portal

e Zalgczniki:

— oryginat dowodu osobistego — do wgladu

OPLATY - Brak
TRYB ODWOLAWCZY - Brak
PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz.700 z p6zn. zm.)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Dobrczu, ul. Dluga 50, 86-022 Dobrcz,
Biuro Organizacyjne, Biuro Obstugi Klienta

NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52364 80 48,
fax: 52 364 80 32, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.dobrcz.bip.net.pl

UNIA EUROPEJSKA S,
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI £ r
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok



https://pz.gov.pl/pz/index
https://epuap.gov.pl/wps/portal
mailto:dobrcz@dobrcz.pl
mailto:dobrcz@dobrcz.pl
http://www.google.pl/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0CAcQjRw&url=http://commons.wikimedia.org/wiki/File:POL_gmina_Dobrcz_COA.svg&ei=j0qZVNmTN83vOfa1gOgO&bvm=bv.82001339,d.bGQ&psig=AFQjCNHybruFxAGYkk7oQn2og2k0PuXUFg&ust=1419418610444004

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedziatek, $roda, czwartek 7.30-15.30,
wtorek 7.30-17.00, piatek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

o W Urzedzie Gminy wniosek zostanie wydrukowany i przedstawiony wnioskodawcy do
podpisu i na jego podstawie profil zaufany zostanie potwierdzony

e Profil zaufany jest gotowy do uzycia natychmiast po jego potwierdzeniu

e Profil nalezy potwierdzi¢ w terminie 14 dni od dnia zarejestrowania si¢. Jesli nie dokona si¢
potwierdzenia w tym terminie, nalezy ztozy¢ nowy wniosek.

e Profil zaufany wazny jest przez 3 lata i moze by¢ przedtuzany na taki sam okres

o Przedtuzenia waznosci profilu zaufanego mozna dokona¢ samodzielnie przez podpisanie go
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym

METRYKA KARTY
Wyszczegolnienie Imie i nazwisko Data i podpis
Opracowat/a Matgorzata Mikrut
Zaakceptowal/a Magdalena Kluska
Zatwierdzit/a Magdalena Kluska
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KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwiazku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/
zas

46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”) Urzad Gminy w Dobrczu informuje o
adach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z

tym zwigzanych.

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzgdzie Gminy w Dobrczu
ul. Dluga, 86-022 Dobrcz jest: Wojt Gminy Dobrez.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy Dobrcz, a takze przystugujacych Pani/Panu
uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w
Urzegdzie Gminy w Dobrczu pod adresem poczty elektronicznej ochronadanych@dobrcz.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji wniosku o potwierdzenie profilu
zaufanego ePUAP na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych RODO (Dz. Urz. UE.
L 119 s.1) oraz na podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz.700 z pdzn. zm.)

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych danych moga by¢ tylko podmioty uprawnione do
dostgpu do danych na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, a inne
podmioty, na podstawie stosownych umow zawartych w Gming Dobrcz.

Pani/Pana dane osobowe nie begda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres okre§lony w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow (Dz.
U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Prawo do usunigcia swoich
danych przystuguje w sytuacji, gdy wczesniej wyrazona byla zgoda na przetwarzanie danych i
zostanie ona przez Panig/Pana cofnicta, a przepisy ustawy szczegdlnej zezwalaja na trwate
usunigcie danych.

W przypadku realizacji zadan publicznych i innych obowigzkow wynikajacych z przepisow
prawa przetwarzanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W przypadku podania
danych osobowych na podstawie dobrowolnej zgody w kazdej chwili przystuguje Pani/Panu
prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, ale cofnigecie zgody nie wptywa
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktoérego dokonano na podstawie tej zgody przed jej
wycofaniem.

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
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