Urzad Gminy w Dobrczu KARTA USLUGI
ul. Dluga 50, 86-022 Dobrcz Nr 52
tel. +48 52-364-80-10, fax: +48 52-364-80-32 z dnia
20.11.2019 .
bip: www.dobrcz.bip.net.pl AKTUALIZACJA
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14.01.2020 r.

NAZWA USLUGI

WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCJI
I INFORMACJI O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ (CEIDG)

OPIS USLUGI

Ustluga umozliwia uzyskanie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG) poprzez ztozenie do Urzedu Gminy W Dobrczu wniosku w powyzszej sprawie.

KOGO DOTYCZY USLUGA
Przedsigbiorcy, bedacego osoba fizyczna.
CZAS REALIZACJI

Whis polega na wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego z chwilg umieszczenia przez Urzad
danych podlegajacych wpisowi w CEIDG, nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu wpltywu
whniosku - pod warunkiem, ze wniosek jest ztozony poprzez osobg uprawniong i jest poprawny.

Jezeli wniosek jest niepoprawny wzywa si¢ wnioskodawce do uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni
roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

WYMAGANE DOKUMENTY

e  Wniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej CEIDG-1 - do zarejestrowania
dziatalno$ci gospodarczej, zgltoszenia: zmiany, zawieszenia, wznowienia i wykre§lenia
dziatalnos$ci

e Zalgczniki:

— dowod osobisty (lub paszport) do wgladu.

Whiosek CEIDG-1 jest wnioskiem gtéwnym:

— w przypadku wigkszej ilosci podklas PKD 2007 nalezy wypetni¢ zalacznik CEIDG-RD,

— w przypadku zgloszenia informacji o wiecej niz jednym dodatkowym miejscu
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej nalezy wypemi¢ zatacznik CEIDG-MW,

— w przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednym rachunku bankowym nalezy
wypetni¢ CEIDG-RB,

— w przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednej spotce cywilnej nalezy wypetnic
zatacznik CEIDG-SC,

— w przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednym pelnomocniku nalezy wypemi¢
zatacznik CEIDG-PN,

— w przypadku zgloszenia informacji o ustanowieniu zarzadcy sukcesyjnego nalezy
wypehi¢ zalacznik CEIDG-ZS (dotyczy oséb posiadajacych juz nr NIP).

UNIA EUROPEJSKA S,
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI £ r
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok



mailto:dobrcz@dobrcz.pl
http://www.google.pl/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0CAcQjRw&url=http://commons.wikimedia.org/wiki/File:POL_gmina_Dobrcz_COA.svg&ei=j0qZVNmTN83vOfa1gOgO&bvm=bv.82001339,d.bGQ&psig=AFQjCNHybruFxAGYkk7oQn2og2k0PuXUFg&ust=1419418610444004

OPLATY
Whiosek o wpis do CEIDG jest wolny od oplat.

Optata skarbowa
- 17 z1 —w przypadku przediozenia pelnomocnictwa

Optata jest wnoszona na rachunek gminy lub kartg platnicza w Urzedzie Gminy w Biurze Obstugi
Interesanta.
Obowiazek zaplaty oplaty skarbowej powstaje z chwila ztozenia wniosku

TRYB ODWOLAWCZY - Nie przystuguje

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2019 r. poz.1291 z p6zn zm.)

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsi¢biorcow (Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 z pézn
zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 z pdzn
zm.)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Gminy w Dobrczu, ul. Dluga 50, 86-022 Dobrcz,
Biuro Finansow i Ksiggowosci Podatkowej, pokoj nr 1

NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52364 80 15,
fax: 52 364 80 32, e-mail: w.koszykowska@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP —www.dobrcz.bip.net.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedzialek, $roda, czwartek 7.30-15.30,
wtorek 7.30-17.00, piatek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta Gminy Dobrcz, na ktére mozna uiszczac optaty skarbowe:
Bank Spoéldzielczy w Bydgoszczy o/Dobrez nr:
90 8142 1062 0000 0345 2000 0009

e Zlozenie wniosku CEIDG-1

— osobisci lub przez pelnomocnika w dowolny Urzedzie Gminy
Sktadajac osobiscie wniosek o wpis do CEIDG organ gminy potwierdza tozsamos$¢
przedsigbiorcy oraz potwierdza za pokwitowaniem przyjgcie wniosku. Proszg zabra¢ ze
soba dowod osobisty lub paszport.
W przypadku dzialania przez pelnomocnika do wniosku dotgcza si¢ oryginal lub
urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa wraz z dowodem wniesienia oplaty
skarbowej. Pelnomocnik musi posiada¢ wazny dokument tozsamosci, ktory okazuje do
wgladu.

— Elektronicznie — nalezy zalogowac¢ si¢ do CEIDG, wypehi¢ wniosek on-line i ztozy¢ go
elektronicznie — wymagany podpis elektroniczny lub profil zaufany
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Dane z wniosku CEIDG-1 zostajg przestane do ZUS/KRUS, GUS oraz naczelnika urzedu

skarbowego.

Na podstawie ztozonego wniosku publikowany jest wpis na stronie www.ceidg.qov.pl. Wpis

jest jednocze$nie za$wiadczeniem i jedynym dokumentem potwierdzajacym prowadzenie

dzialalno$ci gospodarczej w Polsce. W interesie przedsiebiorcy jest aktualizowanie wpisu i

dbanie, aby zawierat aktualne dane. Wpis mozna w kazdej chwili samodzielnie wydrukowac.

Numer NIP i REGON nadawane/weryfikowane sg automatycznie na utworzonym wpisie w

ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku, (jezeli przedsigbiorca posiada juz nr NIP i REGON

nalezy poda¢ go na wniosku - numery si¢ nie zmienia).

Zgloszenie do ubezpieczania:

— sktadajac odpowiedni formularz w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych ( ZUA lub ZZA,
ZCNA - dla czlonka rodziny) w ciaggu 7 dni od daty rozpoczgcia dziatalnoSci
gospodarczej - wigcej informacji na stronie ZUS i infolinii ZUS)

— zalaczajac odpowiedni druk ZUS do wniosku CEIDG-1 - wigcej informacji na stronie
ZUS i infolinii ZUS).

Zgloszenie do Urzedu Skarbowego w przypadku: rejestracji VAT - formularz VAT-R, kasy

fiskalnej czy w celu zlozenia PIT-16 — przy wyborze karty podatkowej przed data

rozpoczgcia. (wigeej informacji na stronach Urzedu Skarbowego i infolinii US).

Wigcej informacji na:
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma
https://prod.ceidg.qov.pl/ceidg.cms.engine/

FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1: Wniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej CEIDG-1

METRYKA KARTY
Wyszczegolnienie | Imie¢ i nazwisko Data i podpis
Opracowat/a Wiestawa Koszykowska/Magdalena Kluska
Zaakceptowal/a Anna Stencel
Zatwierdzit/a Magdalena Kluska
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KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwiazku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/
zas

46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”) Urzad Gminy w Dobrczu informuje 0
adach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z

tym zwigzanych.

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzgdzie Gminy w Dobrczu
ul. Dluga, 86-022 Dobrcz jest: Wojt Gminy Dobrez.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy Dobrcz, a takze przystugujacych Pani/Panu
uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w
Urzedzie Gminy w Dobrczu pod adresem poczty elektronicznej ochronadanych@dobrez.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji wniosku o poswiadczenie
wlasnorgcznosci podpisu  na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogélne rozporzadzenie o ochronie danych
RODO (Dz. Urz. UE. L 119 s.1) oraz na podstawie ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz.
U.z2019r. poz.1291 z p6zn zm.)

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ tylko podmioty uprawnione do dostepu do
danych na podstawie powszechnie obowiazujacych przepisow prawa, a inne podmioty, na
podstawie stosownych umow zawartych z Gming Dobrcz.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres okre§lony w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow (Dz.
U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Prawo do usuniecia swoich
danych przystuguje w sytuacji, gdy wczesniej wyrazona byla zgoda na przetwarzanie danych i
zostanie ona przez Panig/Pana cofnicta, a przepisy ustawy szczegdlnej zezwalaja na trwate
usuniecie danych.

W przypadku realizacji zadan publicznych i innych obowigzkow wynikajacych z przepisow
prawa przetwarzanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W przypadku podania
danych osobowych na podstawie dobrowolnej zgody w kazdej chwili przystuguje Pani/Panu
prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, ale cofniecie zgody nie wptywa
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktoérego dokonano na podstawie tej zgody przed jej
wycofaniem.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
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