
 

 

 

 

NAZWA USŁUGI 

  

ZEZWOLENIE NA ZAJĘCIE PASA DROGOWEGO  

W CELU PROWADZENIA ROBÓT/ 

W CELU UMIESZCZENIA W NIM URZĄDZEŃ INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ 

NIEZWIĄZANYCH Z POTRZEBAMI ZARZĄDZANIA DROGAMI LUB POTRZEBAMI 

RUCHU DROGOWEGO 

 

OPIS USŁUGI 

 

Usługa umożliwia uzyskanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej na cele 

niezwiązane z budową, przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną dróg poprzez złożenie do 

Urzędu Gminy w Dobrczu wniosku w powyższej sprawie.  

 W celu wykonania działań nie związanych z potrzebami ruchu drogowego, ale wymagających 

chwilowego wykorzystania pasa drogowego, niezbędne jest uzyskanie jednego zezwolenia: 

Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót. 

 W celu wykonania działań nie związanych z potrzebami ruchu drogowego, ale wymagających 

długoterminowego wykorzystania pasa drogowego (np. infrastruktura podziemna), niezbędne jest 

uzyskanie trzech zezwoleń:  

1) zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót.  

2) zezwolenia na lokalizację w pasie drogowym urządzeń infrastruktury technicznej 

niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego.  

3) zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia w nim urządzeń infrastruktury 

technicznej niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu 

drogowego.  

 

KOGO DOTYCZY USŁUGA 

 

Osób lub instytucji zamierzających zająć czasowo pas drogowy drogi gminnej, w stopniu 

dopuszczalnym dla ruchu drogowego, w celu wykonania prac dla których zajęcie to jest niezbędne. 

 

CZAS REALIZACJI  

 

Do 1 miesiąca od dnia wpływu wniosku do Urzędu Gminy w Dobrczu. 

 

WYMAGANE DOKUMENTY 

 

 Wniosek 

 Załączniki: 

 szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic i podaniem 

wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego, a w przypadku umieszczenia 

reklamy - z podaniem jej wymiarów, 

 zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch 

drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w 

istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych, 
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 w przypadku kiedy nie jest wymagany projekt organizacji ruchu - ogólny plan orientacyjny w 

skali 1:10 000 lub 1:25 000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa drogowego oraz 

informację o sposobie zabezpieczenia robót, 

 oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczonego w pasie 

drogowym lub o zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi 

administracji architektoniczno–budowlanej lub o zamiarze budowy przyłączy 

elektroenergetycznych, wodociągowych, kanalizacyjnych, gazowych, cieplnych i 

telekomunikacyjnych, dla których sporządzono plan sytuacyjny na kopii aktualnej mapy 

zasadniczej lub mapy jednostkowej przyjętej do państwowego zasobu geodezyjnego i 

kartograficznego, 

 w razie ustanowienia pełnomocnika – pełnomocnictwo wraz z dowodem uiszczenia opłaty 

skarbowej. 

 

OPŁATY  

 

Opłata za zajęcie pasa drogowego 

1) stawka opłaty zajęcie 1m
2
 elementów pasa drogowego w celu prowadzenia robót w pasie 

drogowym wynosi za 1 dzień: 

 do 50% szerokości jezdni, chodników, poboczy, placów, ścieżek rowerowych, ciągów pieszych 

i pieszojezdnych, zatok oraz drogi o nawierzchni gruntowej – 4,00 zł; 

 powyżej 50% szerokości do całkowitego zajęcia jezdni – 5,00 zł; 

 w odniesieniu do obiektów i urządzeń infrastruktury telekomunikacyjnej – 0,20 zł. 

2) stawka opłaty za zajęcie 1m
2 
pasa drogowego w  celu umieszczania w  pasie drogowym urządzeń 

infrastruktury technicznej niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu 

drogowego wynosi - 100 zł rocznie, z zastrzeżeniem że w odniesieniu do obiektów i urządzeń 

infrastruktury telekomunikacyjnej  opłata wynosi -  20,00 zł rocznie. 

Za umieszczenie urządzenia w pasie drogowym przez okres krótszy niż rok opłata obliczana jest 

proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia urządzenia w pasie drogowym. 

3) stawka opłaty za zajęcie 1m
2 

pasa drogowego w celu umieszczanie w pasie drogowym obiektów 

budowlanych niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego 

wynosi  za 1 dzień: 

 za umieszczenie w pasie drogowym obiektów budowlanych niezwiązanych z potrzebami 

zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, reklam, tablic informacyjnych- 5,00 zł; 

 umieszczenie w pasie drogowym obiektów i urządzeń infrastruktury telekomunikacyjnej–0,20zł 

4) stawka opłaty za zajęcie 1 m
2 

pasa drogowego na prawach wyłączności w celach innych niż 

wymienione w pkt 1-3 wynosi za 1 dzień – 10 zł. 

 

Opłata za zajęcie pasa drogowego wnoszona jest na rachunek gminy najpóźniej w dniu odbioru 

decyzji.  

 

Opłata skarbowa:  

- 17 zł –w przypadku przedłożenia pełnomocnictwa 

 

Opłata skarbowa jest wnoszona na rachunek gminy lub kartą płatniczą w Urzędzie Gminy w Biurze 

Obsługi Interesanta. 

Obowiązek zapłaty opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia wniosku. 

 

TRYB ODWOŁAWCZY  

 

Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy za 

pośrednictwem Wójta Gminy Dobrcz w ciągu 14 dni od dnia jej doręczenia stronie.  

 

 



 

 

 

PODSTAWA PRAWNA 

 

 Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2068 z późn. 

zm.)  

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. 

poz. 2096 z późn. zm.) 

 Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 września 2003 r. w sprawie szczególnych 

warunków zarządzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym zarządzeniem 

(Dz. U. z 2017 r. poz. 784) 

 Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004r. w sprawie określenia warunków 

udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1264) 

 Uchwała Nr XIV/110/2019 Rady Gminy Dobrcz z dnia 30 grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia 

stawek opłat za zajęcie pasa drogowego dróg gminnych na cele niezwiązane z potrzebami 

zarządzania drogami lub potrzebami ruchu (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2020 r. poz. 262) 

 

MIEJSCE OBSŁUGI KLIENTA – Urząd Gminy w Dobrczu, ul. Długa 50, 86-022 Dobrcz,  

Biuro Inwestycji i Środowiska, pokój nr 7 

 

NUMER TELEFONU, FAXU I POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel. 52 364 80 45,                          

fax: 52 364 80 32, e-mail: k.ruszkowska@dobrcz.pl 

 

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP – www.dobrcz.bip.net.pl 

 

DNI I GODZINY OBSŁUGI KLIENTA – poniedziałek, środa, czwartek 7.30-15.30,                             

wtorek 7.30-17.00, piątek 7.30-14.00 

 

INFORMACJE DODATKOWE  

 

Numer konta Gminy Dobrcz, na które można uiszczać opłaty skarbowe: 

Bank Spółdzielczy w Bydgoszczy o/Dobrcz nr: 

90 8142 1062 0000 0345 2000 0009 

 

FORMULARZE DO POBRANIA  

 

Załącznik 1: Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót 

  

 

 

METRYKA KARTY 

 

Wyszczególnienie Imię i nazwisko  Data i podpis 

Opracował/a Katarzyna Ruszkowska/Magdalena Kluska  

Zaakceptował/a Wanda Przybył  

Zatwierdził/a Magdalena Kluska  
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KLAUZULA INFORMACYJNA 

W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”) oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 

r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z późn zm.) Urząd Gminy w 

Dobrczu informuje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących 

Pani/Panu prawach z tym związanych. 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Gminy w Dobrczu 

ul. Długa, 86-022 Dobrcz jest: Wójt Gminy Dobrcz. 

2. Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych w zakresie działania Urzędu Gminy Dobrcz, a także przysługujących Pani/Panu 

uprawnień, może się Pani/Pan skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w 

Urzędzie Gminy w Dobrczu pod adresem poczty elektronicznej ochronadanych@dobrcz.pl  

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji wniosku o wydanie zezwolenia na 

lokalizację lub przebudowę zjazdu  na podstawie art. 6 ust. 1  lit. c   rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogólne rozporządzenie o ochronie danych 

RODO (Dz. Urz. UE. L 119 s.1) oraz na podstawie ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach 

publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2068 z późn. zm.)  

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych danych mogą być tylko podmioty uprawnione do 

dostępu do danych na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, a inne 

podmioty, na podstawie stosownych umów zawartych w Gminą Dobrcz. 

5. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane  do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres określony w rozporządzeniu Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 

rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów (Dz. 

U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67). 

7. Ma Pani/Pan prawo dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Prawo do usunięcia swoich 

danych przysługuje w sytuacji, gdy wcześniej wyrażona była zgoda na przetwarzanie danych i 

zostanie ona przez Panią/Pana cofnięta, a przepisy ustawy szczególnej zezwalają na trwałe 

usunięcie danych. 

8. W przypadku realizacji zadań publicznych i innych obowiązków wynikających z przepisów 

prawa przetwarzanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W przypadku podania 

danych osobowych na podstawie dobrowolnej zgody w każdej chwili przysługuje Pani/Panu 

prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, ale cofnięcie zgody nie wpływa 

na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie tej zgody przed jej 

wycofaniem.  

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu.   

10. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych.   
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