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NAZWA USLUGI
WYDANIE ODPISU AKTU STANU CYWILNEGO
(aktu urodzenia, malzenstwa, zgonu)
OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie do Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrczu wniosku o wydanie z rejestru
stanu cywilnego odpisu aktu zupetlnego, skréconego, wielojezycznego.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Odpisy aktow stanu cywilnego wydaje sie na wniosek:

1) osoby, ktorej akt dotyczy;

2) malzonka;

3) wstepnego (rodzicow, dziadkow);

4) zstepnego (dzieci, wnukow);

5) rodzenstwa;

6) przedstawiciela ustawowego;

7) opiekuna;

8) sadu, prokuratora;

9) organizacji spotecznej, jezeli jest to zgodne z jej celem statutowym i przemawia za tym interes
spolteczny;

10) organow administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan;

11) innej osoby, ktora wykaze interes prawny.

CZAS REALIZACJI

Jezeli akt stanu cywilnego znajduje si¢ w elektronicznym rejestrze stanu cywilnego - niezwlocznie.
Jezeli wniosek o wydanie odpisu dotyczy ksiegi stanu cywilnego przechowywanej przez USC
w Dobrczu - do 7 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku.

Jezeli wniosek o wydanie odpisu dotyczy ksiegi stanu cywilnej nieprzechowywanej przez USC
w Dobrczu - do 10 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku.

WYMAGANE DOKUMENTY

¢ \Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
e Zalaczniki:
— dokument tozsamosci wnioskodawcy (dowod osobisty lub paszport) — do wgladu;
— dowod wniesienia optaty skarbowej;
— dokument wskazujagcych interes prawny — w przypadku, wnioskodawcy, ktory
zobowiazany jest wykazac interes prawny w pozyskaniu odpisu aktu stanu cywilnego;
— pelnomocnictwo — w przypadku ustanowienia pelnomocnika wraz z dowodem
uiszczenia stosownej oplaty.
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Odpis aktu stanu cywilnego dotyczacy wskazanej osoby moze zosta¢ wydany, na wniosek, na pisSmie
utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Elektroniczny wniosek przez internet mozna ztozy¢ za posrednictwem profilu zaufanego lub e-
dowodu.

Punkt potwierdzania profile zaufane znajduje si¢ w Urzgdzie Gminy w Dobrczu. E-dowod to dowod
osobisty z warstwa elektroniczng.

OPLATY

Optata skarbowa

- 22 71 — odpis skrocony

- 22 7} — odpis wielojezyczny

- 33 zk - odpis zupetny

- 17 z1 —w przypadku przedtozenia pelnomocnictwa.

Zwolnienia z optaty skarbowej okresla ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe;j.
Sa to m.in. sprawy, alimentacyjne, emerytalno-rentowe, dotyczace ubezpieczenia spotecznego,
ubezpieczenia zdrowotnego, paszportu, $wiadczen rodzinnych, socjalnych, pomocy spotecznej, celow
szkolnych.

Optata jest wnoszona na rachunek gminy lub kartg ptatnicza w Urzedzie Stanu Cywilnego w Dobrczu.
Obowiazek zaptaty oplaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku.

TRYB ODWOLAWCZY
Nie dotyczy.

Przystuguje odwotanie w przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu
cywilnego.

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Dobrczu w ciggu 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronie.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz.
1378 z po6zn. zm.)

o Konwencja nr 16 Mig¢dzynarodowej Komisji Stanu Cywilnego sporzadzona w Wiedniu 8
wrzesnia 1976 r. dotyczaca wydawania wielojezycznych odpisow aktéw stanu cywilnego
(Dz.U. z 2004 r. nr 166 poz. 1735)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111)

e Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 maja 2023 r. r. w sprawie wzoré6w dokumentow
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1023)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Stanu Cywilnego w Dobrczu, ul. Ogrodowa 2,
86-022 Dobrcz, pokdj nr 3

NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52364 80 25 lub
52 364 80 26 fax: 52 364 80 32, e-mail: usc@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP — www.dobrcz.bip.net.pl
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DNI

I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedziatek, czwartek 7.30-15.30,

wtorek 7.30-17.00, piatek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta Gminy Dobrcz, na ktére mozna uiszczac optaty skarbowe:
Bank Spéldzielczy w Bydgoszczy o/Dobrcz nr:
90 8142 1062 0000 0345 2000 0009

Whiosek o wydanie aktu stanu cywilnego mozna ztozy¢ do dowolnego Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego

Odpis aktu stanu cywilnego przestany na skrzynke ePUAP jest dokumentem elektronicznym
XML lub PDF moze by¢ wykorzystany wytacznie w formie elektronicznej, gdyz tylko w tej
formie posiada walor dokumentu urzedowego. Wydruk nie ma mocy prawnej i odbiorca
moze go nie uzna¢. Odpis aktu przekazuje si¢ wylacznie w formie dokumentu
elektronicznego.

Przepisy nie przewidujg wydania skréconych odpiséw wielojezycznych w formie dokumentu
elektronicznego

Odpis skrocony aktu stanu cywilnego pokazuje aktualng tre$§¢ aktu. Uwzglednia on zmiany,
jakich dokonano w akcie.

Odpis zupelny aktu stanu cywilnego stanowi doktadne powtorzenie tresci aktu stanu
cywilnego z chwili jego sporzadzenia wraz z tre§cig poézniejszych wpisow (zmian)

FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1: Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego

METRYKA KARTY

Wyszczegolnienie Imie i nazwisko Data i podpis
Opracowal/a Magdalena Kluska

Zaakceptowal/a Alicja Letkiewicz-Sulinska

Zatwierdzilt/a Alicja Letkiewicz-Sulinska
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