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NAZWA USLUGI

TRANSKRYPCJA (PRZENIESIENIE)
ZAGRANICZNEGO AKTU URODZENIA, MALZENSTWA, ZGONU
DO REJESTRU STANU CYWILNEGO

OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie do Urzedu Stanu Cywilnego w Dobrczu wniosku o transkrypcje
(przeniesienie) do polskich ksiag stanu cywilnego zagranicznego aktu urodzenia, malzenstwa, zgonu.
Transkrypcja polega na wiernym 1i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego zarowno jezykowo, jak i formalnie, bez zadnej ingerencji w pisowni¢ imion i nazwisk osob
wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Osoby, ktorej dotyczy akt stanu cywilnego podlegajacy transkrypcji lub innej osoby, ktora wykaze
interes prawny albo interes faktyczny w transkrypcji dokumentu potwierdzajacego zgon.

CZAS REALIZACJI

Niezwlocznie. Jezeli zalatwienie sprawy wymaga postgpowania wyjasniajacego — nie pdzniej niz w
ciagu 1 miesigca, a sprawach szczegolnie skomplikowane — nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy.

WYMAGANE DOKUMENTY

e Wnhniosek o transkrypcj¢ (przeniesienie) aktu stanu cywilnego
e  Zalaczniki:
— dokument tozsamosci wnioskodawcy (dowod osobisty lub paszport) — do wgladu;
— oryginat zagranicznego aktu lub odpisu aktu urodzenia, malzenstwa, zgonu wraz z
jego ttumaczeniem,;
— dowdd wniesienia optaty skarbowej;
— dowdd osobisty osoby zmarlej (jesli posiadata) — w przypadku wniosku o transkrypcje
zagranicznego aktu zgonu;
— pelnomocnictwo — w przypadku ustanowienia pelnomocnika wraz z dowodem
uiszczenia stosownej oplaty;
— jezeli wnioskodawca wnosi jednocze$nie o sprostowanie lub uzupehienie tresci aktu -
wczesniejsze dokumenty stanu cywilnego majace wptyw na treéci aktu.

OPLATY

Optata skarbowa

- 50 zI — za odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku transkrypcji

- 39 zl — za odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku sprostowania lub uzupetnienia
- 17 zt —w przypadku przedtozenia pelnomocnictwa.
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Optata jest wnoszona na rachunek gminy lub kartg ptatniczag w Urzedzie Stanu Cywilnego w Dobrczu.
Obowiazek zaptaty oplaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku.

TRYB ODWOLAWCZY
Nie dotyczy.

Przystuguje odwotanie w przypadku wydania decyzji o odmowie transkrypcji (przeniesienia) aktu
stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Dobrczu w ciggu 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronie.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz.
1378 z p6zn zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111)
Konwencja Nr 16 sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrze$nia 1976 r. dotyczaca wydawania
wielojezycznych odpiséw skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz.
1735)

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1904)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Stanu Cywilnego w Dobrczu, ul. Ogrodowa 2,
86-022 Dobrcz, pokdj nr 3

NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52364 80 25 lub
52 364 80 26 fax: 52 364 80 32, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP —www.dobrcz.bip.net.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedziatek, czwartek 7.30-15.30,
wtorek 7.30-17.00, piagtek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta Gminy Dobrcz, na ktére mozna uiszczac optaty skarbowe:
Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy o/Dobrez nr:
90 8142 1062 0000 0345 2000 0009

e Transkrypcji podlega dokument, ktory w panstwie wystawienia jest uznawany za dokument
stanu cywilnego 1 ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez wlasciwy organ oraz
nie budzi watpliwosci co do autentycznosci.

e Dokonujac transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego, ktory dotyczy obywatela
polskiego postugujacego si¢ rowniez aktami stanu cywilnego sporzadzonymi w RP,
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego dostosowuje na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy
pisownie danych zawartych w zagranicznym akcie stanu cywilnego do regut pisowni polskiej,
jezeli wniosek taki zostat zlozony z wnioskiem o dokonanie transkrypcji.

e Jezeli zagraniczny akt matzenstwa nie zawiera wpisu o nazwiskach matzonkéw noszonych po
zawarciu matzenstwa, malzonkowie moga ztozy¢ takie oswiadczenia w sktadanym wniosku o
transkrypcje albo w kazdym czasie ztozy¢ je do protokotu przed Kierownikiem Urzedu Stanu
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Cywilnego, ktory dokonat transkrypcji. W tym samym trybie malzonkowie mogag ztozyé

o$wiadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa.

Akt po transkrypcji moze wymagac sprostowania lub uzupetnienia, szczegodlnie jezeli osoba

posiada sporzadzone w RP akty stanu cywilnego potwierdzajace zdarzenia wcze$niejsze.

Osoby przebywajace poza granicami RP moga rowniez skorzysta¢ w sprawie transkrypcji aktu

matzenstwa z posrednictwa konsula RP. Tam uzyskaja niezbedne informacje oraz uiszcza

nalezne optaty bez koniecznosci przyjazdu do Polski.

Dokumenty skladane wraz z wnioskiem o transkrypcje zagranicznego aktu urodzenia,

malzenstwa, zgonu nie podlegaja zwrotowi. Na wniosek osoby, ktora przedktada

zagraniczny dokument stanu cywilnego, mozna wyda¢ ten dokument, po uprzednim

sporzadzeniu kopii po§wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez kierownika urzedu stanu

cywilnego, jezeli wnioskodawca nie ma mozliwosci ponownego uzyskania tego dokumentu.

Whiosek o transkrypcje aktu stanu cywilnego mozna ztozy¢ do dowolnego Kierownika

Urzgdu Stanu Cywilnego

Dokumenty w jezyku obcym przedktada si¢ z urzgdowym tlumaczeniem na jezyk polski

dokonywanym przez:

— tlumacza przysieglego wpisanego na list¢ prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;

— tlumacza przysigglego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

— konsula.

Nie wymagaja tlumaczenia odpisy aktow stanu cywilnego na druku wielojezycznym

sporzadzone zgodnie z Konwencja nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpisow

skroconych aktéw stanu cywilnego, sporzadzona w Wiedniu 8 wrzesnia 1976 .

FORMULARZE DO POBRANIA

Zalacznik 1: Whniosek o transkrypcj¢ zagranicznego dokumentu potwierdzajacego urodzenie

Zalacznik 2: Wniosek 0 transkrypcj¢ zagranicznego dokumentu potwierdzajacego zawarcie

malzenstwa
Zalacznik 3:  Whniosek o transkrypcje zagranicznego dokumentu potwierdzajacego zgon

METRYKA KARTY

Wyszczegolnienie | Imie¢ i nazwisko Data i podpis
Opracowal/a Magdalena Kluska

Zaakceptowal/a Alicja Letkiewicz-Sulinska

Zatwierdzit/a Alicja Letkiewicz-Sulinska
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