
 

 

 

 

NAZWA USŁUGI 

  

REJESTRACJA ZGONU 
 

OPIS USŁUGI 

 

Zarejestrowanie zgonu umożliwia pochówek osoby zmarłej.  Zgon rejestruje kierownik Urzędu Stanu 

Cywilnego właściwy ze względu na miejsce zgonu. 

 

KOGO DOTYCZY USŁUGA  

 

Zgłoszenia zgonu może dokonać małżonek lub dzieci osoby zmarłej, najbliżsi krewni lub powinowaci. 

Zgłoszenia zgonu można dokonać działając przez pełnomocnika. 

 

CZAS REALIZACJI 

 

Niezwłocznie. 

 

WYMAGANE DOKUMENTY 

 

• Karta zgonu wystawioną przez lekarza, który stwierdził zgon. 

• Dokument tożsamości osoby zmarłej. 

• Dokument tożsamości osoby zgłaszającej (dowód osobisty lub paszport) – do wglądu; 

• Pełnomocnictwo – w przypadku ustanowienia pełnomocnika wraz z dowodem uiszczenia 

stosownej opłaty. 

 

OPŁATY 

 

Zgłoszenie zgonu i wydanie odpisu aktu zgonu osobie zgłaszającej zgon  jest wolne od opłat.  

 

Opłata skarbowa: 

- 17 zł –w przypadku przedłożenia pełnomocnictwa.  

 

Opłata jest wnoszona na rachunek gminy lub kartą płatniczą w Urzędzie Stanu Cywilnego w Dobrczu. 

Obowiązek zapłaty opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia wniosku. 

 

TRYB ODWOŁAWCZY  

 

Nie dotyczy. 

 

Przysługuje odwołanie w przypadku wydania decyzji o odmowie sporządzenia aktu zgonu.  

Odwołanie wnosi się do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu 

Stanu Cywilnego w Dobrczu w ciągu 14 dni od dnia doręczenia decyzji  stronie.  

 

 

 

 

  

Urząd Gminy w Dobrczu 

ul. Długa 50, 86-022 Dobrcz 

tel. +48 52-364-80-10, fax: +48 52-364-80-32 

 

bip: www.dobrcz.bip.net.pl 

urząd:  www.dobrcz.pl, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl 

 

 

KARTA USŁUGI 

Nr 69 

z dnia  

15.12.2020 r. 

AKTUALIZACJA  

z dnia  

03.01.2024 r.                                                          
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PODSTAWA PRAWNA 

 

• Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 

1378 z późn zm.)  

• Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych (Dz. U. z 2023 r. poz. 

887  z późn zm.) 

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111) 

 

MIEJSCE OBSŁUGI KLIENTA – Urząd Stanu Cywilnego w Dobrczu, ul. Ogrodowa 2,                  

86-022 Dobrcz, pokój nr 3  

 

NUMER TELEFONU, FAXU I POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52 364 80 25 lub  

52 364 80 26  fax: 52 364 80 32, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl 

 

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP – www.dobrcz.bip.net.pl 

 

DNI I GODZINY OBSŁUGI KLIENTA – poniedziałek, czwartek 7.30-15.30,                             

wtorek 7.30-17.00, piątek 7.30-14.00 

 

INFORMACJE DODATKOWE  

 

Numer konta Gminy Dobrcz, na które można uiszczać opłaty skarbowe: 

Bank Spółdzielczy w Bydgoszczy o/Dobrcz nr: 

90 8142 1062 0000 0345 2000 0009 
 

• Zgon rejestruje się w Urzędzie Stanu Cywilnego właściwym ze względu na miejsce zgonu 

albo miejsce znalezienia zwłok.  

• Zgon osoby należy zgłosić najpóźniej w ciągu 3 dni od daty sporządzenia karty zgonu. 

• Jeżeli zgon nastąpił wskutek choroby zakaźnej, zgłoszenia dokonuje się w ciągu 24 godzin od 

zgonu. 

• Zgłoszenie zgonu dokumentuje się w formie protokołu, który podpisuje osoba zgłaszająca 

zgon oraz Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego. 

• Odpis skrócony aktu zgonu jest wydawany z urzędu po dokonaniu rejestracji osobie 

zgłaszającej zgon. 
 

METRYKA KARTY 

 

Wyszczególnienie Imię i nazwisko  Data i podpis 

Opracował/a Magdalena Kluska  

Zaakceptował/a Alicja Letkiewicz-Sulińska  

Zatwierdził/a Alicja Letkiewicz-Sulińska  

 


