Urzad Gminy w Dobrczu KARTA USLUGI
ul. Dluga 50, 86-022 Dobrcz Nr 69
tel. +48 52-364-80-10, fax: +48 52-364-80-32 z dnia
15.12.2020 r.
bip: www.dobrcz.bip.net.pl AKTUALIZACJA
urzad: www.dobrcz.pl, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl z dnia
03.01.2024 r.
NAZWA USLUGI
REJESTRACJA ZGONU
OPIS USLUGI

Zarejestrowanie zgonu umozliwia pochéwek osoby zmarlej. Zgon rejestruje kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego wlasciwy ze wzgledu na miejsce zgonu.

KOGO DOTYCZY USLUGA

Zgloszenia zgonu moze dokona¢ matzonek lub dzieci osoby zmartej, najblizsi krewni lub powinowaci.
Zgloszenia zgonu mozna dokona¢ dziatajac przez petnomocnika.

CZAS REALIZACIJI
Niezwlocznie.

WYMAGANE DOKUMENTY

Karta zgonu wystawiong przez lekarza, ktéry stwierdzil zgon.

Dokument tozsamosci osoby zmartej.

Dokument tozsamo$ci osoby zglaszajacej (dowod osobisty lub paszport) — do wgladu;
Petnomocnictwo — w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
stosownej oplaty.

OPLATY
Zgloszenie zgonu i wydanie odpisu aktu zgonu osobie zglaszajacej zgon jest wolne od optat.

Optata skarbowa:
- 17 z1 —w przypadku przedtozenia pelnomocnictwa.

Optata jest wnoszona na rachunek gminy lub kartg platnicza w Urzedzie Stanu Cywilnego w Dobrczu.
Obowigzek zaptaty oplaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku.

TRYB ODWOLAWCZY
Nie dotyczy.
Przystuguje odwotanie w przypadku wydania decyzji 0 odmowie sporzadzenia aktu zgonu.

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Dobrczu w ciggu 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronie.
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PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o0 aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz.
1378 z p6zn zm.)

e Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z 2023 r. poz.
887 Z pozn zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111)

MIEJSCE OBSLUGI KLIENTA - Urzad Stanu Cywilnego w Dobrczu, ul. Ogrodowa 2,
86-022 Dobrcz, pokdj nr 3

NUMER TELEFONU, FAXU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52364 80 25 lub
52 364 80 26 fax: 52 364 80 32, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP —www.dobrcz.bip.net.pl

DNI I GODZINY OBSLUGI KLIENTA - poniedziatek, czwartek 7.30-15.30,
wtorek 7.30-17.00, piatek 7.30-14.00

INFORMACJE DODATKOWE

Numer konta Gminy Dobrcz, na ktére mozna uiszczac optaty skarbowe:
Bank Spoétdzielczy w Bydgoszczy o/Dobrez nr:
90 8142 1062 0000 0345 2000 0009

e Zgon rejestruje sie¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego wlasciwym ze wzgledu na miejsce zgonu
albo miejsce znalezienia zwlok.
Zgon osoby nalezy zglosi¢ najpdzniej w ciggu 3 dni od daty sporzadzenia karty zgonu.

e Jezeli zgon nastgpit wskutek choroby zakaznej, zgloszenia dokonuje si¢ w ciggu 24 godzin od
zgonu.

e Zgloszenie zgonu dokumentuje si¢ w formie protokotu, ktéry podpisuje osoba zglaszajaca
zgon oraz Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

e Odpis skrocony aktu zgonu jest wydawany z urzedu po dokonaniu rejestracji osobie
zglaszajacej zgon.

METRYKA KARTY

Wyszczegolnienie | Imie¢ i nazwisko Data i podpis
Opracowat/a Magdalena Kluska

Zaakceptowal/a Alicja Letkiewicz-Sulinska

Zatwierdzit/a Alicja Letkiewicz-Sulinska
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