
 

 

 

 

NAZWA USŁUGI 

  

ZGŁOSZENIE WYJAZDU POZA GRANICE RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ 

 

OPIS USŁUGI 

 

Usługa umożliwia zgłoszenie w Urzędzie Gminy w Dobrczu wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej 

Polskiej i uzyskanie na wniosek zaświadczenia o zgłoszeniu wyjazdu poza granice RP. 

 

KOGO DOTYCZY USŁUGA  

 

Polskiego obywatela, który wyjeżdża z kraju na okres dłuższy niż 6 miesięcy lub z zamiarem stałego 

pobytu poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. 

 

CZAS REALIZACJI 

 

Niezwłocznie.  

 

WYMAGANE DOKUMENTY 

 

Zgłoszenie składane w Urzędzie Gminy w formie papierowej:  

• Formularz zgłoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej. 

• Załączniki: 

− dokument tożsamości wnioskodawcy (dowód osobisty lub paszport) – do wglądu; 

− pełnomocnictwo – w przypadku ustanowienia pełnomocnika wraz z dowodem uiszczenia 

stosownej opłaty. 

 

Zgłoszenie składane w formie elektronicznej: 

• Formularz zgłoszenia w postaci elektronicznej, opatrzony profilem zaufanym, 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym (e-dowód).  

 

OPŁATY  

 

Brak opłat za zgłoszenie wyjazdu poza granice RP.  

 

Opłata skarbowa:  

- 17 zł – za wydanie zaświadczenia o zgłoszeniu wyjazdu poza granice RP 

- 17 zł –w przypadku przedłożenia pełnomocnictwa.  

 

Opłata jest wnoszona na rachunek gminy lub kartą płatniczą w Urzędzie Gminy w Dobrczu (budynek 

USC). Obowiązek zapłaty opłaty skarbowej powstaje przed wydaniem zaświadczenia, a w przypadku 

pełnomocnictwa - najpóźniej z chwilą jego złożenia. 

 

TRYB ODWOŁAWCZY  

 

Nie dotyczy. 

 

  

Urząd Gminy w Dobrczu 

ul. Długa 50, 86-022 Dobrcz 

tel. +48 52-364-80-10, fax: +48 52-364-80-32 

 

bip: www.dobrcz.bip.net.pl 

urząd:  www.dobrcz.pl, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl 

 

 

KARTA USŁUGI 

Nr 78 

z dnia  

22.03.2021r. 

AKTUALIZACJA  

z dnia  

05.01.2024 r.  
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PODSTAWA PRAWNA 

 

• Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2023  r. poz. 1191 z późn. 

zm.) 

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111) 

• Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017  r. w 

sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy 

wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2070) 

 

MIEJSCE OBSŁUGI KLIENTA – Urząd Gminy w Dobrczu, ul. Długa 50,  86-022 Dobrcz,  Biuro 

Spraw Obywatelskich, budynek USC pokój nr 2  

 

NUMER TELEFONU, FAXU I POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel.: 52 364 80 24 lub  

52 364 80 25  fax: 52 364 80 32, e-mail: dobrcz@dobrcz.pl 

 

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP – www.dobrcz.bip.net.pl 

 

DNI I GODZINY OBSŁUGI KLIENTA – poniedziałek, czwartek 7.30-15.30,                             

wtorek 7.30-17.00, piątek 7.30-14.00 

 

INFORMACJE DODATKOWE  

 

Numer konta Gminy Dobrcz, na które można uiszczać opłaty skarbowe: 

Bank Spółdzielczy w Bydgoszczy o/Dobrcz nr: 

90 8142 1062 0000 0345 2000 0009 

 

• Osoba, która wyjeżdża z kraju z zamiarem stałego pobytu poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej jest obowiązana zgłosić swój wyjazd.  

• Zgłoszenie wyjazdu na pobyt stały skutkuje wymeldowaniem z miejsca pobytu stałego i 

czasowego. 

• Osoba, która wyjeżdża poza granice Rzeczypospolitej Polskiej bez zamiaru stałego pobytu, na 

okres dłuższy niż 6 miesięcy jest zobowiązana zgłosić swój wyjazd oraz powrót.  

• Zgłoszenie wyjazdu na pobyt czasowy skutkuje wymeldowaniem z miejsca pobytu 

czasowego. 

• Zgłoszenia wyjazdu na pobyt stały lub czasowy należy dokonać najpóźniej w dniu 

opuszczenia miejsca pobytu stałego albo czasowego. 

• Można zgłosić wyjazd za granicę  bez udziału urzędnika. W ten sposób można również 

zgłosić wyjazd własnego niepełnoletniego dziecka, jeśli w rejestrze PESEL przy jego danych 

wpisano numer PESEL rodzica. System sam sprawdzi dane i pokieruje do właściwej usługi. 

• Do samodzielnego zgłoszenia przez internet potrzebny jest profil zaufany, kwalifikowany 

certyfikat podpisu elektronicznego albo certyfikat podpisu osobistego (e-dowód - ma go 

osoba, która we wniosku o wydanie dowodu osobistego, zaznaczyła, że chce mieć 

certyfikat podpisu osobistego).  

• Za osobę nieposiadającą pełnej zdolności do czynności prawnych zgłoszenia wyjazdu poza 

granice  Rzeczypospolitej Polskiej dokonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub 

inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego pobytu.  

• Zgłoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej można dokonać przez 

pełnomocnika, legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie pisemnej, po 

okazaniu przez niego jego dowodu osobistego, a w uzasadnionych przypadkach- innego 

dokumentu pozwalającego na ustalenie tożsamości.  

• Na wniosek osoby może być wydane zaświadczenie o zgłoszeniu wyjazdu poza granice 

Rzeczypospolitej Polskiej. 

 



 

 

 

FORMULARZE DO POBRANIA  

 

Załącznik 1: Formularz zgłoszenia wyjazdu poza granice RP  

Załącznik 2: Wniosek o wydanie zaświadczenia z ewidencji ludności (zgłoszenie wyjazdu poza 

granice RP) 

 

METRYKA KARTY 

 

Wyszczególnienie Imię i nazwisko  Data i podpis 

Opracował/a Magdalena Kluska  

Zaakceptował/a Alicja Letkiewicz-Sulińska  

Zatwierdził/a Alicja Letkiewicz-Sulińska  

 

 


