Zarzadzenie Nr 13/2024

Wéjta Gminy Dobrez-Kierownika Urzedu Gminy
z dnia 30 kwietnia 2024 roku

w sprawie: powolania Zespolu zarzadzajacego projektem pn. ,Modernizacja istniejacej
przepompowni $ciekéw w miejscowosci Augustowo”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22023 poz.40, poz.572 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powoluje si¢ Zespot zarzadzajacy projektem pn. ,Modemnizacja istniejace; przepompowni
sciekow w miejscowosci Augustowo” wspétinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi priorytetowej 4. Region przyjazny $rodowisku, Dziatania 4.3.
Rozwdj infrastruktury wodno-$ciekowej, schemat: Inwestycje w zakresie gospodarki wodno-
sciekowej w ramach regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020.

§2
W sktad zespotu wchodza:
1)  Krzysztof Adamski — przewodniczacy zespotu zarzadzajacego projektem
2)  Aleksandra Wszotek-Goliniska — koordynator projektu, specjalista rzeczowo- finansowy
ds. rozliczen ' :
3) Anna Stancel — ksiggowa projektu
4)  Wiestawa Koszykowska — specjalista rzeczowo-finansowy ds. plac
5) Mariola Kwasnik - specjalista ds. kadr

§3
Zadaniem Zespolu jest realizacja projektu, o ktérym mowa w § 1 podejmowanie wszelkich
dziatan zgodnie z harmonogramem jego realizacji oraz wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej.

§ 4
Zespol, o ktérym mowa w § 2 powoluje sie na okres trwania projektu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Szczegélowy zakres dzialania Zespolu zarzadzajgcego projektem pn. ,Modernizacja
istniejgcej przepompowni $ciekéw w miejscowosci Augustowo” wspolfinansowany z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

1. Przewodniczacy zespolu zarzadzajacego projektem:
a) zarzadzanie projektem zgodnie z przepisami prawa, umowa o dofinansowanie
oraz harmonogramem rzeczowo-finansowym.
b) rozdzial, delegowanie zadan, dziatan i odpowiedzialnosci,
c¢) biezacy nadzor nad przebiegiem realizacji projektu,
d) czynny udziat w kontroli po realizacji projektu.
2. Koordynator projektu, Specjalista rzeczowo- finansowy ds. rozliczen:
a) znajomos$¢ dokumentacji projektowej oraz wszystkich uméw na realizacje projektu

w tym umowy o dofinansowanie projektu,

b) aktualizacja wniosku o dofinansowanie na etapie realizacji projektu.

c) monitorowanie osiagniecie wskaznikéw ujetych we wniosku o dofinasowanie
projektu,

d) monitorowanie postgpu robot oraz wydatkowania $rodkéw finansowych
w odniesieniu do przyjetych harmonogramow rzeczowych, finansowych oraz
prognoz wydatkowania,

¢) przygotowywanie wnioskow o zmiang kosztéw realizacji projektu w przypadku
robot dodatkowych, uzupelniajacych, kosztow niekwalifikowanych,

f) udzial w spotkaniach roboczych, koordynacyjnych dotyczacych realizacji projektu,

g) weryfikacja dokumentow do odbiordéw czgSciowych, koncowych robot w zakresie
zgodnosci wydatkowania srodkéw z umowami wykonawcow, podwykonawcow
oraz zumowa o dofinansowanie,

h) rozliczanie otrzymanych zaliczek, sporzadzanie okresowych wnioskow o ptatnosé,
w tym wnioskow o platnos¢ koncowa,

1) przygotowanie dokumentacji pod katem kontroli projektu,

opisywanie dokumentow zgodnie z wytycznymi,

j) wspdlpraca w zakresie realizacji projektu z Departamentami Merytorycznymi UM
oraz opiekunem projektu,

k) prowadzenie sprawozdawczo$ci oraz korespondencji dot. Projektu,

1) wspolpraca z Zespotem Zarzadzajacym projektem,

m) praca w terenie.

3. Ksiegowa projektu:

a)  ksiggowanie w systemie komputerowym dowodow ksiegowych,
(faktur, wyciagow bankowych, polecefi ksiggowania),

b)  sporzadzanie przelewdw bankowych,

¢)  rozliczanie srodkow z Unii Europejskie;j,

d)  analiza i uzgadnianie rachunkéw bankowych,

e)  sporzadzanie miesigcznych polecen ksiggowania dotyczacych zaangazowania
srodkéw  budzetowych na poszczegdlnych paragrafach,

f) sporzadzanie miesigcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan budzetowych,

g)  archiwizowanie dokumentéw ksiggowych z zakresu swoich obowiazkow,



h)

wspolpraca z Zespolem Zarzadzajacym projektem.

4. Specjalista rzeczowo — finansowy ds. plac:

a)

b)
©)
d)
€)

f)

g)
h)
i)
J)
k)

naliczanie wynagrodzen za czas pracy, choroby oraz zasitkéw chorobowych
1 opiekunczych,

dokonywanie potracen z wynagrodzen,

sporzadzanie list wyplat,

rozliczanie z ZUS — sporzadzanie deklaracji DRA, RCA, RSA, RMUA,
prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spolecznym i zdrowotnym
pracownikow,

sporzadzanie deklaracji PIT-4, PIT-11/8B, PIT-40 dotyczacych rozliczen z tytutu
podatku dochodowego od 0sob fizycznych,

rozliczanie funduszu plac,

wspoétudzial w przygotowywaniu plandéw rzeczowo — finansowych,

wystawianie na prosby pracownikow zaswiadczen o zarobkach,

archiwizowanie dokumentow ksiegowych z zakresu swoich obowiazkéw,
wspolpraca z Zespolem Zarzadzajacym projektem.

5. Specjalista ds. kadr:

2)

b)
c)

przygotowanie wszelkiej dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu z zakresu
kadr,

archiwizowanie dokumentow z wyzej wymienionego zakresu,

wspolpraca z Zespolem Zarzadzajacym Projektem.




