) ZARZADZENIE NR 17/2024
WOJTA GMINY DOBRCZ - KIEROWNIKA URZEDU GMINY

z dnia 20 czerwca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia instrukeji gospodarowania majatkiem trwalym oraz zasad odpowiedzialnoSci
za powierzone mienie w Urzedzie Gminy Dobrcz.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 22024 r.
poz. 609) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie instrukcje gospodarowania majatkiem trwatym oraz zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Urzedzie Gminy Dobrcz, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

odlis;

Wit ¢ f]!'T/]_\' Dobrez
¢ et Xﬂ
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 17/2024
Wéjta Gminy Dobrcz - Kierownika Urzgdu Gminy
z dnia 20 czerwca 2024 r.

INSTRUKCJA

gospodarowania majatkiem trwatym oraz zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Gminy Dobrez

§ 1. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
- jednostce - oznacza Urzad Gminy Dobrez,
- kierowniku jednostki - oznacza Wéjta Gminy,
I. Zasady ogolne
§ 2. Majatek trwaly jednostki stanowia:
1) srodki trwate;
2) wartosci niematerialne i prawne;
3) srodki trwale w budowie.

§ 3. 1. Wyceny $rodkow trwatych dokonuje sie wg zasad okreslonych w przyjetej Polityce Rachunkowosci
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, ztym ze $rodki trwale stanowiace wlasnos$¢ jednostki,
otrzymane nicodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu, wycenia si¢ wg wartosci okreslonej
w decyzji.

2. Dolng granice warto$ci $rodka trwatego i warto$ci niematerialnych i prawnych, okreéla ustawa o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych z 15 lutego 1992 r. (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.865).

3. Pozostale $rodki trwale w uzywaniu wycenia si¢ wg cen zakupu brutto, tj. facznie z podatkiem VAT.

4, Bez wzgledu na warto$¢ majatku ewidencjonuje sig grunty, budowle i budynki. Warto$¢ srodka trwalego
moze by¢ zwigkszona lub zmniejszona w wyniku zarzadzanej aktualizacji wyceny. Zwigkszenie wartoSci
poczatkowej Srodkow trwatych moze byé dokonana o rownowartosé kosztow inwestycji zwigzanych z ich
ulepszeniem.

5. Zwigkszenie stanu $rodkow trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych nastgpuje pod datg przyjecia
do uzywania z inwestycji, data zakupu lub data decyzji. Ujawnione nadwyzki ewidencjonuje si¢ pod data ich
zinwentaryzowania.

6. Umorzenia $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych iprawnych dokonuje sie zgodnie ze
stawkami amortyzacyjnymi, okreslonymi w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych z 15 lutego
1992 r. (t,j. Dz.U. z 2019 r. poz.865) i zapisuje si¢ w ksiedze giownej na koniec roku budzetowego w oparciu
o wydruk z programu komputerowego.

7. Pozostale $rodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, o wartosci nie przekraczajacej wielkosci
stanowigcej dolng granice $rodka trwatego, umarza si¢ w pelnej wartosci poprzez ujgcie w koszty w miesigcu
zakupu.

§4. 1. Ewidencja $rodkow trwatych, pozostatych $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych prowadzona jest w dedykowanym systemie informatycznym z zachowaniem wymogow
przewidzianych dla ksiegi inwentarzowej $rodkéw trwatych przez Biuro Finansow i Ksiggowosci Budzetowe;.

2. W Urzedzie Gminy ewidencja sktadnikow majatku prowadzona jest w sposob ilosciowo — wartosciowy.
3. Ewidencja iloéciowo — warto$ciowa nalezy objaé skiadniki majatkowe w cenie zakupu wyzszej niz 10%
dolnej granicy wartosci $rodka trwatego oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

4. Ewidencja ilociowo-warto$ciowa nalezy objac bez wzgledu na ich wartos¢, skiadki majatkowe
zaliczone do pozostatych $rodkéw trwatych, jezeli ich okres uzytkowania jest diuzszy niz 4 lata :
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- meble biurowe (szafy, biurka)

- sprzet komputerowy (jednostka centralna, monitor, tablet, laptop)

- odziez i umundurowanie,

- wyposazenie placow zabaw, sitowni, terenow rekreacyjnych i sportowych.
5. Pozostale skladniki nalezy obja¢ ewidencjg iloSciows.

6. Dokumenty zakupu, nabycia, przyjecia wszystkich sktadnikow majatku objetych ewidencja ilosciowo-
wartosciowa ($rodki trwate, wartoci niematerialne i prawne, pozostate srodki trwale), nalezy opatrzy¢
nastepujaca klauzula: Wpisano do ewidencji ilosciowo —warto$ciowej Pozycja .... Data....... Podpis........

7. Ewidencja ilosciowo-warto$ciowa prowadzona jest przez Biuro Finansow i Ksiggowosci Budzetowe;.

8. Ewidencja ilosciowa prowadzona jest przez Biuro Organizacyjne, nie wymaga wykazania w spisie
inwentarzowym.

II. Odpowiedzialnos$¢ za sktadniki mienia

§ 5. 1. Odpowiedzialnoé¢ za nalezyte zabezpieczenie majatku gminy ponosi Sekretarz Gminy, na ktérym
rowniez cigzy obowiazek nadzoru nad wiasciwa eksploatacja majatku i zabezpieczeniem go przed kradzieza
i zniszczeniem.

2. W przypadku stwierdzenia nieodpowiednich warunkéw zabezpieczenia skladnikow majatkowych, osoba
wymieniona w ust. | wystepuje z wnioskiem do kierownika jednostki o spowodowanie wykonania koniecznych
prac w celu usunigcia zagrozenia.

§ 6. |. Odpowiedzialno$¢ za:
1) grunty, budynki, budowle ponosi Sekretarz Gminy;

2) majatek jednostki uzywany przez jednostke organizacyjng ponosza dyrektorzy/kierownicy/prezesi
poszczegolnych jednostek OSP;

3) majatek uzywany przez solectwo ponosi Soltys;

4) majatek uzytkowany przez pracownikow UG odpowiada pracownik merytoryczny, korzystajacy z danego
sktadnika pod nadzorem kierownika biura.

2. Odpowiedzialnos¢ za wlasciwa eksploatacje i ochrone sktadnikow majatkowych w czasie godzin pracy
zgodnie z oswiadczeniem (zal. 6) ponosza pracownicy, ktoérych pieczy skladniki te powierzono w zwigzku
z zajmowanym stanowiskiem. Maja oni obowiazek nalezycie chroni¢ powierzone mienie przed utrata lub
zniszczeniem.

3. W przypadku stwierdzenia braku wiasciwych warunkéw dla zabezpieczenia sktadnikéw majatkowych,
powierzonych pracownikowi do indywidualnego uzytku, zainteresowany pracownik obowigzany jest zglosi¢
ten fakt bezposredniemu przetozonemu lub Sekretarzowi Gminy.

4. W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia skladnika majatkowego, bedacego na wyposazeniu
jednostki lub powierzonego pracownikowi do uzytku indywidualnego, pracownik zobowiazany jest zglosic ten
fakt niezwlocznie bezposredniemu przetozonemu lub Sekretarzowi Gminy, ktéry ma obowiazek ustalic
okolicznosci tego faktu, przeprowadzi¢ postgpowanie wyjasniajace celem ustalenia przyczyny lub osoby
winnej utraty lub zniszczenia mienia i przedstawi¢ kierownikow jednostki wnioski w przedmiocie
wyegzekwowania odpowiedzialno$ci materialnej w mys$l przepiséw kodeksu pracy.

§ 7. 1. Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za zniszczenie mienia jednostki, powstalego wskutek
niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkow.

2. Odpowiedzialnoé¢ pracownika z tego tytutu wiaze si¢ z obowigzkiem wyréwnania powstatej szkody -
zgodnie z art. 114-127 kodeksu pracy.

3. Pracownik ponosi roéwniez odpowiedzialno$¢ za dokonywanie przeniesief sktadnikow majatku pomigdzy
pomieszczeniami z pominigciem wymaganej procedury. Skutki prawne zwigzane z utrata lub zniszczeniem
w wyniku przesunig¢ obciazaja pracownikow, ktorzy przeniesien takich dokonali. W takich przypadkach
wyznaczeni pracownicy odpowiedzialni ponosza odpowiedzialnos¢ z tytutu nadzoru.

Id: 23759F66-893F-4804-8B23-C593F9564B76. Przyjety ) Strona 2



ITI. Zasady postepowania w gospodarce majatkiem trwalym
§ 8. Przyjmowanie majatku trwatego do uzytkowania
1. Zgloszenia:
1) zakonczenia inwestycji i przekazania jej do uzytkowania,

2) zakupu $rodka trwalego iprzekazania do uzytkowania, dokonuje pracownik merytoryczny, do Biura
Finansow i Ksiegowosci Budzetowej (zat. Nr 1) najpozniej w miesigcu przekazania ich do uzywania.

2.Na podstawie zgloszenia przyjecia $rodka trwatego do uzytkowania pracownik Biura Finansow
i Ksiggowosci Budzetowej sporzadza dowod OT, ktory jest podstawa ujgcia Srodka trwatego w ewidencji.

3.Srodki trwale ipozostale $rodki trwale objete ewidencjg iloSciowo-wartociows, stanowigce
wyposazenie pomieszczen, winny byé oznaczone numerem inwentarzowym umieszczonym na wymienionych
przedmiotach.

§ 9. Zmiana w majatku trwalym.
|. Przekazanie-przejecie $rodka trwalego:
1) przekazanie jednostce organizacyjnej w uzytkowanie $rodka trwatego — dokument PT

2) przekazanie — przejecie srodkow trwatych przy zmianie osoby odpowiedzialnej— sporzadza sig protokot
zdawczo-odbiorczy (zat. Nr 2) w trzech egzemplarzach po jednym dla kazdej strony

a) osoba zdajaca;
b) osoba przejmujaca;

¢) Biuro Finansow i Ksiegowosci Budzetowej. Dopuszcza si¢ sporzadzenie protokotu na ogélng wartos¢
przekazywanych $rodkow, dolaczajgc zalacznik w postaci wydruku zsystemu ewidencji $rodkow
trwalych.

2. Zmiana warto$ci $rodka trwatego — dokument OT.

3. Zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwatego - wszelkie zmiany w stanie wyposaZenia pomieszczenia
moga nastapic za wiedza i zgoda pracownika merytorycznego, odpowiadajacego za jego eksploatacj¢ i ochrong.
W przypadku zmiany w skfadnikach majatkowych objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa, fakt ten nalezy
zgtosi¢ do Biura Finansow i Ksiggowosci Budzetowej w terminie 7 dni od daty zaistnialej zmiany na
obowiazujacych drukach (zal. Nr3). Na podstawie zloZzonego zgloszenia pracownik odpowiedzialny za
ewidencje majatku dokonuje zmiany miejsca uzytkowania — dokument MT.

§ 10. Likwidacji majatku jednostki dokonuje komisja likwidacyjna na wniosek osoby odpowiedzialnej zal.
Nr4. Osoby odpowiedzialne raz w roku dokonujg przegladu powierzonego majatku pod wzgledem jego

przydatnosci do dalszego uzytkowania.

§ 11. Stala komisja likwidacyjna zwana dalej ,komisja” powolywana jest zarzadzeniem kierownika
jednostki. Komisja pracuje w skltadzie co najmniej trzyosobowym, pod kierownictwem przewodniczacego,
w przypadku jego nieobecnosci pracami komisji kieruje zastgpca przewodniczacego komisji.

§ 12. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Dobrcz oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 13. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy:
1) przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji,
2) organizowanie pracy komisji,
3) nadzor na prawidlowoscia pracy komisji,
4) wskazanie osob zobowiazanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,
5) stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w skiadzie osobowym komisji lub jego uzupelnienia,
6) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikow majatkowych,

7) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskow w sprawie przebiegu likwidaciji,
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8) sporzadzanie i podpisywanie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji majatku.
§ 14. Do zadan cztonkow komisji likwidacyjnej nalezy:
1) okreslenie sposobu likwidacji,
2) organizowanie procesu likwidacji w sposob nie zakidcajacy normalnego funkcjonowania urzgdu,

3) przekazywanie przewodniczacemu komisji informacji o wszelkich stwierdzonych w toku ]ik\\tida_cji
nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami majatkowymi i zabezpieczenia ich

przed zniszczeniem,
4) dokonywanie bez przetargowej sprzedazy zlikwidowanych srodkow trwatych,
5) wycena $rodka trwatego.

§ 15. 1. Etapy przeprowadzenia likwidacji:

1) zapoznanie si¢ zrodzajem przedmiotow podleglych likwidacji i wpisanie ich do zestawienia zbiorczego
z podziatem na:

a) przedmioty posiadajace warto$¢ uzytkowa,
b) przedmioty nie posiadajace warto$ci uzytkowe;j;

2) spis rzeczy udostepni¢ mozna kierownikom podlegtych inadzorowanych jednostek organizacyjnych
gminy, w celu zapoznania si¢ i wskazania przedmiotow, ktorych przyjeciem sg zainteresowani,

3) przedmioty z listy, ktérych nie zagospodarowano zgodnie z pkt. 2, przeznacza sig do fizycznej likwidacji.
§ 16. Sktadniki majatku posiadajace wartos¢ uzytkowa mozna zby¢ na zasadach okreslonych §21.

§ 17. Skladniki nie posiadajace wartosci uzytkowej, lub ktérych nie zagospodarowano zgodnie z §15,
podlegaja fizycznej likwidacji na zasadach okreslonych w § 20.

§ 18. 1. Komisja przygotowuje

1) Protokét  z likwidacji  skladnikow majatku (zal. NrS) wtrzech jednobrzmiagcych egzemplarzach
i przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi jednostki,

2) Protokét zdawczo-odbiorczy w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach.
2. Zatwierdzone dokumenty w ust.1 pkt. | i 2 otrzymuja po jednym egzemplarzu:
1) Biuro Finansow i Ksiegowosci Budzetowej
2) Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, w przypadku przeprowadzonej inwentaryzacji
3) Przewodniczacy komisji
4) Podmiot, ktoremu przekazano nieodplatnie sktadniki majatku
§ 19. 1. Likwidacji podlegaja srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, pozostate srodki trwate, ktore:
1) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna,
2) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,
3) catkowicie utracily wartos¢ uzytkowa,
4) ulegly zniszczeniu na skutek zdarzen losowych,
5) utracity przydatno$¢ na skutek zmiany oprogramowania lub zmian technologicznych.
2. Likwidacja skfadnika majatku polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.
3. Zbyciu podlegaja skfadniki majatkowe, wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajgcym ich
uzytkowanie w jednostce, a przedstawiajace wartos¢ uzytkowa.
4. Likwidacji fizycznej podlegaja sktadniki majatkowe wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich
uzytkowanie, nie posiadajace wartosci uzytkowej.
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5. W przypadku likwidacji skladnika majatku o wartosci poczatkowej powyzej 1.000,00 i eksploatacji do
5 lat nalezy zalaczy¢ wiasciwa opinig lub ekspertyze. Moze ona by¢ sporzadzona przez pracownika urzgdu lub
jednostki organizacyjnej posiadajacego odpowiednig wiedzg.

6. 1). Komisja moze zleci¢ dodatkowo wycene oraz ekspertyze skladnikow majatku w innych przypadkach
niz wymienione w punkcie 5, jezeli okreslenie stopnia zuzycia bgdzie wymagato fachowej opinii.

2) W przypadku likwidacji, o ktérej mowa w §20 tzn. sprzetu elektronicznego, przedmiotow toksycznych oraz
wy zlomowania nalezy dotaczy¢ do protokotu stosowny dokument otrzymany od firmy specjalistycznej lub
skupu.

7. O likwidacji majatku decyduje kierownik jednostki na wniosek komisji.

§ 20. Sposob likwidacji przedmiotéw nieposiadajgcych wartosci uzytkowej uzalezniony jest od rodzaju
sktadnikow majatku oraz materiatu, z ktorego jest wykonany:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajagce w procesie spalania toksycznych gazow) podlegajg, po ich
polamaniu, przekazaniu do spalenia lub usunigcia do kontenera na odpady komunalne,

2) komputery iinny sprzet elektroniczny, jak rowniez przedmioty toksyczne podlegaja przekazaniu firmie
specjalistycznej, zajmujacych sig odbiorem tego typu odpadéw — utylizacja

3) przedmioty wykonane z innych materiatéw po ich demontazu usuwa si¢ do ich kontenera na odpady,

4) przedmioty wykonane z metalu, po ich trwatym fizycznym odksztalceniu, sprzedaje si¢ w punkcie skupu
ztomu i metali kolorowych. Uzyskane w wyniku sprzedazy $rodki finansowe wplaca si¢ na konto jednostki,

5) warto$ci niematerialne iprawne likwiduje si¢ poprzez odinstalowanie programéw ze stanowisk
komputerowych i serwerow.

§ 21. 1. Zbycie skladnika majatku moze nastgpi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodplatne przekazanie
jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebgdacemu jednostka organizacyjna.

2. Sprzedaz moze nastgpi¢ w drodze przetargu lub bez przeprowadzenia przetargu. Przetarg przeprowadza
si¢ w formie przetargu ustnego lub pisemnego.

3. Przetarg prowadzi komisja przetargowa powotana przez kierownika jednostki, sposrod pracownikow,
w skladzie co najmniej trzyosobowym.

4. Tryb pracy komisji przetargowej okresla odrgbne zarzadzeni kierownika jednostki.
5. Komisja likwidacyjna moze sprzedac¢ sktadniki majatku bez przeprowadzenia przetargu gdy:

1) skfadniki te sa wycenione w cenie rynkowej i wiadomo, ze w drodze przetargu nie otrzyma si¢ ceny
wyzszej,

2) przedmiotem sprzedazy sa skladniki majatkowe, ktorych warto$¢ wynikajaca z ewidencji ksiegowej po
uwzglednieniu skutkow przeszacowania izmniejszeniu o stopien umorzenia nie przekracza kwoty
3.000,00 zt,

3) sktadniki te nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywotawczej.

6. W przypadku o ktorym mowa w pkt. 5 pp. 3 jednostka moze sprzeda¢ skladniki majatku po cenie
najwyzej oferowane;.

7. Nieodplatnie skiadniki majatku mozna przekaza¢ jednostkom organizacyjnym gminy jezeli sktadnik
moze by¢ przez te podmioty wykorzystany.

8. Nieodplatne przekazanie skiadnika majatku nastgpuje za zgoda kierownika jednostki, na podstawie
protokolu zdawczo-odbiorczego (zat. Nr 2).

§ 22. Na podstawie przekazanych przez Przewodniczacego komisji likwidacyjnej dokumentow,
wyznaczony pracownik Biura Finansow i Ksiegowosci Budzetowej dokonuje ewidencji w systemie Srodki
Trwate:

1) Likwidacja $rodka trwatego — LT

2) Likwidacja cze$ciowa $rodka trwatego — LC
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3) Likwidacja pozostatych $rodkow trwatych — LN
4) Przekazanie — przejecie srodka trwatego - PT

§23.Na podstawie zatwierdzonych przez kierownika jednostki dokumentow wymienionych w§
22 dokonuje sie wyksiegowania warto$ci skladnika majatku z ewidencji ksiggowej.

IV. Odpowiedzialno$¢ za wystawianie dokumentow

§ 24. Odpowiedzialno$¢ za nalezyte i terminowe wystawianie obowigzujacych dokumentow, dotyczacych
zmian w stanie posiadania, ponosza pracownicy merytoryczni i pracownicy, ktorym powierzono skladniki
majatku trwalego.

V. Postanowienia koncowe

§ 25. Zataczniki do niniejszej instrukcji stuza jako materiaty przykladowe ipodczas przeprowadzania
czynnosci  moga  ulec  modyfikacji  izostaé  dostosowane do  specyfiki  postgpowania.
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Zalgeznik Nr 1 do Instrukeji gospodarowania
majatkicm trwalym oraz zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie z dnia 20.06.2024 r.

Bobroz; diiia «auasosssisssives

Urzad Gminy Dobrcz

Biuro Finansow i Ksiggowosci Budzetowe;j

Zgloszenie przyjecia do uzytkowania srodka trwatego
Biuro:

informuje, Ze ZaKoNCZONO [NWESTYCIE PRl « .ttt ettt ettt ettt e et et e ettt et e s ra e e e nes

Na ktora sktadaja sie kwoty wymienione w zestawieniu.

Numer ewidencyjny inwestycji: 080-.........c.ocrvunearinn

(podpis pracownika merytorycznego)
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Zestawienie dokumentow dotyczacych INWEStYCHi NI ...u.vveinieneniiiiiieiniii et

Wartosé

Lp. | Nridata dokumentu Dane sprzedawcy Nazwa towaru/uslugi okt

RAZEM
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Zalacznik Nr 2 do Instrukeji gospodarowania majgtkiem trwalym oraz

zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie 7 dnia 20.06.2024

|B.[a)0] (Al s (111 CPURTRRR T ——

Urzad Gminy Dobrcz

Biuro Finansow i Ksiggowosci Budzetowej

Protokot zdawczo-odbiorczy

ZUATACY & oottt e et s e s s e st s e sa e me b ss b ab S sas b S s b e s R bR e RS se s e Rt
(imig i nazwisko)
PrEVIDIIBCY S i iins ity i s e e
(imig i nazwisko)
Lp. Nazwa majatku trwatego Wartos¢
I
24
3.
4.

Inne informacje:

(podpis pracownika zdajgcego)

(podpis pracownika przyjmujacego)
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Zatacznik Nr 3 do Instrukcji gospodarowania majgtkiem trwalym oraz

zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie z dnia 20.06.2024

Dobrez:dnia s

Urzad Gminy Dobrcz

Biuro Finansow i Ksiggowosci Budzetowej

Zgloszenie zmiany miejsca uzytkowania $rodka trwatego/pozostatego srodka trwatego

Nr inwentarzowy

Skad

Dokad

................................................. )

(podpis pracownika zlecajycego)

Id: 23759F66-893F-4804-8B23-C593F9564B76. Przyjgty

Stronag 10




Zalgcznik Nr 4 do Instrukeji gospodarowania majatkiem trwalym oraz

zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie z dnia 20.06.2024

Dobrcz, dnia ..oocveeecevvevicivereinnnn

(picczatka jednostki wnioskujacej)

WNIOSEK
O PRZEPROWADZENIE LIKWIDACIJI

Whioskuje o likwidacje z ewidencji iloSciowo-wartosciowej nizej wymienionych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, pozostatych srodkéw trwatych

Osoba odpowiedzialna mMaterialnie: ... ......ouoiniiiri et

L1072 T PPN
_Nr Nazwa ST/PST/WNiP To$é Przyczyny likwidacji /
Inwentarzowy uzasadnienie

(podpis osoby sporzadzajace) wniosek)
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Zalacznik Nr 5 do Instrukeji gospodarowania majatkiem trwalym oraz

zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie z dnia 20.06.2024 r.

Protokot likwidacyjny Nr .......... Z2dnia ..o

Komisja Likwidacyjna w skladzie:

Dokonala wdniu...........ooooiiiiiiiiii szczegdtowych ogledzin i oceny przedmiotow zgloszonych do
likwidacji, stwierdzajac, ze wymienione przedmioty nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania w jednostce.
W zwigzku z powyzszym Komisja Likwidacyjna wnioskuje o likwidacje sktadnikow majatku oraz odpisanie
ich ze stanu ewidencyjnego.

Lp. = Nazwaskladnika | Nr Wartos¢ Wartosc Sposéb Uwagi
majatku [ inwentarzowy | poczatkowa umorzenia likwidacji
2 | 3 4 5 6 7
|
|
RAZEM ! X X
e N I

Wymienione powyzej sktadniki majatku zostaly zlikwidowane poprzez:
I. fizyczng likwidacje:

a) przekazane do utylizacji,

b) przekazane na zlom,

¢) pozbawienie cech uzytkowych, demontaz i wyrzucenie do odpowiednich pojemnikow,

d) zniszczenie no$nikow i wyczyszczenie dyskow twardych,

2. zbycie majatku trwalego
Szczegolowy opis procesu HKWIAACHT: oot s s e
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Zalgeznik Nr 6 do Instrukcji gospodarowania majatkiem trwalym oraz

zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie z dnia 20.06.2024 r.

(jednostka organizacyjna)

OSWIADCZENIE
o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej za przekazany majatek

Ja nizej podpisany(a), o$wiadczam, ze przyjmuje odpowiedzialno$¢ materialng za przekazany majatek bedacy
wlasnoscia Gminy Dobrez.
Jednoczeénie o$wiadczam, ze:

I) przekazany majatek przyjmuje bez zastrzezen co do ilo$ci i wartosci,

2) nie zglaszam zastrzezen odnos$nie do miejsca przechowywania majatku i jego zabezpieczenia,

3) zobowiazuje si¢ do roztaczania skutecznej pieczy nad przekazanym majatkiem,

4) zobowiazuje si¢ do natychmiastowego zgloszenia stwierdzonych ubytkéw i nadwyzek oraz ewentualnego
zagrozenia uszkodzenia majatku lub miejsca jego przechowywania, jak rowniez ewentualnego zaginigcia
lub kradziezy.

Oswiadczam, ze znane mi s3 przepisy kodeksu pracy dotyczace odpowiedzialnosci pracownika za szkody
wyrzadzone zakladowi pracy oraz przepisy o odpowiedzialnosci za mienie powierzone pracownikowi (art. 114-

127 kodeksu pracy).

(data) (podpis pracownika)
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