W sprawie:

ZARZADZENIE NR 4/2024
Wojta Gminy Dobrez - Kierownika Urzedu Gminy
z dnia 22 lutego 2024 roku

zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Dobrczu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22023 r. poz.40 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjny Urzedu Gminy w Dobrczu nadanym Zarzadzeniem
Nr 4/2022 Wojta Gminy Dobrez - Kierownika Urzedu Gminy z dnia 27 stycznia 2022 r.,
zmienionym Zarzadzeniem Nr 7/2022 Wéjta gminy Dobrez - Kierownika Urzedu Gminy z dnia
8 lutego 2022 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 661§ 67 otrzymuja brzmienie:
»§ 66. Do zadan stanowiska ds. podatku VAT i nalezno$ci wobec placéwek oswiatowych

nalezy:
1)

2)

3)
4)
5)
6)

prowadzenie spraw zwiazanych z podatkiem od towaréw i ustug;

prowadzenie ewidencji wplat za obiady w stoléwkach szkolnych, sporzadzanie
miesi¢cznych przypisow, uzgadnianie naleznosci i zobowigzan z tego tytulu;
ewidencja i rozliczanie $rodkdéw trwatych;

rozliczanie inwestycji gminnych - wspélpraca przy rozliczaniu inwestycji z osobami
merytorycznie odpowiedzialnymi za ich realizacje:

wystawianie i ewidencja faktur;

sporzgdzanie okresowych sprawozdan z zakresu zadan realizowanych na
stanowisku.

§ 67. Do zadan stanowiska ds. plac placéwek oswiatowych i ksiggowosci budzetowej w
zakresie czynszow nalezy:

D)

2)
3)

4)

5)
6)

prowadzenie spraw z zakresu plac w placéwkach oswiatowych prowadzonych przez
Gming w wyznaczonych jednostkach,

prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczenia mienia Gminy;

ksiggowanie wplat za czynsze;

prowadzenie postgpowan w sprawie umarzania, odraczania terminu platnosci,
rozkladania na raty naleznosci za czynsze;

prowadzenie spraw z zakresu dochodzenia i egzekucji oplat za czynsze:
sporzgdzanie okresowych sprawozdan z zakresu zadan realizowanych na
stanowisku.”

2) Wykresla si¢ § 69.
3) Schemat organizacyjny - otrzymuje brzmienie wedtug zalgcznika.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.
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