- prowadzenie spraw przewidzianych w ustawie o finansach publicznych dla stanowiska
glownego ksiggowego,

- wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkow w zakresie rachunkowosci,

- sprawowanie nadzoru i kontroli nad obstuga kasowa,

- prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej w zakresie budzetu zgodnie
z wymogami planu kont,

- prowadzenie sprawozdawczosci syntetycznej i finansowej,

- kontrola rachunkéw i faktur pod wzgledem rachunkowym i finansowym,

- prowadzenie ewidencji z ZUS,

- wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

- odpowiedzialno$¢ za prowadzenie gospodarki srodkami budzetowymi,

- sporzadzanie obowigzujgcych sprawozdan wynikajacych z ustaw,

- dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci 1 rzetelno$ci dokumentow dotyczacych operacji  gospodarczych
i finansowych,

- wstepne przygotowywanie projektu budzetu jednostki oraz dokonywanie jego wszelkich
zmian,

- nadzor nad ewidencja Srodkow trwatych,

- przygotowywanie dokumentacji przetargowej,

- wykonywanie innych prac zleconych przez Kierownika Srodowiskowego Domu
Samopomocy, w zakresie wykonywanego stanowiska pracy.

IV. Warunki zatrudnienia na stanowisku:

Stanowisko pracy: Glowny Ksiegowy

Stanowisko pracy zlokalizowane jest w siedzibie Srodowiskowego Domu Samopomocy,
Gadecz 33

Wymiar czasu pracy: /2 etatu

Rodzaj umowy: umowa o prace

V. Wskaznik zatrudnienia niepetnosprawnych:
W styczniu 2017 roku wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych nie przekroczyt 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) potwierdzone za zgodno$¢ ksero dokumentéw o posiadanym wyksztatceniu,

d) potwierdzone za zgodnos¢ ksero dokumentow o stazu pracy (Swiadectwa pracy),

e) potwierdzona zgodnos¢ z oryginalem kopi innych dodatkowych dokumentow
o posiadanych kwalifikacjach i umiejg¢tnosciach,

f) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

g) oswiadczenia:

- niekaralnosci za przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslnie popetnione
przestepstwo skarbowe,

- braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na w/w stanowisku,

- pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

- posiadanym obywatelstwie,

- wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2016r., p0z.922),

- o$wiadczenie, ze nie toczy si¢ zadne postepowanie karne,




