
 

 

 

 

NAZWA USŁUGI 

 

UDOSTĘPNIENIE INFORMACJI O ŚRODOWISKU I JEGO OCHRONIE 

 

OPIS USŁUGI 

 

Usługa umożliwia złożenie do Urzędu Gminy w Dobrczu wniosku o udostępnienie informacji  

o środowisku i jego ochronie, będących w posiadaniu Urzędu. 

 

KOGO DOTYCZY USŁUGA 

 

Każdej zainteresowanej osoby. Od podmiotu żądającego informacji o środowisku i jego ochronie nie 

wymaga się wykazania interesu prawnego lub faktycznego. 

 

CZAS REALIZACJI  

 

Do 1 miesiąca od dnia wpływu wniosku do Urzędu Gminy w Dobrczu, a w sprawach szczególnie 

skomplikowanych do 2 miesięcy.  

 

Do wyżej określonego terminu załatwienia sprawy nie wlicza się terminów przewidzianych w 

przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz 

okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu (art. 35 § 5 

Kodeksu postępowania administracyjnego). 

 

WYMAGANE DOKUMENTY 

 

 Wniosek o udostępnienie informacji o środowisku i jego ochronie 

 

OPŁATY 

 

Wyszukiwanie i przeglądanie w siedzibie Urzędu Gminy w Dobrczu dokumentów wyszczególnionych 

w publicznie dostępnym wykazie jest bezpłatne. 

 

Za wyszukiwanie informacji, a także za przekształcanie informacji w formę wskazaną we wniosku, 

sporządzanie kopii dokumentów lub danych oraz ich przesłanie organ administracji pobiera opłaty 

zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Środowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie opłat za 

udostępnianie informacji o środowisku (Dz. U. z 2010 r. Nr 215, poz. 1415) 

 

1. Opłata za wyszukiwanie informacji wynosi 5 zł, jeżeli wymaga wyszukania do dziesięciu 

dokumentów. 

2.  Jeżeli informacja wymaga wyszukania więcej niż dziesięciu dokumentów, pobiera się dodatkową 

opłatę, mnożąc kwotę z pkt. 1 przez liczbę dodatkowych dokumentów i przez współczynnik 

różnicujący 0,1. 

3. Opłata za przekształcanie informacji polegające na skanowaniu dokumentów wynosi 0,10 zł za 

każdą stronę. 
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4. Opłaty za sporządzanie kopii dokumentów lub danych w formacie 210 mm x 297 mm (A4), w 

formie wydruku lub kserokopii, wynoszą: 

1) 0,15 zł za stronę kopii czarno-białej, 

2) 1,5 zł za stronę kopii kolorowej. 

5. Za sporządzanie kopii dokumentów lub danych, w formie wydruku lub kserokopii, w formacie: 

1) 297 mm x 420 mm (A3) pobiera się opłaty, o których mowa w ust. 2, mnożąc je przez 

współczynnik różnicujący 2; 

2) 420 mm x 594 mm (A2) pobiera się opłaty, o których mowa w ust. 2, mnożąc je przez 

współczynnik różnicujący 4; 

3) 594 mm x 841 mm (A1) pobiera się opłaty, o których mowa w ust. 2, mnożąc je przez 

współczynnik różnicujący 8; 

4) 841 mm x 1189 mm (A0) pobiera się opłaty, o których mowa w ust. 1, mnożąc je przez 

współczynnik różnicujący 16. 

6. Jeżeli wniosek dotyczy udostępnienia informacji w formie elektronicznej, pobiera się opłatę nie 

wyższą niż 1,50 zł za każdą płytę CD lub DVD. 

7. Jeżeli wniosek dotyczy udostępnienia informacji na innych nośnikach, po uzyskaniu zgody 

wnioskującego, pobiera się opłatę równą kosztowi zakupu nośnika. 

8. Po udostępnieniu informacji nośnik stanowi własność wnioskującego. 

9. Za przesłanie kopii dokumentów lub danych drogą pocztową pobiera się opłatę w wysokości 

podanej w obowiązującym cenniku usług pocztowych lub kurierskich operatora, który obsługuje 

Urząd Gminy w Dobrczu, za przesyłkę danego rodzaju i danej kategorii wagowej. 

10. Opłaty, o których mowa w pkt. 1-9, uiszcza się w terminie 14 dni  od dnia zawiadomienia o 

wysokości opłaty lub przy odbiorze przesyłki. Dodatkową opłatę przy odbiorze przesyłki uiszcza 

również wnioskujący. 

 

Opłata jest wnoszona na rachunek gminy lub kartą płatniczą w Urzędzie Gminy w Biurze Obsługi 

Interesanta. 

 

TRYB ODWOŁAWCZY  

 

Odwołanie przysługuje od decyzji, w której organ odmawia udostępnienia informacji o środowisku i 

jego ochronie.  

Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy za 

pośrednictwem Wójta Gminy Dobrcz w ciągu 14 dni od dnia jej doręczenia stronie 

 

PODSTAWA PRAWNA 

 

 Ustawa z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego 

ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na 

środowisko (Dz. U. z 2018 r. poz. 2081 z późn. zm.) 

 Rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie opłat za 

udostępnianie informacji o środowisku (Dz. U. z 2010 r. Nr 215,  poz. 1415). 

 

MIEJSCE OBSŁUGI KLIENTA – Urząd Gminy w Dobrczu, ul. Długa 50, 86-022 Dobrcz,  

Biuro Nieruchomości i Planowania Przestrzennego, pokój nr 3 

 

NUMER TELEFONU, FAXU I POCZTY ELEKTRONICZNEJ - tel. 52 364 80 47,                          

fax: 52 364 80 32, e-mail: e.stanislawska@dobrcz.pl 

  

ADRES STRONY INTERNETOWEJ BIP – www.dobrcz.bip.net.pl 

 

DNI I GODZINY OBSŁUGI KLIENTA – poniedziałek, środa, czwartek 7.30-15.30,                             

wtorek 7.30-17.00, piątek 7.30-14.00 
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INFORMACJE DODATKOWE  

 

Numer konta Gminy Dobrcz, na które można uiszczać opłaty skarbowe: 

Bank Spółdzielczy w Bydgoszczy o/Dobrcz nr: 

90 8142 1062 0000 0345 2000 0009 

 

 

Załącznik 1: Wniosek o udostępnienie informacji o środowisku 

 

 

METRYKA KARTY 

 

Wyszczególnienie Imię i nazwisko  Data i podpis 

Opracował/a Ewa Stanisławska/Magdalena Kluska  

Zaakceptował/a Rafał Modlisz  

Zatwierdził/a Magdalena Kluska  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”) oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 

r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z późn zm.) Urząd Gminy w 

Dobrczu informuje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących 

Pani/Panu prawach z tym związanych. 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Gminy w Dobrczu 

ul. Długa, 86-022 Dobrcz jest: Wójt Gminy Dobrcz. 

2. Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych w zakresie działania Urzędu Gminy Dobrcz, a także przysługujących Pani/Panu 

uprawnień, może się Pani/Pan skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w 

Urzędzie Gminy w Dobrczu pod adresem poczty elektronicznej ochronadanych@dobrcz.pl  

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji wniosku o udostępnienie informacji 

o środowisku i jego ochronie  art. 6 ust. 1  lit. c   rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogólne rozporządzenie o ochronie danych RODO (Dz. Urz. UE. 

L 119 s.1) oraz na podstawie ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o 

środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko  (Dz. U. z 2018 r. poz. 2081 z późn. zm.) 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych danych mogą być tylko podmioty uprawnione do 

dostępu do danych na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, a inne 

podmioty, na podstawie stosownych umów zawartych w Gminą Dobrcz. 

5. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane  do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres określony w rozporządzeniu Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 

rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów (Dz. 

U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67). 

7. Ma Pani/Pan prawo dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. Prawo do usunięcia swoich 

danych przysługuje w sytuacji, gdy wcześniej wyrażona była zgoda na przetwarzanie danych i 

zostanie ona przez Panią/Pana cofnięta, a przepisy ustawy szczególnej zezwalają na trwałe 

usunięcie danych. 

8. W przypadku realizacji zadań publicznych i innych obowiązków wynikających z przepisów 

prawa przetwarzanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W przypadku podania 

danych osobowych na podstawie dobrowolnej zgody w każdej chwili przysługuje Pani/Panu 

prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, ale cofnięcie zgody nie wpływa 

na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie tej zgody przed jej 

wycofaniem.  

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu.   

10. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych.     
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