ZAPYTANIE OFERTOWE

Udzielane na podstawie ustawy PZP, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réGwnowartosci kwoty 130 000 zt.

Gminny Osrodek Kultury w Dobrczu zaprasza do skfadania ofert na zadanie pod nazwa:

»Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych przetwarzanych w Gminnym Oérodku Kultury w
Dobrczu w od 01 marca 2021 r. do 28 lutego 2022 r.”

1. ZAMAWIAJACY
Gminny Os$rodek Kultury w Dobrczu
ul. Dluga 52
86-022 Dobrcz
gok@dobrcz.pl
2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone bedzie na podstawie ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych z dnia 11
wrzeénia 2019 roku (tj. Dz.U. z 2019r. poz. 2019), dla ktérego wartosé nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartoéci kwoty 130 000 zi.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWEINIA
Rodzaj zamdwienia — Ustuga
Oznaczenie wg Wspodlnego Stownika Zaméwien CPV:
72310000-1 ustugi przetwarzania danych

Przedmiot zamowienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych przetwarzanych
w Gminnym O$rodku Kultury, w rozumieniu Rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i Rady
(EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich dany oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne Rozporzadzenie o ochronie danych) na zasadach
okreslonych w obowigzujgcych przepisach.

2) Zadania Inspektora Ochrony Danych okreslone w obowigzujacych przepisach prawa, w tym
w szczegdblnosci okreslone art. 39 Rozporzadzenia RODO, tj.:

a. Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii panstw cztonkowskich o ochronie danych i
doradzanie im w tej sprawie;

b. Monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia , innych przepiséw Unii lub paristw
cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

c. Udzielanie na zadanie Zamawiajgcego zaleceri co do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35;

Wspétpraca z organem nadzorczym Zamawiajgcego;

e. Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art.36, oraz w
stosownych przypadkach prowadzenia konsultacji we wszelkich innych sprawach.



3)

4)

5)

6)
7)

Obowigzki Inspektora Ochrony Danych:

a. Inspektor musi wypetnia¢ swoje obowigzki w oparciu o Ustawe z dnia 10.05.2018 o
Ochronie Danych Osobowych oraz o Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO);

b. Wypetnianie swoich zadan z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami
przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania;

c. Systematyczna analiza przepisow i tworzenie wytycznych w obszarze ochrony danych
osobowych dla celéw biznesowych;

d. Opracowywanie, opiniowanie oraz doprowadzanie do zawierania uméw w przedmiocie
powierzania danych osobowych;

e. Weryfikacja, aktualizacja dokumentacji i wewnetrznych procedur dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych;

f. Doradztwo merytoryczne oraz prowadzenie szkoleri na temat wytycznych, rekomendacii i
dobrych praktyk z zakresu ochrony danych osobowych;

g. Okresowe prowadzenie audytow w zakresie ochrony danych osobowych oraz
opracowywanie raportéw wraz z rekomendacjami i zaleceniami, gdzie dane osobowe sg
przetwarzane;

h. Wykonywanie czynnosci zwigzanych z zapewnieniem prawa dostepu do danych;

i. Nadzorowanie dziatah Administratora w zakresie przestrzegania ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

j.  Wspbtpraca z Administratorem w celu ciaggtego dostosowywania organizacji do nowych
wytycznych, rekomendacji i dobrych praktyk dotyczacych ochrony danych osobowych;

k. Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36
RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach;

I. Prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym, udziat w kontrolach organu
nadzorczego oraz wspotpraca z organem nadzorczym;

m. prowadzenie rejestréw wynikajacych z dokumentow wewnetrznych;

n. Prowadzenie Rejestru naruszen oraz wszelkich dziatan zwigzanych z naruszeniem danych
osobowych bedgcych przetwarzanych przez Zamawiajgcego.

Inspektor Ochrony Danych jest zobowiazany przyjezdzac do siedziby Gminnego Osrodka
Kultury w Dobrczu co najmniej raz w miesigcu , w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym.
Dokumentem potwierdzajagcym obecno$¢ I0D bedzie podpisany przez obie strony protokot
spotkania IOD w siedzibie. W pozostatym zakresie bedzie dostepny w dni robocze od godz.
8.00 do 15.00 pod wskazanym numerem telefonu i adresem e-mail.

Ponadto w momencie wystapienia naruszenia danych osobowych 10D powinien
niezwiocznie, nie péZniej niz w ciggu 8 godz. stawic sie w siedzibie Zamawiajacego w celu
zabezpieczenia naruszenia i zgtoszenia go do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w
Warszawie.

IOD zobowigzany jest podpisaé Umowe Powierzenia Danych Osobowych.

W ramach wykonywanych zadar Inspektor zobowigzany jest zapewni¢ zastgpstwo |OD na
czas swojej nieobecnosci.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Czas wykonywania ustugi: 01 marca 2021 r. do 28 lutego 2022 r.



5. OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:
Przy wyborze ofert zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium: najnizsza cena.

6. WARUNKI STAWIANE WYKONAWCY ORAZ OSWIADCZENIA | DOKUMENTY JAKIE MA
DOSTARCZYC WYKONAWCA W CELU POTWIERZDENIA SPELNIANIA WARUNKOW
6.1. WARUNKI STAWIANE WYKONAWCY
6.1.1. O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy
spetniajg nastepujace warunki:
a) Wykonawca dysponuje odpowiednim wyksztatceniem do petnienia funkcji
10D posiada co najmniej :
e Szkolenia , kursy z zakresu RODO,
o Wyksztatcenie wyisze ( licencjat lub magister)

Inspektor Ochrony Danych powinien dysponowac wiedzg i doswiadczeniem, ktére pozwalajg na
rzetelne i profesjonalne wykonanie swoich zadan oraz posiada¢ odpowiednie kwalifikacje.

6.2.WYKAZ OSWIADZCEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYE WYKONAWCY W
CELU POTWIERZDZENIA SPELNAINAI WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
6.2.1. Kazdy z wykonawcéw ma obowigzek ztozy¢ wraz z formularzem oferty

nastepujace oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw
udziatu w postepowaniu-wykaz oséb- zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
6.2.2. Po otwarciu ofert, a przed podpisaniem umowy , Zamawiajacy wzywa

wykonawce, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte o przestanie w formie
elektronicznej (mailem) os$wiadczenia 10D, ktére stanowi zatgcznik nr 1 do wzoru
umowy. Powyzsze o$wiadczenie nalezy dostarczy¢ w oryginale do Gminnego
Osrodka Kultury w Dobrczu przed podpisaniem umowy. Ponadto do wgladu
nalezy dostarczy¢ dokumenty 10D dotyczgce odbytych studidw, szkolen,
kurséw, wyksztatcenia.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWAWANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z powyzszym ogfoszeniem o zaméwieniu.

7.1. Formularz oferty musi by¢ sporzadzony wedtug wzoru formularza ofertowego
stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

7.2.SPOSOB OBLICZANIA CENY
Wykonawca sktada/przesyta oferte w zamknietej kopercie opisanej w nastepujacy
sposdb:

NIE OTWIERAC przed 26. 02. 2021 r. godz. 12.00, oferta na zadanie pod nazwa
»Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych przetwarzanych w Gminnym Os$rodku
Kultury w Dobrczu od 01 marca 2021 do 28 lutego 2022 r.”
7.3.Do oferty (formularza ofertowego) nalezy zataczy¢ nastepujgce zatgczniki:
a) Dokumenty i oéwiadczenia o ktérych mowa w pkt 6.2
b) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o
dziatalno$ci gospodarczej;

Zamawiajgcy prosi o nie bindowanie ofert oraz nie dotaczanie do nich wzoru umowy.



10.

11.

12.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERTY
1. Oferty nalezy ztozy¢ do 26.02. 2021 roku do godz. 12.00 w formie :poczta, kurierem lub
osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego. Liczy sie data wptywu do Gminnego Osrodka

Kultury w Dobrczu.

2. Informacja dotyczaca rozstrzygniecia zapytania bedzie zamieszczona na stronie BIP

Urzedu Gminy w Dobrczu w zaktadce Postepowania — Postepowania do 130 000 zt.

SPOSOB OBLICZANIA CENY

1. Podana cena musi zawiera¢ cene brutto (czyli zawiera¢ podatek VAT).

2. W cene nalezy wliczy¢ zysk Wykonawcy oraz wszelkie niezbedne koszty do realizacji
zamowienia.

3. Cena musi by¢ podana w polskich ztotych z doktadnosécig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Podana cena przez Wykonawce jest cena ryczattowa.

INFORMACIA O WYBORZE OFERTY/ UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy zamieszcza informacje z wyboru najkorzystniejszej oferty/o uniewaznieniu
postepowania na stronie BIP Gminy Dobrcz -zaktadka Postepowania-Postepowania do

130 000 zt.

2. Zamawiajacy informuje tylko Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte-
informacja jest wysytana na adres mailowy wskazany w formularzu oferty.

3. Pozostali Wykonawcy sktadajacy oferte sg zobowiazani do sprawdzania strony BIP na
ktérej podana zostanie informacja o wyborze oferty.

10.1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo pozostawienia niniejszego postepowania bez
rozstrzygniecia bez podawania uzasadnienia.

WYJASNIENIA TRESCI OGLOSZENIA (ZAPYTANIA WYKONAWCOW)

1. Wszelkie zapytania powinny by¢ kierowane droga mailowg na adres wskazany w pkt 1.

2. Odpowied? zostanie umieszczona na stronie internetowej lub przestana do Wykonawcy.

3. Zapytanie nalezy przestaé nie pozniej niz 24 h przed terminem skfadania ofert. Zapytania
wyssane w pozniejszym terminie Zamawiajacy moze pozostawi¢ bez odpowiedzi.

INNE

1. Wykonawcy sktadajgcy oferty w powyzszym postepowaniu zobowigzani sa do
$ledzenia wszelkich zmian, wyjasnien pojawigjgcych sie na stronie BIP Gminy Dobrcz
-zaktadka Postepowania-Postepowania do 130 000 zt.

2. Wykonawca nie moze mie¢ roszczen w stosunku do Zamawiajacego, w przypadku
zmian w ogloszeniu o zaméwieniu i innych dokumentach zmienionych przed
terminem otwarcia ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.




