Zarzadzenie Nr 71/09
Wéjta Gminy Dobrez
z dnia 18 listopada 2009 r.

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy oraz OSP w Dobrezu,

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoscei (Dz.U.2009.165.1316
tekst jednolity z p6Zn. zm.) oraz instrukeji inwentaryzacyjnej.

Zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Przeprowadzié spis z natury w Urzedzie Gminy oraz OSP w Dobrezu.
Weg stanu na dziefi 31.12.2009 r. nast¢pujacych sktadnikéw majgtkowych
1/ Aktywa pienigzne

2/Aktywa finansowe

3/Materialy i1 wyposazenie

§ 2.
Powotuje komisjg inwentaryzacyjna, w ktorej sklad wchodza:

1.Przewodniczaca - Krystyna Wieczorek
2.Czlonek - Dariusz Karbowski
3.Czlonek - Andrzej Jurak

4.Czlonek - Mariola Trybura

§ 3.

Osoby powotane na cztonkow zespolu ponosza pelng odpowiedzialnoé6 za catoSciowe
oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 4.

Arkusze spisowe o numerach
od nr ”1 donr .46 stvydano przewodniczacemu zespotu spisowego.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Dot. inwentaryzacji _rocznej - spisu z natury .

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 r. art.26 127
(Dz.U.2009.165.1316 ickst jednolity z pdZn. zm.) prosz¢ o wydanie zarzadzenia pelngj

inwentaryzacji rocznej / wg. standw na 31.XI1.20091./ .
Art, 26. 1. Jednostki przeprowadzaja na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacje:

1) aktywow pieniesnych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papierdéw wartosciowych w postaci
materialnej, rzeczowych skladnikéw aktywdw obrotowych, srodkéw trwalych oraz nieruchomofei zaliczonych do
inwestycji, z zastrzezeniem pkt 3, a tak?c maszyn i urzadzef wchodzacych w skiad srodkédw trwatych w budowie -
droga spisu ich ilofei z natury, wyceny tych ilodci, pordéwnania warfo$ei z danymi ksiag rachunkowych oraz
wyjaénienia i rozliczenia ewentualnych roznic;

2) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki, w tym
papierow wartociowych w formie zdematerializowanej, naleznodci, w tym udzielonych pozyczek, 2 zasirzezeniem pkt
3, oraz powierzonych kontrghentom wiasnych skiadnikow aktywow - droga otrzymania od bankéw 1 uzyskania od
kontrahentéw potwicrdzed prawidlowosci wykezanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw oraz
wyjaénienia i rozliczenia ewentualnych roznic,

3) érodkdw trwalych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do
nieruchomoéci, naleznoei spomych i watpliwych, a w bankach réwniez naleznodei zagroZonych, naleimofei i
zobowiazah wobec osbb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych, a takie aktywdw i
pasywdw niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienionych w pke 11 2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe - droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji warto$ci tych skladnikdéw.

2. Inwentaryzacja droga spisu z natury obejmuje sie réwniez znajdujace si¢ w jednosice skladniki aktywoéw, bedace
wlasnogeia innych jednostek, powierzone jgj do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uZywania, powiadamiajac te
jednostki o wynikach spisu. Obowiazek ten nie dotyczy jednostek §wiadezaeych ustugi pocztowe, transportowe, spedycyjne 1
sktadowania.

3. Termin i czestotliwosé inwentaryzacii, okreslone w ust. 1, uwaza sig za dotrzymane, jezeli inwentaryzacjg:

1) skladnikéw aktywéw - z wytaczeniem aktywéw pieniginych, papieréw wartoSciowych, produktéw w toku produkeji
oraz materialéw, towardw i produktow gotowych, okreélonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 - rozpoczgto nie wezedniej niz 3
miesigce przed koficem roku obrotowego, a zakodiczono do 15 dnia nastgpnege roku, ustalenie za$ stanu nastapito
przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwicrdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda - przychodéw i
rozchodéw (zwickszen i zmniejszen), jakie nastapily migdzy data spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu
wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze byé ustalony po dniu
bilansowym;

2) zapasbw materiatéw, towardw, produktéw gotowych i pdlproduktdw znajdujacych si¢ w strzezonych skiadowiskach i
objetych ewidencjy ilo§ciowo-wartoéciows - przeprowadzono raz w ciagn 2 lat;

3) niernchomoéci zaliczonyeh do grodkow trwalych oraz inwestycji, jak teZ znajdujacych sig na terenie strzezonym
innych érodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzefi wchodzacych w skiad srodkéw trwatych w budowie -
przeprowadzono raz w ciagu 4 lat;

4) zapaséw towardw i materiatow (opakowan) objetych ewidencja warto$ciows w punktach obrotu detalicznego jednostki
- przeprowadzono raz w roku,

5) zapasdw drewna w jednostkach prowadzacych gospodarke leéng - przeprowadzono raz w roku.

4, Inwentaryzacje, o ktorej mowa w ust. 1, przeprowadza si¢ réwniez na dzief zakoficzenia dzialalnodci przez
jednostke oraz na dzien popizedzajacy postawienie jej w stan likwidacji lub ogloszenia upadlosci.

5. Mozna odstapic od przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) w przypadku ogloszenia upadiosel z mozliwocia zawarcia ukfadu, jeZeli zgodnie = art. 12 ust. 3 pkt 3 jednostka nie
zamyka ksiag rachunkowych;

2) w przypadku polaczenia lub podziahn jednostek, z wyjatkiem spdlek kapitatowych, jezeli strony w drodze umowy
pisemnej odstapia od przeprowadzenia inwentaryzacji.

Art. 27. 1. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowaé i powigzaé 7 zapisami ksiag
rachunkowych.

2, Ujawnione w ioku inwentaryzacji rdinice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiggach
rachunkowych nalezy wyjasnié i rozliczyé w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin
inwentaryzacji.




