OGLOSZENIE O NABORZE NR 1/2012
z dnia 3 stycznia 2012r.
Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Gadeczu
oglasza nabor na stanowisko
Glownego Ksiggowego w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Gadeczu
w wymiarze Y4 etatu

1. Wymagania niezbgdne:

- ukonczone: ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupeliajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe

1 posiadanie co najmniej 3 letniej praktyki w ksiggowosci,

lub

- §rednia, policealna lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczna

i posiada co najmniej 6- letnia praktyke w ksiggowosci,

- jest wpisana do rejestru biegltych rewidentoéw na podstawie odrgbnych przepisow,

- posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow,

- posiadanie obywatelstwa polskiego, lub

- posiadanie obywatelstwa panstwa cztonkowskiego, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)- strony umowy o
Europejskim Obszarze gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w
jednostce sektora finansoéw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego,

- posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz praw publicznych,

- kandydat na stanowisko nie byl prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwa karne
skarbowe,

- znajomo$¢ obstugi komputera,

- posiadanie znajomosci jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkéw gtownego ksiggowego,

- brak przeciwwskazan zdrowotnych na zajmowanym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

- wiedza i doswiadczenie w zakresie obowiazujacych przepisow,

- samodzielno$¢ 1 operatywnos¢,

- zaangazowanie 1 dyspozycyjnos¢, komunikatywnos¢,

- otwarto$¢ i gotowos$¢ do podwyzszania kwalifikacji zawodowych,

- doswiadczenie wykonywania zawodu ksiggowego w jednostkach finansoéw publicznych, lub
innych,

- umiejetnos¢ realizowania dotacji projektow unijnych.

3. Zakres wykonywania zadan na stanowisku:

- prowadzenie rachunkowosci Srodowiskowego Domu Samopomocy,

- prowadzenie spraw przewidzianych w ustawie o finansach publicznych dla stanowiska
gléwnego ksiggowego,

- wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowosci,

- sprawowanie nadzoru i kontroli nad obstuga kasowa,




- prowadzenie ksiggowoS$ci syntetycznej i1 analitycznej w zakresie budzetu zgodnie z
wymogami planu kont,

- prowadzenie sprawozdawczosci syntetycznej 1 finansowej,

- kontrola rachunkow 1 faktur pod wzgledem rachunkowym i finansowym,

- prowadzenie ewidencji z ZUS,

- wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

- odpowiedzialno$¢ za prowadzenie gospodarki srodkami budzetowymi,

- sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan wynikajacych z ustaw,

- dokonywania wstgpnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i1 finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentoéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych,

- wykonywanie innych prac zleconych przez Kierownika Srodowiskowego Domu
Samopomocy.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) potwierdzone za zgodnos$¢ ksero dokumentéw o posiadanym ksztatceniu,

d) potwierdzone za zgodnos$¢ ksero dokumentdéw o stazu pracy,

e) potwierdzona zgodno$¢ z oryginatem kopi innych dodatkowych dokumentéw o
posiadanych kwalifikacjach 1 umiejetnosciach,

f) o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestgpstwa popetnione umyslnie oraz o nie toczeniu si¢ przeciwko niemu post¢gpowania
karnego lub zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego,

g) oswiadczenie, ze nie byt karany za naruszenia dyscypliny finanséw publicznych i nie toczy
si¢ przeciwko kandydatowi postgpowanie w sprawie naruszenia dyscypliny.

5. Etapy konkursu:

I etap: sprawdzenie przez komisj¢ konkursowa ofert kandydatow pod wzgledem formalnym,
dopuszczenie lub odmowa dopuszczenia kandydatéw do II etapu.

II etap: rozmowa kwalifikacyjna dotyczaca zagadnien zawartych w ogloszeniu o zatrudnieniu
oraz zasadach funkcjonowania jednostki.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,, Ogloszenie o
naborze na Gléwnego Ksiggowego Srodowiskowego Domu Samopomocy w Gadeczu”

nalezy sktada¢ w terminie do 17 stycznia 2012 roku

- osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Dobrcz na pigtrze pokoj] nr 14 lub w
Srodowiskowym Domu Samopomocy w Gadeczu,

- lub przesta¢ na adres Srodowiskowego Domu Samopomocy, Gadecz 33, 86-022 Dobrcz

( decyduje data stempla pocztowego).

Oferty, ktére wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.

6. Inne informacje:

Lista kandydatow, ktorzy spelili wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy
Dobrcz (www.dobrcez.bip.net.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Dobrez 1
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Gadeczu.

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej. W zwiazku z tym kandydaci sg proszeni o podanie kontaktu telefonicznego.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzula:



http://www.dobrcz.bip.net.pl/

,» Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbg¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o
ochronie danych osobowych(Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6z. zm.) oraz ustawy z dnia
22.03.1999r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z péz
zm.).”

Gadecz, dnia 3 stycznia 2012r.

Umieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Dobrcz dnia 03.01.2012r.
Umieszczono na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Dobrez i Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Gadeczu dnia 03.01.2012r.

Kierownik
Srodowiskowego Domu Samopomocy
Lechostaw Brzozowski

Wywieszono na tablicy ogloszen
Dnia 03.01.2012r.
Zdjetodnia ..................



