Wég ’E)B(Ii%:/[ZI-NY Zarzadzenie Nr 12/2013
Wiéjta Gminy Dobrez

Z dnia 11 lutego 2013 r.

w sprawie wprowadzenia instrukceji sporzadzania lacznego sprawozdania
finansowego Gminy Dobrcz

Na podstawie przepiséw art. 51 ust. 1 art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 1. o
rachunkowosci ( Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), oraz § 20, ust. 1-4 Rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budZetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128,
poz. 861 z pdin. zm), zarzadzam, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogélne
§ 1. Zarzadzenie okreéla :

1) zasady sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki i zaklady budzetowe
Gminy Dobrez.

2) jednostki i zaklady budzetowe objste obowiazkiem sporzadzania sprawozdania
finansowego.

3) wzory drukéw dokumentacji dotyczacej wzajemnych wylaczen.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) przepisach o rachunkowosci —rozumie sie przez to ustawe z ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.)

2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw — rozumnie si¢ przez to rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6inych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 z p6zn. zm.)



Rozdzial 2

Zasady sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki i zaklady budzetowe

Gminy Dobrcz

§ 3. Ustala si¢ wykaz wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami i zaktadami budzetowymi
Gminy Dobrez w zakresie podlegajacym wylaczeniu w tacznych sprawozdaniach Gminy
Dobrez :

1) nie zaptacone naleznosci 1 zobowiazania.

2) zmiany funduszu z tytulu przekazania i otrzymania $rodkéw trwatych.

§ 4. Kwoty wynikajace ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami i zaktadami
budzetowymi Gminy Dobrez podlegaja ewidencji ksiggowej na koncie pozabilansowym
976-,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami” w ksiegach rachunkowych jednostek

sporzadzajacych sprawozdania finansowe.,

§ 5. Jednostki i zaklady budzetowe Gminy Dobrez bedace podatnikiem podatku od towaru i
ustug i rozliczajace nalezny lub naliczony podatek od towar6w i ustug w zakresie

wzajemnych rozliczen ewidencjonuja kwoty netto.

§ 6. Jednostkowe sprawozdanie finansowe w informacjach uzupelniajacych powinny
zawierag:
1) dane o wysokosci §rodkéw na §wiadczenia pracownicze na okres trzech kolejnych lat.
2} kwoty wynikajace z zapiséw na koncie 976 - ,,Wzajemne rozliczenia migdzy
jednostkami” w zakresie podlegajacym wylaczeniu w tgcznych sprawozdaniach
finansowych Gminy Dobrcz.

§ 7. W terminie do 31 marca kazdego roku po roku sprawozdawczym jednostki i zakiady
budzetowe Gminy Dobrez sporzadzaja sprawozdania finansowe oraz dokumentacje dotyczaca
wzajemnych wylaczen wg wzoréw drukdw, znajdujacych sie w wykazie drukéw okreslonych

w rozdziale 4 niniejszego zarzadzenia.



Rozdzial 3
Jednostki objgte obowigzkiem sporzgdzania sprawozdania finansowego
§ 8. Jednostkowe sprawozdania finansowe sporzadzaja:

1) Urzad Gminy w Dobrczu

2) Zespot Administracyjny Placowek Oswiatowych w Dobrezu
3) Zesp6t Szkot w Borownie

4) Zespét Szk6t w Dobrezu

5) Zespdl Szko6t w Kotomierzu

6} Szkota Podstawowa w Stronnie

7) Szkola Podstawowa w Strzelcach Gérnych

8) Zespot Szkét w Wudzynie

9) Szkola Podstawowa w Kozielcu

10) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej

11) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Gadeczu

12) Zaktad Ustug Komunalnych w Dobrczu

Rozdzial 4
Wzory drukéw dokumentacji dotyczacej wzajemnych wylaczen

§ 9. Dokumentacja dotyczaca wzajemnych wylaczen obejmuje:
1)} Arkusz nr 1 —zestawienie wzajemnych naleznosci i zobowiazan, stanowigcy zatacznik
nr 1 do zarzadzenia.

2) Arkusz nr 2 — zestawienie wzajemnych zmian na funduszu z tytutu otrzymania i
przekazania srodkéw trwatych, stanowigcy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia,



Rozdzial 5

Przepisy koncowe

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Dobrcz.

§ 11. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do sprawozdan
finansowych sporzadzanych za 2012 rok.




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 12/2013 Wijta Gminy
Z dnia 11 lutego 2013 1. w sprawic wprowadzenia

instrukcji sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego

.............................................

Nazwa jednostki sporzadzajace;j

Wzajemne naleznosci i zobowigzania podlegajace wylaczeniu

L.p. Wyszezegolnienie Kwota netto Podatek Vat Kwota brutto | Nazwa
naleznosci Jjednostki
posiadajacej
wzajemne
rozliczenie

*Wzajemne naleznodci podlegajace wylaczenin to takie, ktdre nie zostaly zaptacone na dzieri 31 grudnia danego roku

Lp. Wyszczegdlnienie Kwotanetto | Podatek Vat | Kwota brutto | Nazwa
zobowigzania jednostki
posiadajacej
wZajemne
rozliczenie

*Wzajemne zobowigzania podlegajace wylgczeniu to takie, kidre nie zostaly zaplacone na dziefi 31 grudnia danego roku




Zalgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr 12/2013 Wéjta Gminy
z dnia 11 lutego 2013 r. w sprawie wprowadzenia

instrukcji sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego

Nazwa jednostki sporzadzajacej

Wzajemne zmiany funduszu z tytulu otrzymania i przekazania srodkéw trwatych

podlegajace wytaczeniu
L.p. Wyszczegdblnienie Wartos¢ Dotychczasowe | Nieumorzona | Nazwa
srodkéw trwatych poczatkowa | umorzenie wartosé jednostki
otrzymanych/przekazanych | srodka srodka §rodka posiadajacej
trwatego trwatego trwalego wzajemne

rozliczenie




