Protokol

Kontroli wewngtrznej przeprowadzonej w Zespole Administracyjnym Placéwek
Oswiatowych 86-022 Dobrez ul. Dtuga 50 przez Skarbnika Gminy Jadwige Rogozinska -
dziatajacq z upowaznienia 8/09 Wéjta Gminy Dobrez do przeprowadzenia kontroli
wewnetrzne;.

Kontrolg przeprowadzono w dniach 20.09.2009 r. -23.09.2009 r. w zakresie:

a/ Ocena dzialalnosci zaciggania zobowiazan i dokonywania wydatkéw ze szczegélng analizg
zasadnosci wydatkéw poniesionych na administracje

b/ Badanie 1 poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie procesow
pobierania i gromadzenia $rodkéw publicznych, zaciagania zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkéw publicznych, udzielania zaméwien publicznych oraz zwrotu srodkéw
publicznych,

¢/ Prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowania ustawowo przewidzianych procedur.
d/ Wydatkowanie otrzymanych dotacji.

Ustalenia ogdlne:

Kierownikiem Zespotu Administracyjnego Placéwek Oswiatowych w Dobrezu od 16 lipca
2002 roku jest Pan Krzysztof Lafert zatrudniony na podstawie umowy o prace z dnia 16 lipca
2002 roku.

Glownym ksiggowym Zespotu od 01 stycznia 2001 roku jest Pani Ewa Rywolt
zatrudniona na czas nieokreslony na podstawie umowy o prace z dnia 02 stycznia 2001 roku,
ktorej powierzone zostaty tak przez kierownika zespohu jak i przez dyrektorow szkot jako
kierownikdw samodzielnych jednostek art.44 ustawy o finansach publicznych, obowiazki
prowadzenia rachunkowosci tych jednostek. Wymieniona spetia réwniez wymogi okreslone
w art.45 ustawy z 30 czerwca 2005 o finansach publicznych ( Dz.U.249 poz.2104 z
pozniejszymi zmianami).

Ustalenia szczegdlowe:

Kontrole wydatkdw jednostek organizacyjnych — funkcjonujacych na zasadach
jednostek budzetowych przeprowadzono na podstawie art.47 i art. 187 ustawy o finansach
publicznych za dnia 30 czerwca 2005 roku. Badaniem objgto co najmniej 5 % wydatkéw
planowanych na 2009 rok . Kontroli poddano wydatki dokonane w lipcu i sierpniu 2009 roku
w poszczegolnych jednostkach organizacyjnych.

Lp. Wyszczegolnienie Plan na 31.08.2009 Wydatki %

lipiec 2009 4:5

1 2 3 4 5

1 ZS Boréwno 1.107.837 171.074,01 | 15,44
2 ZS Dobrez 2.441.388 388.759,51 | 15,92
3 ZS Kotomierz 2.084.426 284.707,69 | 13,66
4, SP Kozielec 601.434 92.549,73 | 15,39
5. SP Stronno 704.400 118.177,13 | 16,78
6. SP Strzelce Gorne 765.903 84.251,68 | 11,00




e ZS Wudzyn 1.402.674 191.497,33 | 13,65

8. Zespol Administracyjny Placowek 515.584 57.762,94 | 11,20
Oswiatowych
Ogotem 9.623.646 1.388.780,02 | 14,43

I. Wynagrodzenia osobowe i pochodne od wynagrodzen.

Sprawdzono w poszezegolnych jednostkach materialy zrodtowe na podstawie ktorych
naliczane sg wynagrodzenia pracownikéw oraz list wynagrodzen za lipiec i sierpien 2009
rok.

Sprawdzono nastgpujace numery list:

Zespol Szkot w Borownie - Szkota Podstawowa od Nr 39-47
- Przedszkole od 22-27

Zespotl Szkot w Dobrezu - Szkota Podstawowa 51-62
- Gimnazjum 38-46

Zespol Szkot w Kotomierzu - Szkota Podstawowa 54-65

- Gimnazjum 32-38
Szkota Podstawowa w Kozielcu - 36-44
Szkota Podstawowa w Strzelcach Gornych — 36-44

ZS Wudzyn - Szkola Podstawowa 55-66
- Gimnazjum 15-18
ZAPO - 16-20

W trakeie kontroli stwierdzono, ze naliczone na listach ptac wynagrodzenia pracownikow sg
zgodne z materiatami Zrédtowymi sporzadzanymi przez kierownikow jednostek. Sprawdzane
sq pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzane do wyptaty
przez gtéwnego ksiggowego i kierownika jednostki. Listy ptac sporzadzane sa w formie
wydruku komputerowego

I1. Wydatki biezgce

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie dokumentow zrodtowych bedacych podstawa
dokonania operacji finansowych. Kontrolg obj¢to faktury i rachunki za lipiec i sierpien 2009
roku od Nr 1572 do Nr 1987

Dowody zrodlowe zawieraty:

- adnotacjg o kontroli merytorycznej, formalno- rachunkowej i zatwierdzenie do wypfaty,

- wskazanie sposobu zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych tj.
dekretacje wedtug symboliki kont,

- wskazanie paragrafow klasyfikacji budzetowej,

- poréwnano wydatki z planem finansowym , stwierdzono, ze wydatki byly dokonywane w
granicach ustalonego planu na rok 2009- przekroczen nie stwierdzono.

- wydatki na ustugi i dostawy w kontrolowanym okresie realizowane byly zgodnie z prawem
zamdwien publicznych,

Kontroli poddano sprawdzenie danych z urzadzen ksiegowych z danymi wykazanymi w
sprawozdaniu RB 28 wedtug stanu na 31.08.2009 r. W trakcie tych czynnosci stwierdzono
pelng zgodnos§¢ poréwnywanych danych.




III Rozliczenie dotacji otrzymanych z budzetu panstwa.

Celem kontro'i byto sprawdzenie wykorzystania dotacji celowej .

1. Zarzadzeniem Nr 32/2009 W¢jta Gminy Dobrez z dnia 29.05.2009 roku przyjgto dotacje w
na pomoc materialng dla uczniow w rozdziale 85415 w kwocie 94.950 zi.

2 . Zarzadzeniem Nr 59/2009 Wojta Gminy Dobrez z dnia 17.08.2009 roku przyjeto dotacje w
rozdziale 85415 —pomoc materialna dla uczniéw na dofinansowanie zakupu podrecznikow w
kwocie 28.024 zl.

Na podstawie danych wynikajacych z dowodow ksiegowych, wydanych decyzji,
ustalono co nastgpuje:

ad. 1 na pomoc materialna wyplata stypendium wydano 91.376,24 zt

ad. 2 dofinansowanie zakupu podregcznikdw realizowane bedzie od wrzesnia 2009 roku.

IV Sprawozdawczos¢.
Celem badania bylo czy jednostki sporzadzaja wymagane sprawozdania okre$lone
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 roku Dz.U.06 115. poz.781 z
pOz. zmianami oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z 26 pazdziernika 2007 roku w
sprawie szczegdlowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych Dz.U.Nr 209, po.1511
- miesieczne sprawozdan RB 2751285,
_ kwartalne Rb-27S, Rb-28S, Rb-Z, Rb-N, Rb-34
- roczne Rb-27S,Rb-28S, Rb-Z, Rb-N, Rb-ST, Rb-34, Rb-WS, oraz okreslone
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzet panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego Dz.U.Nr.142,p0.1020, z pdz. zmianami sporzadzane na dzief 31.12 sa:

- bilans jednostki budzetowe]

- rachunek zyskow i strat jednostki( wariant poréwnawczy)

- zestawienie zmian w funduszu jednostki .
W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze jednostki sporzadzaja w/w
sprawozdania. Sprawozdania podpisuja kierownicy jednostek.
Na podstawie sprawozdan jednostkowy sporzadzane sa sprawozdania zbiorcze.

Na tym protokét zakonczono. Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli. Protokét
sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze stron.
Kierownika jednostki poinformowano o mozliwosci odmowy podpisania protokotu i ztozenia
na te okolicznoéé stosownego pisemnego wyjasnienia. Pouczono o prawie zgloszenia w ciggu
7 dni od daty podpisania zastrzezen co do treci zawartych w protokole.

Zalecen pokontrolnych nie pozostawiono

Jednostka kontrolowana Kontrolujacy

Kierownik ZAPO KiZsptof Lafert

Glowny Ksiegowy/— Ewa Rywolt

Dobrcz, dnia. = Q'?)ﬁ OgQUL)S .




