wij 1 GMINY
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wOJT GMINY DOBRCZ
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
REFERENTA

DS. EGZEKUCJI OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI

w Urz¢dzie Gminy w Dobrezu ul. Dluga 50
86-022 Dobrez
W wymiarze Y etatu

1. Wymagania niezbedne:
0 wyzej wymienione stanowisko moze si¢ obiega¢ osoba Kktéra:

a)

b)
¢)

d)
e)
f)

g)
h)

jest obywatelem polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust 2 i3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych,

posiada wyksztalcenie wyzsze o specjalnosci administracja, ekonomia, rachunkowosé,
posiada  znajomosé zagadnienn rachunkowosci ogélnej, Kodeku postgpowania
administracyjnego oraz doswiadczenie zawodowe w zakresie rachunkowosci,

posiada biegla znajomo$¢ pakietu biurowego MS OFFICE, QNet oraz programow
ksiggowych,

co najmniej 1,5 roczny udokumentowany staz pracy na stanowisku urzedniczym
zwigzanym z egzekucja naleznosci podatkowych,

nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

cieszy si¢ nieposzlakowana opinia,

ma pelng zdolnosé do czynno$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

Wymagania dodatkowe:

a)
b)
¢

komunikatywnos¢ i kultura osobista,

rzetelnosé, sumiennosé, skrupulatnosc, terminowo$¢ i punktualnosé,

posiada wiedz¢ i zna przepisy ustawy o samorzadzie gminnym, o utrzymaniu porzadku
i czystosci w gminach oraz o odpadach.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)

c)
d)

e)

prowadzenie postgpowan egzekucyjnych zgodnie z przepisami ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym, ustawy KPA, ustawy o ordynacji podatkowej,

podejmowanie czynnosci egzekucyjnych w postaci wszczgcia postepowania oraz
zastosowania srodkow egzekucyjnych na podstawie wystawionych wezesniej tytulow
wykonawczych dotyczacych naleznosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

prowadzenie mediacji z dhuznikami,

sporzadzanie porozumien dotyczacych zadtuzenia,

sporzadzanie sprawozdan wg potrzeb.

Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

list motywacyijny,

CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

kserokopie $wiadectw pracy,

kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, posiadanych uprawnieniach,
referencje z poprzednich miejsc pracy,

oryginal kwestionariusza osobowego ubiegajacego si¢ 0 zatrudnienie,

o$wiadczenie o niekaralnosci, pelnej zdolnoscei do czynnosei prawych i korzystaniu z pelni



praw publicznych,

i) oswiadczenie o wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutaciji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. z dnia 26
czerwea 2014 r. (Dz. U. 22014 r. poz. 1182).

5.Wskainik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w marcu 2015r. wynosit powyzej 6%.

6.Miejsce i termin skladania dokumentéw.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach w siedzibie Urzedu
Gminy w Dobrezu, biuro podawcze (informacja) Ilub poczts na adres: Urzgd Gminy w Dobrezu
ul. Dluga 50 86-022 Dobrcz z dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko:
DS. EGZEKUCIJI OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI
w terminie do dnia 13.05.2015r.

Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu Gminy w Dobrezu powyzej okreslonym terminie nie beds
rozpatrywane. O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci
zostang powiadomieni indywidualnie. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej /www.dobrcz.bip.net.pl / oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie urzedu.

Wojt Gminy zastrzega sobie prawo przerwania lub odwotlania naboru na wolne stanowisko
urzednicze bez podania przyczyny.

Dobrcz, dnia  30.04.2015 .




