WO . ZAR'ZADZENIE NR 59 /2016
JT GMINY WOJTA GMINY DOBRCZ
DOBRCZ z dnia 25 pazdziernika 2016 r.

w sprawie wprowadzenia w Urz¢dzie Gminy Dobrez "Instrukeji egzekucji
administracyjnej naleznosci pieni¢znych".

Na podstawie art. 30 ust. 1 iart. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 ze zm.), w zwigzku z Uchwalg nr IV/36/2015 Rady
Gminy Dobrcz z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie wyrazenia zgody na zawarcie
porozumienia pomi¢dzy Naczelnikiem Pierwszego Urzedu Skarbowego w Bydgoszczy, a
Gming Dobrcz w sprawie przejecia od Naczelnika zadan administracji rzadowej z zakresu
egzekucji administracyjnej naleznosci pieni¢znych z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi - zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Dobrcz ,,Instrukcje egzekucji
administracyjnej naleznosci pieni¢znych™ w brzmieniu ustalonym w zalgczniku Nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy 1 Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.







Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 59 /2016
Wéjta Gminy Dobrcz
z dnia 25 pazdziernika 2016 r.

INSTRUKACJA EGZEKUCJI ADMINISTRACYJNEJ NALEZNOSCI
PIENIEZNYCH W URZEDZIE GMINY DOBRCZ

Rozdzial 1.
Cel zastosowania instrukcji

§ 1. Instrukcja okresla tryb postgpowania przy podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do
zastosowania srodkow egzekucyjnych wobec dtuznikow naleznosci pieni¢znych, ktérych
wierzycielem i organem egzekucyjnym jest Wojt Gminy Dobrez.

Rozdzial 2.
Tryb post¢epowania w prowadzonej egzekucji administracyjnej

§ 2. W razie nieuregulowania przez dtuznika wymaganych naleznosci (nie mniej niz 116 zi
naleznosci) w oplacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi w obowigzujacym terminie
zaplaty, wierzyciel - Wéjt Gminy Dobrcz wystawia upomnienie oraz przesyla je dluznikowi
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Upomnienie wpisuje si¢ do ewidencji upomnien.

§ 3. W przypadku braku wplywu naleznosci po ustalonym w upomnieniu terminie, wystawia
sie tytul wykonawczy stanowigcy podstawe do wszczecia postepowania egzekucyjnego.

§ 4. Tytul wykonawczy jest przekazywany przez wierzyciela do organu egzekucyjnego -
Wojta Gminy Dobrcz.

§ 5. Wéjt Gminy Dobrcz lub Sekretarz Gminy Dobrez sprawdza pod wzgledem formalnym,
kompletnosci i poprawnosci sporzagdzenia tytulu wykonawezego (wszystkich zapisow,
podpiséw i pieczeci), podpisanie tytutu przez Wojta Gminy Dobrez lub dzialajacego z
upowaznienia Sekretarza Gminy Dobrez kierujge go do egzekucji, przybicie imiennej pieczeci
i potwierdzenie w ewidencji tytuléw wykonawczych wraz z nadaniem klauzuli wykonalnosci
(jeden egzemplarz zwracany jest do wierzyciela).

§ 6. Otrzymane przez organ egzekucyjny tytuty wykonawcze s wpisane do odpowiedniego
rejestru oraz nadawane sg im wewnetrzne numery ewidencyjne. Rejestr zawiera numer
kolejny tytulu wykonawczego otrzymanego przez organ egzekucyjny, numer tytutu
wykonawczego nadany przez wierzyciela, dane dtuznika, okres ktérego zobowigzanie
dotyczy, okreslenie kwoty glownej, kwoty odsetek, kwoty kosztoéw upomnienia, okreslenie
daty likwidacji tytutu wraz z podaniem calosci wyegzekwowanej naleznosci.

§ 7. Zobowigzanemu dorgcza si¢ odpis tytutu wykonawczego za pokwitowaniem na
egzemplarzu tytulu wykonawczego nalezacego do organu w przypadku dorgczenia
bezposredniego, a w razie dorgczenia poprzez poczte, odbior tytutu zobowigzany potwierdza
na zwrotnym potwierdzeniu odbioru.

§ 8. W razie braku uiszczenia zaleglosci na rachunek bankowy Urzedu Gminy przez
zobowiazanego, upowazniony pracownik organu egzekucyjnego, ktéremu przydzielono tytul
wykonawczy do realizacji, podejmuje nastgpujace dziatania:



1) wystepuje do komorki ds. ewidencji ludnosci z wnioskiem o udostepnienie danych
osobowych zobowigzanego. Wniosek w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron, podpisuje z upowaznienia Wojta Gminy Dobrcz — pracownik Urzedu Gminy Dobrez.
2) wystepuje z wnioskiem do Urzedu Skarbowego, w celu ustalenia miejsca zatrudnienia i
ewentualnego numeru rachunku bankowego zobowigzanego. Wniosek w dwaéch
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron podpisuje Wéjt Gminy Dobrcz lub dziatajacy z
jego upowaznienia pracownik Urzedu Gminy Dobrcz,

3) zwraca si¢ z wnioskiem do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych o informacje, czy
zobowigzany pobiera jakiekolwiek §wiadczenie wyplacane przez Zakiad Ubezpieczen
Spotecznych, badz czy oplaca sktadki z tytulu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz o
podanie znanych rachunkéw bankowych. Wniosek w dwéch egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron podpisuje Wojt Gminy Dobrez lub dziatajacy z jego upowaznienia pracownik
Urzgdu Gminy Dobrez,

4) zwraca si¢ z wnioskiem do Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Rolnikow o
informacjg, czy zobowigzany pobiera jakiekolwiek $wiadczenie wyplacane przez KRUS oraz
o podanie znanych rachunkéw bankowych. Wniosek w dwdch egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron podpisuje Wojt Gminy Dobrez lub dziatajacy z jego upowaznienia pracownik
Urzgdu Gminy Dobrcz,

5) wykonuje inne czynnosci zmierzajace do skutecznej realizacji tytuldéw wykonawczych.

§ 9. W przypadku uzyskania informacji o miejscu zatrudnienia zobowigzanego, pracownik
organu egzekucyjnego prowadzacy postgpowanie egzekucyjne, dokonuje zajecia prawa
majgtkowego stanowigcego jego wynagrodzenie za pracg. Zawiadomienie o zajgciu podpisuje
Wéjt Gminy Dobrez lub dziatajacy z jego upowaznienia pracownik Urzedu Gminy Dobrcz.

§ 10. W sytuacji, gdy Zaklad Ubezpieczen Spotecznych lub Kasa Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego poinformuje organ egzekucyjny o pobieraniu przez zobowigzanego swiadczenia
wyplacanego przez organ, pracownik organu egzekucyjnego prowadzacy postepowanie
dokonuje zajecia prawa majgtkowego stanowigcego §wiadczenie z zaopatrzenia emerytalnego
oraz ubezpieczenia spolecznego. Zawiadomienie o zajg¢ciu podpisuje W6jt Gminy Dobrez lub
dzialajgcy z jego upowaznienia pracownik Urzedu Gminy Dobrcz.

§ 11. W przypadku ustalenia numeru rachunku bankowego zobowigzanego, pracownik
organu egzekucyjnego prowadzacy postegpowanie dokonuje zajecia prawa majgtkowego
stanowigcego wierzytelnosé z rachunku bankowego u dtuznika zajetej wierzytelnosci,
bedgcego bankiem. Zawiadomienie o zaje¢ciu podpisuje Wéjt Gminy Dobrez lub dziatajacy z
Jjego upowaznienia pracownik Urzedu Gminy Dobrcz.

Rozdzial 3.
Zbieg egzekucji

§ 12. Zbieg egzekucji nastgpuje wowczas, gdy do tej samej rzeczy lub prawa majgtkowego
prowadzg egzekucje rézne organy egzekucyjne lub organ egzekucyjny i komornik sgdowy.

Rozdzial 4.
Postanowienia koncowe

§ 13. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji zastosowanie majg przepisy
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, kodeksu postepowania
administracyjnego oraz aktow wykonawczych.



