ZARZADZENIE Nr 2/2020
Wajta Gminy Dobrcz
z dnia 20 stycznia 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z p6Zn zm.), art. 83 ust. 1 w zwiazku z art. 2 ust. 2 pkt. 8 ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U.z20191. 1115 z pézn zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam si¢ Instrukcj¢ postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popehnienia przestgpstwa prania pienigedzy lub finansowania terroryzmu stanowiacq zatacznik
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wyznacza si¢ Skarbnika Gminy Koordynatorem ds. wspdlpracy
z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe;.

§ 3. 1. W celu wladciwego wykonywania zadan i zabezpieczenia dokumentacji
podejmowanych czynnosci wprowadza sie:
1) wzor powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowiacy
zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia;
2) rejestr powiadomien, stanowiacy zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Rejestr powiadomien prowadzi Koordynator do spraw wspdtpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowe;.

§ 4. 1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Dobrczu oraz
Kierownikow i pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy Dobrcz do zapoznania z
treScia niniejszego Zarzadzenia i przestrzegania jego postanowieh poprzez zlozenie
oswiadczenia, ktdérego wzor stanowi zatacznik nr 4 do Zarzadzenia.

Oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci i przestrzeganiu postanowien zawartych w
Instrukciji, o ktdrej § 1, dotacza sie do akt osobowych.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 37/04 Wéjta Gminy Dobrez z dnia 17 wrzesnia 2004 r.
w sprawie wprowadzenia "Instrukcji postgpowania w zakresie przeciwdzialania
wprowadzeniu do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych
lub nieujawnionych zZrodet oraz przeciwdziatania terroryzmu”

§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Dobrcz.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 2 /2020
Wojta Gminy Dobrez

z dnia 20 stycznia 2020 r.

Instrukcja
postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia

popelnienia przest¢pstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu

§ 1. 1. Instrukcja postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia

przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu jest realizacja obowiazku
natozonego ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu.

2. Instrukcja postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa

prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu ma zastosowanie wobec Urzedu Gminy
w Dobrezu oraz jednostek organizacyjnych Gminy Dobrez.

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

§ 2. Ilekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:
Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Dobrez;

Koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ Koordynatora do spraw wspolpracy
z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej;

jednostce — nalezy przez to rozumie¢ zarowno Urzad Gminy w Dobrezu, jak réwniez
jednostke organizacyjng Gminy Dobrez;
GIIF- nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

Kodeksie karnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6 czerwca 1997 roku —
Kodeks karny;

transakcji — nalezy przez to rozumie¢ pojecie transakcji okreslone w art. 2 ust. 2 pkt.
21 ustawy;

praniu pienigdzy — nalezy przez to rozumie¢ czyn okreSlony w art. 299 Kodeksu
karnego;

finansowaniu terroryzmu - nalezy przez to rozumie¢ czyn okreSlony w art. 165a
Kodeksu karnego.

§ 3. Dla uniknigcia wykorzystania jednostek w procederze prania pieniedzy oraz

finansowania terroryzmu, jak réwniez w celu realizacji obowigzkéw okreslonych przepisami
prawa dokonuje sig¢ w szczegdlnosci nastepujacych dziatan:

1y

2)

3)

wspotpracy z GIIF w zakresie zapobiegania przestepstwom prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu,

przekazywania lub udostgpniania na wniosek GIIF posiadanych informacji lub
dokumentéw niezbednych do realizacji jego =zadan z zakresu zapobiegania
przestepstwom prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu;

niezwlocznego powiadamiania GIIF o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa prania
pienigdzy lub finansowania terroryzmu.



§ 7. 1. Koordynator w sytuacji, gdy uzna zasadno$¢ podjecia dziatan wnioskowanych
przez pracownika jednostki lub z wlasnej inicjatywy, przedstawia Wojtowi projekt
powiadomienia GIIF zawierajacy opis ujawnionych okoliczno$ci, na podstawie ktorych
uznano, ze istnieje podejrzenie popelnienia przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania
terroryzmu.

2. W przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia GIIF, Koordynator ,
przedstawia swoje stanowisko wraz z uzasadnieniem Wojtowi celem podjgcia odpowiednigj
decyzji.

3. Pod nieobecno$é Koordynatora czynnos$ci okreslone w ust. 112 wykonuje osoba go
zastgpujaca wskazana przez Wojta.

§ 8. 1. Kopie powiadomien GIIF wraz z dokumentacja sa ewidencjonowane przez
Koordynatora w rejestrze powiadomien GIIF.

2. Rejestr wraz z dokumentacja w nim rejestrowana jest prowadzony w sposob
zapewniajacy poufnosc i udostgpniany moze byé wylacznie osobom upowaznionym.

3. Na podstawie niniejszej Instrukcji upowaznienie dostepu do rejestru powiadomien
GIIF przyshuguje:

a) Kierownikowi jednostki i jego zastepcy;

b) Sekretarzowi Gminy;

¢) Koordynatorowi;

d) osobie zastepujacej Koordynatora podczas jego nieobecnosci.

4. W uzasadnionych przypadkach Wéjt moze upowaznié¢ na piSmie innych
pracownikow do dostgpu do rejestru powiadomien GIIF i prowadzone] wraz z

dokumentacji.




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 2 /2020
Wojta Gminy Dobrez

z dnia20 stycznia 2020 r.

WZOR
powiadomienia Gléwnego Inspektora Informacji Finansowej

Dobrez, dnia...............

(Numer sprawy)

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

ul. Swigtokrzyska 12

00 -916 Warszawa

POWIADOMIENIE
O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA
PRANIA PIENIEDZY LUB FINANSOWANIU TERRORYZMU

W zwiazku z postanowienia art. 83 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2019 r. 1115 z péZn zm.)
powiadamiam, ze w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych dotyczacych ...............

Zalaczniki:

(Potwierdzone kopie dokumentow dotyczqcych transakeji, co do ktérych zachodzi podejrzenie,
Ze majq one zwiqzek z popelnieniem przestepstwa, o ktérym mowa w art. 165a oraz art. 299
Kodeksu karnego oraz informacje o osobach przeprowadzajgcych te transakcje)
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Zatacznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nr 2 /2020
Wojta Gminy Dobrez

z dnia20 stycznia 2020 r.

WZOR
oSwiadczenia o przyjeciu do wiadomosci i przestrzeganiu postanowien zawartych
w Instrukceji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa
prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu

(nazwa jednostki)

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, Ze przyjatem/tam do wiadomosci i przestrzegania zasady
okreslone w ,Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia
przestgpstwa prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu” oraz zobowigzuje sie do
postgpowania zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

Ponadto zobowiazujg¢ si¢ do zapoznania i przestrzegania przepisow ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowania terroryzmu (Dz. U. z

20191, 1115 z pidzh Zm. ).

Dobrez, dnia......cooveevvivnnnn...

(czytelny podpis)




