WO I GaulNY
DOBRCZ Zarzadzenie nr 33/2020
Wajta gminy Dobrez
z dnia 22 czerwca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujacych przy realizacji
Projektu wspélfinansowanego ze Srodkéw UE pn. ,,Przebudowa, remont i termomodernizacja
czesci szkoly podstawowej w Dobrezu obejmujgcej punkt przedszkolny i nauczanie
poczatkowe wraz z budowg instalacji wentylacyjno-mechanicznej” w ramach konkursu nr
RPKP.03.05.01-04-0002/19 dla osi priorytetowej 3 Efektywno$¢ energetyczna i gospodarka
niskoemisyjna w regionie Dzialanie 3.5 Efektywno$¢ energetyczna i gospodarka
niskoemisyjna w ramach ZIT Poddzialanie 3.5.1 Efektywnos$¢ energetyczna w sektorze
publicznym i mieszkaniowym w ramach ZIT.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. 2019 r. poz. 351, ze zm.) w zwiagzku z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, ze zm.) oraz art. 33 ust. 3
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, ze zm.)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

Whprowadza si¢ jako obowigzujace od dnia 1 czerwca 2020 roku Zasady (polityke)
rachunkowosci przy realizacji Projektu wspoétfinansowanego ze srodkow UE, pn. ,,Przebudowa,
remont i termomodernizacja czesci szkoly podstawowej w Dobrczu obejmujacej punkt
przedszkolny i nauczanie poczatkowe wraz z budowy instalacji wentylacyjno-mechanicznej”
w ramach konkursu nr RPKP.03.05.01-04-0002/19 dla osi priorytetowej 3 Efektywnosé
energetyczna i gospodarka niskoemisyjna w regionie Dziatanie 3.5 Efektywno$¢ energetyczna i
gospodarka niskoemisyjna w ramach ZIT Poddziatanie 3.5.1 Efektywno$¢ energetyczna w sektorze
publicznym i mieszkaniowym w ramach ZIT.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu zaangazowanych w realizacje Projektu do
zapoznania z trescig niniejszych Zasad (polityki rachunkowosci) oraz $cistego ich przestrzegania.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




POLITYKA RACHUNKOWOSCI

dla Projektu wspolfinansowanego ze srodkow UE pn. ,,Przebudowa, remont i
termomodernizacja cz¢Sci szkoly podstawowej w Dobrezu obejmujgcej punkt przedszkolny i
nauczanie poczatkowe wraz z budowq instalacji wentylacyjno-mechanicznej” w ramach
konkursu nr RPKP.03.05.01-04-0002/19 dla osi priorytetowej 3 Efektywnos$¢ energetyczna i
gospodarka niskoemisyjna w regionie Dzialanie 3.5 Efektywno$¢ energetyczna i gospodarka
niskoemisyjna w ramach ZIT Poddzialanie 3.5.1 Efektywno$¢ energetyczna w sektorze
publicznym i mieszkaniowym w ramach ZIT.

I Podstawe prowadzenia rachunkowosci stanowi dokumentacja przyjetych zasad opracowanych na
podstawie:

1. art.10 i art.13 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U.
2019 1 poz: 351 zezm,).

2. Ustawie o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, ze zm.) i
rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342).

3. Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 7 lutego 2014 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych ( Dz. U. 2019 poz. 257 ze zm.).

IT Zasady Ogolne

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest jasne 1 rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej projektu ,,Przebudowa, remont i termomodernizacja czg¢sci szkoly podstawowej w
Dobrczu obejmujgcej punkt przedszkolny i nauczanie poczatkowe wraz z budowa instalacji
wentylacyjno-mechanicznej”.

2. Dla potrzeb realizowanego projektu zostal otwarty odrebny rachunek bankowy o numerze 27
8142 0007 0500 0345 2000 0231 w BS w Bydgoszczy o/Dobrez. Do dysponowania $rodkami
pienieznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione sa osoby okreslone w karcie
wzorow podpisow.

3. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ zadania,
zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddéw, i rozchoddéw oraz srodkdw
pochodzgcych ze zrodet zagranicznych.

I Zakres ustalen objetych zakladowym planem kont obejmuje:

Ustala si¢ nastepujace techniki dokumentowania zapisow ksiegowych:

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, ktory biegnie od | stycznia do 31 grudnia.

2. Okresem sprawozdawczym - rozliczeniowym jest kolejno: miesigc, kwartal, potrocze i rok.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim.

4, Podstawe zapisdéw w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane dowodami zrodtowymi. Zapisy zdarzen gospodarczych
w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

5. Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow 1 pasywow, ujmuje
sie w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku obrotowego.

6. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ technikg komputerowa przy uzyciu programu FK (system



finansowo-ksi¢gowy) GROSZKA.

7. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotdw, (sum zapisow) i sald
wynikajacych z:

- ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej), w ktdrej obowigzuje ujecie kazdej operacji zgodnie z

zasadg podwojnego zapisu (Wn -Ma),

- ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna),

- zestawien obrotow i sald ksig¢gi gtownej i ksiag pomocniczych.

8. Ksigga glowna odzwierciedla zapisy w ujeciu syntetycznym, ksiegi pomocnicze stanowia

uszczegotowienie ksiegi gtdwne;j.

9. Zestawienia obrotow i sald sporzadza si¢ na podstawie sum zapiséw na kontach ksiegi gtownej
1 kontach analitycznych na koniec kazdego miesiaca.

10. Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodow ksiegowych:

- zewngtrznych - faktury vat, rachunki, listy ptac, wyciagi bankowe,

- wewnetrznych - dowoddéw Pk - polecenia ksiegowania.

Przygotowanie dokumentéw do ksiggowania polega na ich grupowaniu i dekretowaniu.

11. Kazdy dowoéd ksiggowy powinien odzwierciedla¢ rzeczywisty przebieg operacii

gospodarczej wolny od bledow rachunkowych.

12. Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ nalezy na biezgcoi rzetelnie, whasciwie kwalifikujgc dowody

ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont.

13. Rozliczanie i grupowanie kosztdw nastepuje na kontach rodzajowych zespotu 4 z zachowaniem
zgodnosci wydatkdw z zatwierdzonym budzetem projektu.

14. Dochody 1 wydatki budzetowe klasyfikuje si¢ wedtug:

- dziatow i rozdziatow- okreslajacych rodzaj dziatalnosci,

- paragraféw - okreslajacych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja
budzetowa.

15. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:

- w sposob celowy i oszczedny,

- umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,

- w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowiazan,

- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych,

16. Korygowanie zapisow nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub
dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisow w ksiegach
rachunkowych nalezy dokonywacé poprzez korekte zapisow ujemnych na tych samych stronach

kont, na ktorych nastapit bledny zapis. Zapewni to prawidtowa wysokos$¢ obrotéw i czytelnosé

zapisow ksiegowych.

17. Bledy w dowodach wewngtrznych mogg by¢ poprawiane przez skreslenie biednej tresci lub
kwoty z utrzymaniem czytelnosci blednego zapisu i wpisanie poprawne;j tresci.

Za niedopuszczalne uznaje si¢ dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywan, przerobek lub
poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.

18. Plan kont moze by¢ uzupetniany, w miare potrzeby, o wlasciwe konta planu kont dla budzetu i

jednostek budzetowych.

19. Konta wymienione w zalaczniku nr 1 oparte sg na wykazach kont z rozporzadzenia

Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz

plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek

budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

(Dz. U. 22017 r. poz. 1911). Konta te sg ograniczone o konta stuzgce do ksi¢gowania operacji

gospodarczych nie wystgpujacych w jednostce albo uzupetnione o konta zgodne, co do tresci

ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont.

20. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie analityk przewidzianym
w zdefiniowanym planie kont, stanowigcy zatacznik do niniejszych zasad. Program komputerowy
umozliwia sporzadzanie wydrukow przedstawiajacych przebieg zaksiggowanych operacji na



poszczegolnych kontach z podaniem kont przeciwstawnych.
21. Uzytkownikami programu komputerowego systemu Finansowo-Ksiegowego sg pracownicy
dziatu ksiegowosci. Kazdy uzytkownik przed podigczeniem sig do systemu podaje hasto.
22. Szczegdtowe zasady obstugi systemu wraz z opisem zbioréw danych przedstawione sg
w dokumentacji uzytkowej “System finansowo-ksiggowy”, opracowanej przez GROSZKA Sp. z
0.0.
23. Listy plac sporzadzane sg odrebnie dla pracownikow projektu, opisywane przez Koordynatora
Projektu.
24. Podstawg zapisow w ksiggach w przypadku umow zlecenia/o dzielo sa rachunki wystawione
przez zleceniobiorcow opisane i zaakceptowane przez osoby upowaznione.
25. Zasady obiegu 1 kontroli dokumentow finansowo- ksiggowych dotyczacych realizacji Projektu
opisane sg w instrukeji kontroli 1 obiegu dokumentdw.
26. Dla projektu realizowanego ze Srodkéw UE pn. ,,Przebudowa, remont 1 termomodernizacja
czesei szkoty podstawowej w Dobrezu obejmujgcej punkt przedszkolny i1 nauczanie poczgtkowe
wraz z budows instalacji wentylacyjno-mechanicznej” prowadzi si¢ odrebny rejestr ksiegowy,
zatozony w celu przejrzystosci zapisow ksiegowych.
27. Biuro Finansow i Ksiggowosci Budzetowej Urzedu Gminy w Dobrczu prowadzi ksiegi
rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty ksiggowe.



Zatgcznik Nr 1
do Polityki Rachunkowosci
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 33/2020
Wojta gminy w Dobrczu

PLAN KONT

dla Projektu wspolfinansowanego ze §rodkéw UE pn. ,,Przebudowa, remont i
termomodernizacja cz¢sci szkoly podstawowej w Dobrezu obejmujacej punkt przedszkolny i
nauczanie poczatkowe wraz z budowy instalacji wentylacyjno-mechanicznej” w ramach
konkursu nr RPKP.03.05.01-04-0002/19 dla osi priorytetowej 3 Efektywnos¢ energetyczna i
gospodarka niskoemisyjna w regionie Dzialanie 3.5 Efektywnos¢ energetyczna i gospodarka
niskoemisyjna w ramach ZIT Poddzialanie 3.5.1 Efektywnos¢ energetyczna w sektorze
publicznym i mieszkaniowym w ramach ZIT.

I Konta bilansowe
Zespot 0 - Aktywa trwale

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycie)

Konto stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych kosztow
na uzyskane efekty” . Do konta prowadzona jest analityka z rozbiciem na poszczegdlne inwestycje

Zespot 1 - Srodki pienieine i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacvy jednostki

Konto stuzy do ewidencja stanu $rodkow budzetowych oraz obrotow na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu realizowanego zadania. Zapisy na koncie dokonywane sg na
podstawie wyciggdw bankowych wedlug podziatek klasyfikacji.

Wprowadzono analityke do konta, z podziatem na srodki przeznaczone na wydatki oraz srodki
wydatkowane.

Zespol 2 Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji krajowych rozrachunkow z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym rowniez
zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug, zgodnie z umowg. Ewidencja szczegdtowa prowadzona
jest wedlug kontrahentow. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkdéw budzetowych, w
tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw
europejskich. Do konta prowadzona jest analityka.



225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegdlnosei z tytutu podatku od
wynagrodzen. Do konta prowadzona jest analityka.
Saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetu, a saldo Wn stan naleznosci.

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw innych niz z budzetami, w szczegolnosei z tytutu sktadek
na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy naliczonych od wynagrodzen
pracownikow. Do konta prowadzona jest analityka.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetu, a saldo Wn stan naleznosci wobec budzetu.

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji wynagrodzen pracownikow obstugujgcych projekt ujetych
w planie wydatkow (réwniez jako wklad whasny). Wprowadzono analityke do konta.

240 — Pozostale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji naleznosci i roszezen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach
201 -234.

Zespol 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

404 - Wynagrodzenia

Konto stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen za prace.

405 — Ubezpieczenia spoleczne 1 inne $wiadczenia

Konto stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz
réznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych.

409 — Pozostale koszty rodzajowe

Stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie sg uymowane na
kontach 400-405.

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytulu dochoddéw budzetowych

Stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych, zwigzanych bezposrednio z
podstawowg dzialalnoscia jednostki.

760 — Pozostale przyvchody operacyjne

Stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia jednostki, w
tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.



Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

Ewidencja wartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Do konta prowadzona jest analityka.

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

Stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu,
wartosci platnosci budzetu srodkdéw europejskich uznanych za rozliczone oraz rownowartosci
wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetowych na finansowanie
wiasnych srodkow trwatych w budowie.

860 - Wynik finansowy

Stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki budzetowe;.
IT Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkdéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji planu wydatkow.

998- Zaangazowanie wydatkdw budzetowvch roku biezacego

Konto stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych oraz wydatkéw niewygasajgcych

przewidzianych do realizacji w danym roku budzetowym.

Uzasadnienie

W zwigzku z realizacja projektu ,,Przebudowa, remont i termomodernizacja czesci szkoty
podstawowej w Dobrczu obejmujacej punkt przedszkolny i nauczanie poczatkowe wraz z budowa
instalacji wentylacyjno-mechanicznej” w ramach konkursu nr RPKP.03.05.01-04-0002/19 dla osi

priorytetowej 3 Efektywnos¢ energetyczna i gospodarka niskoemisyjna w regionie Dziatanie 3.5
Efektywnosc¢ energetyczna i gospodarka niskoemisyjna w ramach ZIT Poddziatanie 3.5.1
Efektywnos$¢ energetyczna w sektorze publicznym i mieszkaniowym w ramach ZIT, nalezy
wprowadzi¢ zasady (polityki) rachunkowos$ci w celu wyodrebnienia ewidencji dokumentow
zwiazanych z prowadzeniem powyzszego projektu.






