
Załącznik nr 13
do 

instrukcji inwentaryzacyjnej
z  30 lipca 2007 r.

PROTOKÓŁ ZDAWCZO – ODBIORCZY
Z INWENTARYZACJI STANU KASY PRZEPROWADZONEJ W DNIU 

……….r.                                       W OBECNOŚCI  :

1
2
3

W toku czynności zdawczo – odbiorczych inwentaryzowanych stwierdzono co 
następuje

1. Rzeczywisty stan gotówki w kasie : 
2. Stan gotówki wg raportu kasowego nr 

 z dnia r.
 

 NadwyŜka - niedobór

3. Inne walory pienięŜne w kasie    …………………………………        
4. Stan środków ścisłego zarachowania jest zgodny z ewidencją prowadzoną w 

księgach druków ścisłego zarachowania  ………………………………...

Komisja inwentaryzacyjna 1
2
3

Podpis kasjera
                         …………………………………

Sporządził :  ………………………….…………….Dobrcz  
dnia…………………………



Załącznik nr 13/a
do 

instrukcji inwentaryzacyjnej
z  30 lipca 2007 r.

..........................                                 .................... , dnia .......... 2...... roku
/nazwa komórki/

PROTOKÓŁ INWENTARYZACYJNY ZAMYKAJACY
ROK BUDZETOWY

PROTOKÓŁ NR.........  XII /2…..

 z przeprowadzenia kontroli kasy w dniu .................................................

Komisja inwentaryzacyjna działająca na podstawie Zarządzenia Wójta Gminy Dobrcz 
nr ....................z dnia ........................w następującym składzie:
1) przewodniczący   ..............................................
2) członek             ...............................................
3) członek            ................................................
4) członek             ..............................................
5) członek             ..............................................
w obecności osoby materialnie odpowiedzialnej p. ..........................................
w dniu ............................ dokonała komisyjnego przeliczenia znajdujących się
w kasie środków pienięŜnych, druków ścisłego zarachowania dotyczących gospodarki 
kasowej tj. czeków gotówkowych, dowodów “kasa przyjmie -KP”,
 K-103 oraz innych wartości  pienięŜnych. Stwierdzony stan faktyczny komisja 
porównała z saldem raportów kasowych nr:
*...........................................................................................
*............................................................................................
zamkniętych w dniu ...............................................................
1. Stwierdzony stan gotówki w kasie:
   a) banknoty        szt..........................zł.................................
       banknoty        szt. ........................zł.................................
       banknoty        szt..........................zł.................................
       banknoty        szt .........................zł.................................
   b) bilony             szt..........................zł.................................
       bilony             szt .........................zł.................................
       bilony             szt......................... zł.................................
       bilony             szt .........................zł................................
   c) Razem a+b
   d) saldo kasowe z raportu nr ..........  z dnia ....................... zł......................
   e) nadwyŜka-niedobór 
.......................................................zł...............................................
   f) wysokość pogotowia kasowego 
.....................................zł...............................................
Stan druków ścisłego zarachowania w kasie



-   kwitariusze przychodowe  K 103              szt. ............
    -   bloczki  świadectw pochodzenia zwierząt  szt. ............
    -   legitymacje ubezp. rodzinne                   szt. ............
-   legitymacje ubezpieczeniowe                  szt. ............
-   ksiąŜeczka czeków                                 szt. ....... - ostatni nr czeku   ........
-   dowody wpłaty KP                                 szt. ...... - ostatni nr dowodu........
-   kwitariusze przych.ewidencyjne opłat      szt. ............ 
Stwierdzone róŜnice między stanem faktycznym, a ewidencyjnym w odniesieniu do 
wartości pienięŜnych w/g wyjaśnienia osoby materialnie odpowiedzialnej p.      
....................................wynikają z ................................................................
Uwagi dotyczące stanu zabezpieczenia kasy oraz pomieszczenia kasy, w którym 
znajduje się kasa 
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
...............................
Protokół niniejszy sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden 
pozostawiono w kasie. W związku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokóle 
osoba marerialnie odpowiedzialna nie wniosła zastrzeŜeń – wniosła zastrzeŜenia 
..........................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
................................

 Podpis osoby materialne                                              Podpisy komisji
 odpowiedzialnej                                                          inwentaryzacyjnej
............................................                             ......................................... ....      
                                                                                ...............................................
                                                                                ..............................................
                                                                                ...............................................
                                                                                ...............................................

                                                                                        


