WOIT GMINY
DOBRCZ Zarzgdzenie Nr 15/2009

Wijta Gminy Dobrecz

z dnia 10 marca 2009 roku

w sprawie: okreslenia szczegotowego sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i
organizowania egzaminu konczacego.

Na podstawie art. 19 ust. 8 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)

Zarzadzam, co nastgpuje :

§1

Zarzadzenie reguluje szczegélowy sposob przeprowadzania stuzby przygotowawczej i
organizowaniu egzaminu konczacego t¢ stuzbe dla pracownikow podejmujacych po raz pierwszy
pracg na stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku urzedniczym w Urzedzie
Gminy w Dobrczu.

§2

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) ustawie — oznacza to ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458),

2)  Urzedzie — oznacza to Urzad Gminy w Dobrczu,

3) Sekretarzu — oznacza to Sekretarza Gminy,

4) kierownika Urzgdu — oznacza to Wojta Gminy Dobrez,

5) pracowniku — oznacza to osobg podejmujaca po raz pierwszy prace na stanowisku
urz¢dniczym, w tym Kierowniczym

6) kierowniku referatu — rozumie si¢ poprzez odpowiednio réwniez pracownika zajmujacego
samodzielne stanowisko pracy.

§3

1. Do odbycia stuzby przygotowawczej kwalifikuje si¢ osoba, o ktérej mowa w art. 16 ust. 3 ustawy
o pracownikach samorzgdowych.

2. Bezposredni nadzor nad przebiegiem stuzby przygotowawezej i organizowaniem egzaminow dla
pracownikow Urzgdu sprawuje Sekretarz.

3. Wszyscy pracownicy Urzedu, w szczegdlnosci kierownicy — referatow sa zobowigzani do
wspdlpracy w organizowaniu stuzby przygotowawczej i egzaminow.

§4

1. Wojt podejmuje decyzje o:

a) skiecrowaniu pracownika do odbycia stuzby przygotowawczej nie pozniej niz w ciagu jednego
miesiaca od podjecia vzatrudnienia (zalqeznik nr 1),

b) zwolnieniu pracownika ze stuzby przygotowawczej na podstawie art. 19. ust. 5 (zalqcznik nr 2),
na umotywowany wniosck osoby kierujacej referatem (zalgcznik nr 3).

3. Stuzba przygotowawcza trwa od 1 do 3 miesigey i jest odbywana bez przerwy.




