§6

1.Sekretarz w porozumieniu z kierownikiem referatu zatrudnionego pracownika ustala dla
pracownika plan stuzby przygotowawczej (zalqcznik nr 4 ).

2. Ramowy plan stuzby przygotowawczej okresla:

a) okres odbywania stuzby,

b) wykaz aktéw prawnych, ktérych znajomosc¢ jest dla pracownika obowiazkowa,

¢) termin egzaminu.

3. Kierownik referatu, w ktérej pracownik odbywal praktyke w trakcie stuzby przygotowawczej,
sporzadza pisemng informacj¢ o przebiegu tej praktyki, powierzonych pracownikowi czynnosciach,
sposobic wywiazania si¢ pracownika z przydzielonych zadaf i predyspozycjach pracownika do
wykonywania tych zadan.

3. Po zakonczeniu okresu stuzby przygotowawczej Sekretarz podejmuje decyzje o dopuszczeniu
pracownika do egzaminu, o przedluzeniu okresu stuzby przygotowawczej albo o odmowie
dopuszczenia pracownika do egzaminu i zlozeniu wniosku o rozwigzanie stosunku pracy. Ponowne
przedtuzenie okresu stuzby przygotowawczej jest dopuszczalne wylacznie, w przypadku gdy z
przyczyn losowych pracownik nie mogt odby¢ caloscei lub czesei stuzby przygotowawczej.

4. W razie przedtuzenia okresu stuzby przygotowawczej przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio.
5. Ustalony termin egzaminu ulega odpowiedniemu przesunigciu w przypadku przedhuzenia okresu
stuzby przygotowawczej.

§7

1. Stuzba przygotowawcza konczy si¢ egzaminem skladanym przed Komisja Egzaminacyjna.
Osoby, ktore ukonczyly stuzbe przygotowawcza i zdaly egzamin otrzymujg zaswiadczenie
wedlug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 5 do Zarzadzenia.

2. Egzamin odbywa si¢ w terminie ustalonym w planie stuzby przygotowawczej, a w razie

przediuzenia okresu stuzby przygotowawczej w terminie wyznaczonym przez Sekretarza.

Egzamin skiadajg takze osoby zwolnione od odbycia stuzby przygotowawczej. Osoby, ktore

zdaly egzamin otrzymuja zaswiadczenie wedlug wzoru, stanowigcego zalacznik nr 6 do

Zarzadzenia.

4. Egzamin przeprowadza Komisja Egzaminacyjna, w skfad, ktorej wchodza trzy osoby powolane
przez Wojta.
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§8

1. Egzamin przeprowadza si¢ w formie ustnej.

2. Egzamin polega na udzieleniu odpowiedzi na 8 pytan obejmujacych zagadnienia objete

stuzbg przygotowawcza.

Komisja Egzaminacyjna ocenia odpowiedzi udzielane na poszczegélne pytania, biorac pod

uwage poprawnosc¢ 1 kompletnos¢ odpowiedzi.

4. Zakazda odpowiedz przyznaje si¢ od 0 do 10 punktéw.

5. Komisja Egzaminacyjna zapewnia co najmniej 20 minut na przygotowanie si¢ do
odpowiedzi na pytania.
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§9

1.. Po zakonczeniu egzaminu Komisja przystepuje do ustalenia oceny.
2. Do ustalenia oceny ostatecznej stosuje si¢ nastepujaca skalg

1) 76 1 wigcej punktow - ocena bardzo dobra,

2) 51- 75 punktow - ocena dobra

3) 40 - 50 punktow - ocena dostateczna.




