Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 15 /2009
z dnia 10 marca 2009 r

PLAN SLUZBY PRZYGOTOWAWCZEJ

Dane osobowe pracownika odbywajacego stuzbe przygotowawcza

1. Nazwisko 1 imi¢ pracownika

3. Nazwa uczelni lub szkoly, ktéra pracownik ukonczyl oraz posiadanej specjalizacji lub

ZAWOWUL ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt e e ee e,
4. Data zatrudnienia pracownika w Urzedzie Gminy w DObIczu.........ooooovevveviioieoiieieee
5. OgOINY STAZ PIACY ...ouviviiiiiiiiiiiiie ettt e
6. Planowany okres stuzby przygotowawczej( w miesiacach) ...........c.oooovvovevveoioeooeeee
7. Data rozpoczecia stuzby przygotoOWaWCZEe] ........iiciiiiiiiiiie et
8. Planowany termin zakonczenia shuzby przygotowawcze] ........c.ooovooiieeoeeieeeeeeeeeeeeeeee,
9. Faktyczny dzien zakonczenia stuzby przygotowawczej
10. Planowany termin €ZZamiNU.........ccceeiririenreiiieeiieeceteeeeeeesee e ee e eees e e s s eesseees e

Wykaz aktow prawnych, ktérych znajomos$¢ jest dla pracownika obowigzkowa

1.ustawa o samorzadzie gminnym,

2.ustawa o pracownikach samorzadowych,

3. podstawowe zagadnienia z ustawy o finansach publicznych,

4. podstawowe zagadnienia z prawa zamowien publicznych,

5. podstawowe zagadnienia z ustawy o ochronie danych osobowych,

6.podstawowe zagadnienia z ustawy o ochronie informacji niejawnych

7.nstrukcja kancelaryjng dla organdéw gminy

8.kodeks postgpowania administracyjnego

9.Statut Gminy Dobrcz

10. Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Dobrczu

11.Regulamin Pracy Urzgdu Gminy w Dobrczu

L ettt ettt et ettt ettt et e e e e e et e e et e e enaa s
( przepisy prawne dot. spraw zalatwianych na stanowisku pracy )

L e e ettt ettt et ettt ettt et e

L e e et ettt ettt e et et e e re e e e

LS e ettt h ettt ettt et et ettt e et e eee e et e e e e e

L0, e ettt ettt ettt et et e et e et e e e e eees

LT ettt ettt ettt

L ettt h et b et et e et e ae e et

L e bRttt ettt et e tteeta e ae e te e ear e e e e eenenes

20 et h ettt h et ettt et eab et e et e ea e et et e e en et e e e e e e e et erees




