ZARZADZENIE Nr 71/11
WOJTA GMINY DOBRCZ
z dnia 2 listopada 2011 r.

WIOJT Gy

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji Bezpieczenistwa Pozarowego” w Urzedzie Gminy w Dobrezu,
ul. Dluga 50,

Na podstawie art 4 ust. 1 dnia 24 stycznia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2009 r. nr
178, poz. 1380 ze zmianami) oraz paragraf 6 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw i innych

obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U.z 2010 r. Nr 109, poz. 719)

Zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia wlasciwego stanu ochrony przeciwpozarowe], wprowadzam jako obowiazujaca
w budynku Urzgdu Gminy w Dobrezu, ul. Dhuga 50 , Instrukcjg bezpieczefistwa pozarowego” stanowiacy

zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zobowigzuje¢ podlegtych pracownikéw Urzedu Gminy w Dobrezu, ul. Dhuga 50 do:
1. Zapoznania si¢ z trescia przedmiotowej instrukcji w terminie 30 dni od daty podpisania
zarzadzenia. Przyjecie do wiadomosci postanowien instrukcji pracownicy potwierdzaja
wlasnor¢gcznym podpisem.

2. Przestrzegania przez podleglych pracownikéw postanowien niniejszej instrukceji.
§ 3. Nowo przyjmowani pracownicy s zapoznawani z Instrukcjg podczas szkolenia stanowiskowego.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Dobrez Nr 72/09 z dnia 20 listopada 2009 r. w sprawie

wprowadzenia ,,Instrukeji bezpieczenstwa Pozarowego” w Urzedzie Gminy w Dobrezu.

§ 5. Nadz6r nad prawidtowym wdrazaniem i przestrzeganiem postanowicft instrukcji powierzam insp.

ochrony p. poz p. Dariuszowi Karbowskiemu. /

WOTY

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. iy Dobres
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1. ZAGADNIENIA PODSTAWOWE

1.1 Ustalenia organizacyjne

Na podstawie art. 237 Kodeksu Pracy oraz § 6 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra
Spraw i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2010 Nr 80, poz. 563)
wiasciciele, zarzadey lub uzytkownicy obiektéw bads ich czeéei stanowiacych odrebne
strefy pozarowe, przeznaczonych do wykonywania funkcji uzytecznosci publicznej

/...1, opracowuja instrukcje bezpieczefistwa pozarowego zawicrajace:

1. Warunki ochrony przeciwpozarowej , wynikajace z przeznaczenia obiektu,
sposobu uzytkowania ,prowadzonego procesu technologicznego i jego
warunko6w technicznych, w tym zagrozenia wybuchem;

2. Sposob poddawania przegladom technicznym i czynnoéciom konserwacyjnym
stosowanych w obickeie urzadzen przeciwpozarowych i gasnic;

3. Sposoby postgpowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia;

4. Sposoby wykonywania prac niebezpiccznych pod wzgledem pozarowym, jeshi
takie prace sa przewidywane;

5. Sposoby praktycznego sprawdzania warunkéw ewakuacji ludzi;

6. Sposoby zaznajamiania uzytkownikéw obiekin z tredcia przedmiotowe;j

instrukeji oraz z przepisami przeciwpozarowymi.

Zgodnie z § 63 / cytowanego powyzej rozporzadzenia, Instrukcja
bezpieczefistwa Pozarowego powinna byé poddawana okresowej aktualizacji, co
najmniej raz na dwa lata, a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu fub
procesu technologicznego, ktére wplywaja na zmiane warunk6w ochrony

przeciwpozarowej.

Wykonanie ww. zalecenia i zapoznanie pracownikow z. instrukcjg w znacznym stopniu

przyczyni si¢ do poprawy bezpieczenstwa pozarowego w obickcie.



Ochrona przeciwpozarowa polega na realizacji przedsiewzieé majacych na celu
ochrong Zycia, zdrowia, mienia oraz srodowiska przed pozarem, klgska zywiotowa lub
innym miejscowym zagrozeniem poprzez : zgodnic z Ustawa o ochronic

przeciwpozarowej (Dz. U. 2002 r, Nr 147. p. 1229).

1. zapobieganie powstawania i rozprzestrzeniania sie pozaru, klgski zywiotowej lub

innego miejscowego zagrozenia.

2. zapewnienie sif i Srodkéw do zwalczania pozaru, kleski zywiotowej lub innego

miejscowego zagroZenia.
3. prowadzenie dziatas ratowniczych.
1.2 Charakterystyka obiektu

Budynek administracyjny Urzedu Gminy w Dobrezu jest obiekiem
wolnostojacym dwukondygnacyjnym. Zlokalizowany jest przy ulicy Diugiej 50

w Dobrezu . Dostep z 3 stron jest otwarty, bez stalego ogrodzenia, czesciowo

zywoplot.

Wysoko$¢ budynku wynosi 7,5 m, strop potoZony jest na belkach drewnianych. Za
tym obiektem (od strony zachodniej) znajduje si¢ budynek Urzedu Stanu Cywilnego,
rownicz dwukondygnacyjny, pracuje w nim 7 oséb. Budynek ten jest wykonany z

materialow niepalnych, pomigdzy nimi znajduje sig parking.

Budynek Urzgdu Gminy zbudowany jest z materialéw niepalnych (cegla,
pustaki), stropy betonowe. Teren wokot plaski, zagospodarowany i utwardzony. Okna
w ramach plastikowych. Na pierwszej kondygnhacji zamontowane szyby

antywlamaniowe.

Klasa bezpieczefistwa pozarowego obu budynkéw to ZL 111 zagrozenia ludzi.

Od strony polnocnej w budynku Urzedu Gminy jest wydzielona cze$é mieszkalna.



Budynek stanowi jedna strefe¢ pozarowa, Ne posiada clementéw oddzielenia

pozarowego. Klatki schodowe nie sa wydzielone.

Uktad komunikacyjny stanowi klatka schodowa: wejscie glowne zlokalizowane jest od
ulicy Diugiej (strona wschodnia budynku), na stronie pélnocnej znajduje si¢ wejécie z
podjazdem dla os6b niepemosprawnych, i trzecie wejdcic od strony zachodniej,

wychodzgce na dziedziniec wewnetrzny i USC.
Budynek wyposazony jest w nastepujace instalacje:
- wodno-kanalizacyjna

- elektryczng

- telefoniczng

- komputerows

- centralnego ogrzewania (kotlownia olejowa oddalona o okoto 120 w budynku OSP
Dobrez). Na dachu jest ponadto zamontowana niewiclka antena podtaczona do

krétkofaléwki zarzadzania kryzysowego.

W budynku Urzedu Gminy pracuje okoto 35 pracownikéw, w ktérym w godzinach

urzgdowania wlacznie z petentami przebywa do 50 osob.

Analizujge warunki konstrukeyjne i funkcjonalne obiektu mozna zatozy¢,

ze potencjalnymi Zrédtami powstania pozaru lub innego zagrozenia moga byé¢:
1. wady oraz awaryjny stan pracy instalacji i urzadzen elektrycznych , w tym:

- niewladciwe wykonanie lub stosowanie niewlasciwych urzadzen elektrycznych,

W tym:

a. stosowanie prowizorycznych instalacji i urzadzen,



b. brak biezacej i okresowej konserwacji,

c. przeciazenie spowodowane wiaczeniem duzej iloéci odbiornikow energii do

Jednego obwodu elektrycznego,

d. niczachowanie odpowiednich odlegloéci elektrycznych urzadzen grzewczych i

zarowych punktow §wietlnych od materiatéw palnych,

€. pozostawienie bez dozoru whaczonych odbiornikéw energii elektrycznej, nie

przystosowanych do ciaglej eksploatacji,
f. cksploatacja urzadzen ogrzewczych niezgodnie z zaleceniami producenta.
2. Uzywanie ognia otwartego, w tym:

- uzywanic otwartego ognia , palenie tytoniu i stosowanic innych czynnikéw

mogacych zainicjowaé zaplon w miejscach do tego celu przeznaczonych,

- nieprzesirzeganie zasad bezpieczenistwa podezas prowadzenia prac naprawczych
lub remontowo-budowlanych polegajacych na spawaniu, cieciu, rozgrzewaniu

substancji, malowaniu i klejeniu z uzyciem materiatéw niebezpiecznych pozarowo,
- zaproszenic ognia.

3. Wady techniczno-budowlane oraz awaryjny stan pracy urzadzen i instalacji
grzewezej na paliwo ciekle (olej opatowy) oraz uzytkowanie uszkodzonych
przewodéw kominowych. W prawidlowo pracujacej instalacji zagrozenie to jest
znikome. Zagrozenia moga powstac przede wszystkim z braku nalezytej dbatosci o
instalacje 1 urzadzenia (wystapienie nieszczelnosci) oraz w awaryjnym stanie pracy

urzadzen i instalacji.

4. Wadliwy, awaryjny stan pracy oraz niewlasciwa eksploatacja kuchenki zasilanej

z butli z gazem plynnym.



5. Nieprzestrzeganie przepisoéw przeciwpozarowych,

6. Umyslne podpalenie.

Glownymi drogami rozprzestrzeniania si¢ ognia w obiekeie beda:

- palne elementy budynku

-palny wystrd] wnetrz i wyposazenie pomieszczen, np. regaty, biurka, krzesta
- palne materiaiy znajdujgce si¢ w budynku, np. papier,

- izolacja przewodow i kabli elektrycznych oraz wyroby z tworzyw sztucznych,

kiére dodatkowo w procesie palenia wydzielaja toksyczne gazy.

1.3 Zasady zapobiegania mozliwosci powstania pozaru

Do podstawowych obowiazkéw zarzadcy obiektu (Wojta Gminy Dobrez) i

wszystkich pracownikow nalezy zapobieganie mozliwosci powstania pozaru.

W tym celu konieczne jest uzytkowanie obiektu zgodnie z rozwiazaniami
przyjetymi  w dokumentacji projektowej, Polskich Normach, pizepisach
przeciwpozarowych i budowlanych oraz innych przepisach dotyczacych tego typu
obiektu.

Czynnosci zabronione 1 obowiazki z zakresu ochrony przeciwpozarowej okresla w
wigkszoscl rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
2] kwietnia 2006 r. oraz z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony

przeciwpozarowej budynkéw |, i innych obiektéw budowlanych i terenow.

Zgodnie z w/w rozporzadzeniami w obiektach oraz na terenach przylegltych do

nich jest zabronione wykonywanie czynnosci, kiére mogg spowodowaé pozar, jego



rozprzestrzenianie si¢ uirudnia prowadzenie dziatan ratowniczych lub ewakuacii, a

w szczegdlnosci:

1. uzywanie otwartego ognia , palenie tytoniu i stosowanie innych czynnikéw

mogacych zainicjowadé zapton wystepujacych materiatéw:

- w sirefie zagrozenia wybuchem, z wyjatkiem, z wyjatkiem urzadzeh
przeznaczonych do tego celu, spetniajacych wymagania rozporzadzenia Ministra
Gospodarki z dnia 22 grudnia 2005 r. w sprawie zasadniczych wymagan dla
urzadzefi i systeméw ochronnych przeznaczonych do uzytku w przestrzeniach

zagrozonych wybuchem (Dz.U. z 2005 r. Nr 263, poz. 2203),
- w migjscach wystgpowania materialéw niebezpiecznych pozarowo,

- miejscach wystgpowania innych materiatéw palnych, okreslonych przez zarzadee
obiektu 1 oznakowanych zgodnie z Polskimi Normami dotyczacymi znakow

bezpieczenstwa,

2. uzytkowanie instalacji, urzadzen i narzedzi niesprawnych technicznie lub w
sposOb niezgodny z przeznaczeniem albo warunkami okre§lonymi przez
producenta badZz niepoddawanych okresowym kontrolom, o zakresie i
czestotliwodci wynikajacymi z przepiséw prawa budowlanego , jezeli moze sie to

przyczyni¢ do powstania pozaru, wybuchu, badz rozprzestrzeniania sie ognia.

3. rozgrzewanie za pomocg otwartego ognia smoly i innych materialéw w
odlegto$ci mniejszej niz 5 metréw od obicktu, przylegtego do niego sktadowiska
lub placu skladowego z materiatami palnymi, przy czym jest dopuszezalne
wykonywanie tych czynnoéci na dachach o konstrukeji i pokryciu niepalnym w
budowanych obiektach, a w pozostalych, jezeli zostang zastosowane odpowiednie ,

przeznaczone do tego celu podgrzewacze;



4. rozpalanie ognisk lub wysypywanie goracego popiolu i zuzla, w miejscu
umozliwiajacym zapalenie si¢ materialéw palnych albo sasiednich obiektéw oraz

w mniejsze] odleglosci od tych obiekiéw niz 10 m,

5. skfadowanie poza budynkami, w odleglosci mniejszej niz 4 m od granicy dziatki

materialéw palnych, w tym pozostatosci ro§linnych, galezi i chrustu,

6. uzytkowanie elektrycznych urzadzen ogrzewezych ustawionych bezposrednio na
podlozu palnym, z wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami

okreslonymi przez producenta;

7. stosowanie na ostony punktéw $§wietlnych materiatéw palnych, z wyjatkiem
materialéw frudno zapalnych i niezapalnych, jezeli zostang umieszczone w

odleglosci co najmniej 0,05 metra od zardwki;

8. instalowanie opraw o$wietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznych, jak

wylaczniki, przelaczniki, gniazda wtyczkowe, bezposrednio na podlozu

9. skladowanic materiatéw palnych na drogach komunikacji ogélnej shuzacych
ewakuacji lub umieszczanie przedmiotéw na tych drogach w sposdb zmniejszaj 4cy

ich szeroko$¢ albo wysoko$¢ ponize] wymaganych wartodci,

10. Lokalizowanie elementéw wystroju wnetrz, instalacji i urzadzen w sposéb
zmniejszajacy wymiary drogi ewakuacyjnej ponizej wartoSci wymaganych w

przepisach techniczno-budowlanych;

11. skltadowanie materiatdéw palnych na nieuzytkowych poddaszach oraz na

drogach komunikacji ogélnej w piwnicach;

12. zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposéb uniemozliwiajacy ich

natychmiastowe uzycie:

a) gadnic



b) wyjéé ewakuacyjnych

c) wytacznikéw i tablic rozdzielezych pradu elekirycznego.

Ponadto do zarzadcy obiektu nalezy:

1. wyposazy¢ obiekt w wymagane gasnice,

utrzymywaé gasnice w stanie pelnej sprawnosci technicznej i funkcjonalnej,
umiesci¢ w widocznych migjscach instrukcje postepowania na wypadek pozaru
wraz z wykazem telefonéw alarmowych,

oznakowaé¢ znakami zgodnymi z Polskimi Normami dotyczacymi znakow

bezpieczenstwa:

drogi ewakuacyjne oraz pomieszezenia , w ktérych w mysl przepisow
techniczno-budowlanych wymagane sg co najmniej dwa wyjscia ewakuacyjne,

W sposob zapewniajgcy dostarczenie informacji niezbednych do ewakuacji,

b) miejsca usytuowania przeciwpozarowego (gléwnego) wylacznika pradu,

¢)

pomieszczenia w ktérych wystepuja materiaty niebezpieczne pozarowo,

d) pomieszczenia, w ktérych wystepuja materiaty niebezpieczne pozarowo,

¢)

miejsce zbiérki do ewakuacji oraz miejsca lokalizacji kluczy do wyjsé

ewakuacyjnych.

. przygotowac obickt do prowadzenia akcji ratowniczej:;

- utrzymywaé obiekt 1 teren zewnetrzny w nalezytym porzadku i czystosci —

wyznaczy¢ odpowiednie miejsce na usuwanie palnych odpaddéw i $mieci,

(wyposazy¢ go w niepalne pojemniki, a nastepnie systematycznie je usuwag).

. stosowa¢ do ochrony przeciwpozarowej sprzet, urzadzenia, elementy, $rodki i

instalacje posiadajace certyfikaty CNBOP i/lub ITB:

- organizowac¢ szkolenia pracownikow z zakresu ochrony PrZeciwpozarowej,

prace remontowe na terenie obiektu kwalifikowane do prac nichezpiecznych

pod wzgledem pozarowym prowadzi¢ w oparciu o wyltyczne prowadzenia prac

pozarowo niebezpiecznych.



10. powierzy¢ czynnodci z zakresu ochrony przeciwpozarowej osobie posiadajacej
odpowiednie kwalifikacje, zgodne z wymaganiami przepis6w.

11. wspdlpracowa¢ z Komenda Wojewédzka 1 Miejska Strazy Pozarnej w
Bydgoszczy oraz podejmowaé dzialania na rzecz poprawy stanu

bezpieczenstwa pozarowego w obiekcie.

1.4 Obowigzki pracownikéw

Wszyscy pracownicy bez wzgledu na zajmowane stanowisko ponosza
odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie podstawowych zasad i przepiséw w zakresie
ochrony przeciwpozarowej. Kierownicy komdrek organizacyjnych i podlegli
pracownicy obowiazani sg zabezpieczy¢ whasne stanowisko pracy przed zagrozeniem

pozarowym i innym miejscowym zagrozeniem. Kazdy pracownik powinien posiadaé:
- znajomos¢ zagrozenia pozarowego wystepujacego w obiekeie,

-znajomo$¢ zasad postgpowania na wypadek powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia , a W szczegblnosci zasad ewakuacji ludzi oraz drég i

srodkow ewakuacji,

-znajomos$¢ miejsc usytuowania gasnic oraz przeciwpozarowego (gléwnego)

wylacznika pradu,
-praktyczng znajomo$¢ obstugi gasnic znajdujacych sie na wyposazeniu obiektu.
Kazdy pracownik ma obowiazek:

-udziahn w akeji ratowniczo-gasniczej i podporzadkowania si¢ poleceniom kierujacego
akcja, jezeli nic zagraza to jego zdrowiu i zyciu , niezwlocznego zglaszania zarzadey
obicktu (Wojtowi Gminy Dobrez) lub osobie zastepujacej go usterek mogacych

spowodowac pozar lub inne zagrozenie



-udziatu w szkoleniach przeciwpozarowych,

-przestrzegania przepisow z zakresu ochrony przeciwpozarowej i postanowien
przedmiotowej instrukcji oraz przepisdéw wewngtrznych (jezeli zostaly wprowadzone

przez Wojta Gminy Dobrez).
Kazdy pracownik ma obowiazek przestrzegania zakazu:

-uzywania na terenie obiektu ognia otwartego z wyjatkiem miejsc do tego celu

wyznaczonych,

-gromadzenia i przechowywania materialéw palnych w miejscach do tego celu

nieprzeznaczonym,

-utrudniania dostepu do gasnic oraz wylgcznikéw i tablic rozdzielezych pradu

elektrycznego.
1.5 Waruanki przechowywania materialow niebezpiecznych pozarowo.

1. Pod pojeciem materiatéw nicbezpiecznych pozarowo nalezy rozumieé

nastgpujace materialy niebezpieczne:
- gazy palne
- ciecze palne o temperaturze zaptonu ponizej 328,16 K (55 C)
- materialy wytwarzajace w zetknigciu z wodg gazy palne
- materialy wybuchowe 1 pirotechniczne
- malerialy zapalajace si¢ samoczynnie w powietrzu
- materiaty ulegajace samorzutnemu rozktadowi [ub polimeryzacji

- materiaty majace sklonnosci do samozapalenia.
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2. Sposréd wymienionych materialdw niebezpiecznych w pomieszczeniach
budynku urzgdu moga znajdowa¢ sig niewielkie iloSci cieczy palnych o
temperaturze zaplonu ponizej 328,15 K (55 C), przeznaczone do celow

gospodarczych 1konserwacyjnych.

3. w przypadku przechowywania w budynku materialéw niebezpiecznych w
postaci cieczy palnych, nalezy przestrzega¢ zasady, ze nie moga one by¢
przechowywane w obrebie klatek schodowych 1 korytarzy oraz w pomieszczeniach

ogolnie dostepnych.

4. Wszystkie czynnosci zwiazane z uzywaniem i przechowywaniem materialdw
niebezpiecznych pozarowo nalezy wykonywaé wg wskazan ich producenta, w

sposob uniemozliwiajacy powstanie pozaru lub wybuchu.

5. Ciecze palne o temperaturze zaplonu ponizej 328,15 K (55 C) przechowywaé
wylacznie w pojemnikach przygotowanych do tego celu, wykonanych =z
materialtbw co najmniej trudno zapalnych, odprowadzajacych tadunki
elektrycznosci statycznej, wyposazonych w szczelne zamknigeia i zabezpieczonych

przed stluczeniem.
W budynku urzedu zabronione jest stosowanie:

1. materialow fatwo zapalnych do wykonczenia wnetrz, ktérych produkty rozktadu

termicznego sa bardzo toksyczne lub intensywnie dymisce,

2. materiatobw i wyrobow budowlanych latwo zapalnych na drogach komunikacji

ogolnej,

3. oktadzin sufitéw oraz sufitéw podwieszanych wykonanych z materialéw innych
niz niepalnych lub niezapalnych, nie kapiacych i nie odpadajacych pod wpltywem
ognia.
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4. fatwo zapalnych przegrod, stalych elementéw wyposazenia i wystroju wnetrz
oraz wykladzin podlogowych w pomieszczeniach przeznaczonych do

jednoczesnego przebywania ponad 50 oséb.

1.6 Warunki uzytkowania instalacji technicznych budynku

1. Uzytkowanie instalacji niesprawnych technicznie lub w spos6b niezgodny z
przeznaczeniem, powodujacy mozliwos¢ powstania lub rozprzestrzeniania sie
pozaru jest zabronione.

2. Instalacje w budynku powinny byé poddawane okresowym, polegajacym na
sprawdzeniu ich stanu technicznego w terminach i na zasadach okreslonych
obowigzujacymi przepisami i Polskimi Normami.

3. Okresowa konfrola stanu technicznej sprawnosci instalacji elektrycznej,
obejmujaca m.in. pomiary rezystancji izolacji przewodéw, pomiary napieé i
obcigzen, sprawdzenie skuteczno$ci dziatania ochrony przeciwpozarowej,
pomiar rezystancji uziemien, sprawdzenie skutecznoSci dzialania ochrony
przeciwpozarowej, pomiar rezystancji uziemien roboczych ochronnych oraz
sprawdzenie ciagloSci przewodéw ochrony, powinna by¢ dokonywana nie
rzadziej niz co pig¢ lat , a w przypadku instalacji elekirycznej narazonej na
szkodliwe wplywy atmosferyczne i niszczace dzialanie czynnikéw
wystgpujacych podczas uzytkowania obiekfu, przynajmnicj raz w roku.
Kontrole stanu technicznego instalacji elektrycznych powinny przeprowadzaé
osoby posiadajace kwalifikacje wymagane przy wykonywaniu dozoru lub ushig
w zakresie naprawy lub konserwacji odpowiednich urzadzen energetycznych.
Wyniki pomiaréw i badan instalacji powinny zosta¢ wpisane do ksigzki obiektu
budowlanego.

4. Okresowa kontrola stanu technicznego sprawnosci instalacji odgromowej
powinna by¢ dokonywana nie rzadziej niz raz na pigé lat lub w przypadku

przebudowy albo zmiany funkcji obiektu. Badania okresowe przy ochronie
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podstawowej budynkéw obejmuja ogledziny czeéci nadziemnej, pomiar
rezystancji uziemienia oraz sprawdzenie stanéw uziomdw po ich odkopaniu
( jezeli stopienr skorodowania przekracza 40 % przekroju, nalezy wykonad
nowy uziom lub przew6d uziemiajacy). Obiekty powinny posiadaé metryki,
urzadzenia pioruchronnego oraz protokoly badania urzadzenia pioruchronnego,
zgodnie 7z PN-86/E-05003/01. Kontrole stanu technicznego instalacji
piorunochronnych powinny przeprowadza¢ osoby posiadajace kwalifikacje
przy wykonywaniu dozoru lub ushig w zakresie naprawy lub konserwacji
urzadzen energetycznych, a wyniki przeprowadzonych kontroli powinny zostaé
zarejestrowane w ksigzce obiektu budowlanego.

5. Okresowa kontrola przewodéw kominowych, wentylacyjnych, polegajaca na
sprawdzeniu ich technicznej sprawnoéci, powinna by¢ dokonana przynajmnie;
raz w roku przez osobg posiadajaca kwalifikacje stwierdzone przez izbe
rzemieSlnicza (osobe posiadajaca  kwalifikacje mistrza w  rzemio$le
kominiarskim w odniesieniu do grawitacyjnych przewodéw wentylacyjnych, a
uprawnicnia budowlane w specjalnosci instalacyjnej w odniesieniu do
przewodow wentylacyjnych, w ktérych cigg kominowy jest wymuszony praca

urzadzen mechanicznych).

Usuwanie zanieczyszezen z przewodéw wentylacyjnych, powinno byé
dokonywane co najmniej raz w roku 1 odpowiednio dokumentowane.
Przeprowadzone kontrole okresowe technicznej sprawnosci przewodéw
wentylacyjnych, potwierdzone stosownym protokotem kominiarskim powinny byé

rejestrowane w ksigzce obiektu budowlanego.
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1.7 Formuly stosowane w zagadnieniach przeciwpozarowych
Pozar — niekontrolowany proces palenia w miejscu do tego nie przeznaczonym
Ciecz palna — ciecz o temperaturze zaptonu do 100 C

ObciagzZenie ogniowe — ilo§¢ jednostek ciepinych przypadajacych na jednostke

powierzchni

Materialy zabezpieczone pozarowo — gazy palne; ciecze palne o temperaturze
zaptonu ponizej 328,15 K (55 C): materialy wytwarzajace w zetknieciu z woda,
gazy palne: materialy zapalajace si¢ samorzutnic na powietrzu: materialy
wybuchowe i pirotechniczne: materialy ulegajace samorzutnemu rozktadowi lub

polimeryzacji, majace sklonnodci do samozapalenia.

Zagrozenie wybuchem — mozliwod¢ tworzenia przez palne gazy, pary palnych
cieczy, pyly lub wiékna palnych cial statych, w réznych warunkach, mieszanin z
powietrzem , ktére pod wplywem czynnika inicjujacego zaplon (iskra, tuk
elektryczny lub przekroczenic temperatury samozapalenia ) wybuchajg , czyli

ulegajgq gwaltownemu spalaniu potaczonemu ze wzrostem cignienia,

Strefa zagrozemia wybuchem — przestrzen, w ktérej moze wystepowad
mieszanina wybuchowa substancji palnych z powietrzem lub innymi gazami

utleniajgcymi, o st¢zeniu zawartym miedzy dolna a gérna granica wybuchowosci.

Mieszanina wybuchowa — mieszanina gazéw , par lub mgiel palnych cieczy, a
takze pylow lub witkien z powietrzem lub innymi gazami utleniajacymi, o stezeniu
substancji palnej zawartym migdzy dolng a gérna granica wybuchowosci, w ktorej

po zaistnieniu zaptonu reakcja przcbiega dalej samorzutnie.

Granica wybuchowosci — stezenie sktadnika palnego lub mieszaniny skltadnikow
W powietrzu, przy kidrym moze nastapi¢ zapalenie sic tego skladnika

(sktadnikow). W miarg oddalania si¢ od dolnej granicy wybuchowosci do gérnej
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granicy wybuchowosci predkosé spalania si¢ az do wybuchu, a nastgpnie

zmniejsza do zera.

Dolna granica wybuchowosci (DGW. Goérna granica wybuchowosci (GGW) —
najnizsze/najwyzsze stezenie substancji palnej (gazéw, par, pytéw) w mieszaninie
z powietrzem , przy ktérym moze nastapié zapalenie sie tej substancji (wybuch)
pod wplywem bodZca termicznego.

Temperatura samozaplonu - najnizsza temperatura, przy ktérej nastgpuje
zapalenic si¢ substancji palnej w wyniku zetknigcia z goraca powierzchnig lub
wskutek oddzialywania promieniowania cieplnego tej powierzchni (bez udzialu

zewngtrznego plomienia lub iskry).

Strefa pozarowa — przestrzen wydzielona w taki sposob, aby w okreslonym czasie

pozar nie przeni6st si¢ na zewnatrz lub do wewngtrz wydzielonej powierzchni.

Techniczne Srodki zabezpieczenia przeciwpozarowego — urzadzenia , sprzet,
instalacje 1 rozwiazania budowlane shizace zapobicganiu powstawania i

rozprzestrzeniania si¢ pozarow.

Urzadzenia przeciwpozarowe — rozumie si¢ przez to urzadzenia (state , polstate |
uruchamiane r¢cznie lub samoczynnie) stuzace do wykrywania i zwalczania pozaru
lub ograniczania jego skutkéw, a w szczegélnosci: stale i polstate urzadzenia
gasnicze i zabezpieczajace, urzadzenia wehodzace w sktad dzwickowego systemu
ostrzegawczego 1 systemu sygnalizacji pozarowej , w tiym urzadzenia
sygnalizacyjno-alarmowe, urzadzenia odbiorcze alarméw pozarowych i urzadzenia
odbiorcze sygnalow uszkodzeniowych, instalacje o$wietlenia ewakuacyjnego,
hydranty, zawory hydrantowe, pompy w pompowniach przeciwpozarowych,
przeciwpozarowe klapy odcinajace, urzadzenia oddymiajace, urzadzenia
zabezpieczajace przed wybuchem, oraz drzwi i bramy przeciwpozarowe, o ile sa

wyposazone w systemy sterowania.
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1.8 Wykaz obowigzujacych norm i przepiséow

Ustawa z dnia 7 czerwca 2010 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2010, Nr
80, poz. 563),

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (tekst pierwotny
Dz.U. 1991 r. Nr 81 poz. 351,

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r o Panstwowej Strazy pozarnej (tekst pierwotny:
Dz.U. 1991 Nr 88, poz. 400, tekst jednolity: Dz.U. 2002 r. Nr 147, poz. 1230,

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U. z 2003 r. , nr 207, poz.

2016 z poé7niejszymi zmianami.),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 16 czerwea
2003 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow

budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2003 1., Nr 121, poz. 1138),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 16 czerwea

2003 r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wodg oraz drég pozarowych

(Dz.U. 22003 r. Nr 121, poz. 1139),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w
sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich

usytuowanie (Dz.U. z 2002 r. Nr 73, poz. 690 z pézn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i administracji z dnia 22 kwietnia
1998 r. w sprawie wyrobdéw stuzacych do ochrony przeciwpozarowej, ktére moga
by¢ wprowadzane do obrotu i stosowane wylacznie na podstawie certyfikatu

zgodnodcl (Dz.U. z 1998 r. Nr 55, poz. 362),

PN-86/E-05003/01 Ochrona odgromowa obiektéw budowlanych, Wymagania

0g6lne,
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PN-86/E-05003/02 Ochrona odgromowa obiektéw budowlanych, ochrona

podstawowa.
PN-92/N-01256/01 Znaki bezpieczenstwa , Ochrona przeciwpozarowa,

PN-N-01256-5 Znaki bezpieczenstwa, zasady umieszczania znakéw bezpieczenstwa

na drogach ewakuacyjnych i drogach pozarowych,
PN-92/N-01256/2 Znaki bezpieczenistwa , ewakuacja,
PN-N-01256-4 Znaki bezpieczenstwa , techniczne $rodki przeciwpozarowe,

PN-92/M-M-51079/02 Sprzet pozarniczy, gasnice przenosne , badanie szczelnosci,

przewodnosci elektrycznej, zageszezalnosei oraz wymagania szczegélne,

PN-92/M-51079/04 Sprze¢t pozarniczy, gasnice przenosne, wielko§¢ napelniania i

minimalne wymagania skutecznosci gasniczej,

PN-92/M-51079/05 Sprzet pozarniczy , gasnice przeno$ne, wymagania i badania
dodatkowe.
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2. SPOSOB PODDAWANIA PRZEGLADOM TECHNICZNYM I
CZYNNOSCIOM  KONSERWACYJNYM  STOSOWANYCH W
OBIEKTACH URZADZEN PRZECIWPOZAROWYCH I GASNIC ORAZ
INSTALACJI TECHNICZNYCH

2.1 Gasnice

Gasnice stanowia najczestszy rodzaj sprzetu gasniczego, w jaki
wyposaza si¢ obieklty w celu ochrony przeciwpozarowej. Przeznaczone sg do
gaszenia pozarow w poczatkowej jego fazie, cechuje je fatwo$é obstugi, mala waga

oraz latwa dostepnos¢ w miejscach zagrozonych pozarem.

Rodzaj gasnic powinien by¢ dostosowany do gaszenia tych grup pozardw, ktore

moga wystapi¢ w obiekcie:

A — materialéw stalych, zwykle pochodzenia organicznego, ktérych normalne

spalanie zachodzi z tworzeniem zarzacyh si¢ wegli,
B — cieczy 1 materiatow statych topiacych sie,
C — gazow
D — metali
F —thuszczow i olejow w urzadzeniach kuchennych.

Jedna jednostka masy $rodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm3) zawartego w
gasnicach powinna przypadac , z wyjatkiem przypadkoéw okreslonych w przepisach

szczegolnych:

- na kazde 100 m2 powierzchni strefy pozarowej w budynku niechronionym
statym urzadzeniem gasniczym, zakwalifikowanym do kategorii zagrozenia ludzi

ZLLZLIL ZL 10, 71 V.
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Na terenie Urzgdu Gminy w Dobrezu znajduja sie 4 gasnice- 2 na parterze, 1 na
pietrze, 1 w pomieszczeniu serwerowi na parterze oraz 1 w piwnicy. Gasnice sa
rozmieszczone prawidiowo. Sa one rozmieszezone na drogach ewakuacyjnych oraz
w newralgicznym punkcie jak serwerownia. Wszystkie sa prawidlowo oznakowane
wedtug § 4, ust. 2, pkt 4, lit.b) Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r. w sprawie ochrony PrZeciwpozarowej
budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw Dz.U. Nr 80, poz. 563.
Gasnice sa systematycznie poddawane kontroli sprawdzajacej ich wlasciwosci
gasnicze. Do podrgcznego sprzetu gasniczego jest zapewniony dostep o szerokodci
minimalnej 1 m. Diugo$¢ z najdalszego miejsca na terenie urzedu do podrecznego

sprzgtu gasniczego nie przekracza 30 m.
2.2 Przeznaczenie gasnic

Wybor odpowiedniego sprzetu gasniczego uzalezniony jest od rodzaju

materiatu lub urzadzenia, ktére bedziemy gasié w przypadku powstania pozaru.

Przy ustalaniu rodzaju gasnic podezas wyposazania obiektéw, nalezy stosowaé

nasiepujace zasady:

- do gaszenia pozaréw grupy A ( w ktérych wystepuje zjawisko spalania
zarowego, np. drewna, papieru , tkanin, itp.) stosuje sie zamiennie gasnice
proszkowe ABC, plynowe, pianowe lub hydronetki wodne — pozary grupy A

mozna rowniez gasi¢ woda z hydrantéw lub wiader.

- do gaszenia pozaréw grupy B (cieczy palnych i substancji stalych topiacych
si¢ , np. benzyny, lakiery , itp.) stosuje si¢ zamiennie gasnice plynowe, pianowe,

$niegowe lub proszkowe,

- do gaszenia pozaréw grupy C (gazéw palnych , np. propanu-butanu, acetylenu

itp.) stosuje si¢ zamiennie gasnice proszkowe lub $niegowe.
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- do gaszenia pozaréw grupy D (metali alkalicznych , np. sodu , magnezu ,

potasu, litu, cezu itp.} stosuje si¢ gasnice proszkowe napetnione proszkiem,

- do gaszenia pozardw grupy F (produkty zywnosciowe, np. oleje rodlinne lub
zwierzgee 1 thuszeze ) stosuje si¢ gasnice pianowe zawierajace specjalny $rodek

gasniczy ,,Fettex”.

UWAGA ! W poblizu clektroniki uzytkowe] oraz instalacji i urzadzen
elektrycznych znajdujacych sie pod napigciem zabrania sie uzywaé gagnic
pianowych, ptynowych oraz innych $rodkéw gasniczych , ktorych podstawowym

sktadnikiem jest woda.

2.3 Zasady praktycznego uzycia gasnic

Gasnica proszkowa jest to cylindryczny zbiornik zaopatrzony w dZzwignic
uruchamiajacg zawér lub zbijak. Srodek gasniczy (proszek) wyrzucany jest przez
dysz¢ Tub wezyk zakoficzony pradowniczka przy pomocy gazu obojetnego (azot
lub dwuilenek wegla). Gasnice proszkowe cechuje wysoka skuteczno$¢ gasnicza
proszkéw, opierajaca si¢ przede wszystkim na ich dzialaniu inhibitujacym
(przerywajacym) proces palenia, bedacym reakcja chemiczng. Efekt gasniczy
uzyskiwany jest dzigki temu, ze proszek pod wplywem wysokiej temperatury
rozpuszcza si¢ powlekajgc palacy material warstwa izolacyjna odcinajgca doplyw
tlenu. Jednocze$nie wydmuchiwany jest wraz z proszkiem dwutlenek wegla

potegujacy whasciwosci gasnicze proszku.

Sposéb uzyeia: po dostarczeniu gasnicy w miejsce pozaru zrywamy plombe i
wyciagamy zawleczke blokujaca, uruchamiamy dzwignie lub wciskamy zbijak i
kierujemy strumien $rodka gasniczego na ognisko pozaru. Dziatanie gasnicy

proszkowej mozna w kazdej chwili przerwaé poprzez zwolnicnie dzwigni
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uruchamiajgeej lub dzwigni pradowniczki. Ze wzgledu na budowe syfonows

gasnica prawidlowo pracuje tylko w pozycji pionowe;j.

Gasnica plynowa przeznaczona jest do gaszenia pozaréw ciat statych, np.
sztucznych, tkanin, papieru, drewna oraz cieczy palnych. Dziatanie gas$nicze
polega na schtadzaniu palgcego sig materialu oraz odcieciu doptywu powietrza do

strefy spalania.

Sposéb uzycia: wyciagnaé zawleczke, weisnal reka zbijak, nacisnaé dZwignie

koncowki weza 1 skierowac strumien $rodka gasniczego na Zrédto ognia.

UWAGA ! Zabrania si¢ gaszenia tymi ga$nicami urzadzen elektrycznych

znajdujacych sie pod napigciem.

Gasnica $niegowa CO2 przeznaczona jest do gaszenia w zarodku pozardéw
cieczy 1 gazow palnych oraz instalacji 1 urzadzen e¢lektrycznych znajdujacych sie
pod napieciem. Dziatanie gasnicze dwutlenku wegla polega na silaym oziebieniu

palacych si¢ materialow oraz zmniejszeniu stopnia mieszaniny palnej tlenem.
Przeciwpozarowy wylacznik pradu

Budynek powinien by¢é wyposazony w przeciwpozarowy wylacznik pradu,
odcinajacy doplyw pradu do wszystkich obwodéw, z wyjatkiem obwodéw
zasilajacych urzadzenia kitorych funkcjonowanie jest niezbgdna podezas pozaru
(wymdg ten zostal okres$lony przepisami dla stref pozarowych o kubaturze
przekraczajacej 1000 m3).
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2.4 Sposoby poddawania przegladom technicznym i czynno$ciom

konserwacyjnym stosowanych w obiekcie gasnic

1. Gasnice znajdujace si¢ na wyposazeniu powinny by¢ poddawane
przegladom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym zgodnie z
zasadami okre§lonymi w Polskich Normach, dotyczacych gasnic oraz
w instrukcjach obstugi, ustalonych przez producenta.

2. Przeglady techniczne i czynno$ci konserwacyjne powinny by¢
przeprowadzone w okresach i w sposob zgodny z instrukcja ustalona
przez producenta, nie rzadziej jednak niz raz w roku. Gasnice winny
by¢ utrzymywane w petnej sprawnodci technicznej i funkcjonalnej
(gotowe do natychmiastowego uzycia).

3. Gasnice uszkodzone powinny zosta¢ poddane naprawie, jezeli stopien
i rodzaj uszkodzenia na to pozwala, albo wycofane z uzytkowania.

4. Przeglady, konserwacje i naprawy gasnic powinny by¢ wykonywane
przez konserwatora legitymujacego si¢ upowaznieniem ich producenta
(autoryzacja do wykonywania prac konserwacyjnych i naprawczych,
udzielong przez producenta sprzetu) a przeglady majace na celu
utrzymanie gasnic w stalej gotowosci do uzycia-pracownik
odpowiedzialny za sprawy bhp i ppoz.

5. W zakresie przegladu gasnic powinna wchodzi¢ ocena ich stanu
technicznego, a w szczegélnodci sprawdzenie wskazah manometru w
gasnicach pod stalym ciénieniem oraz stanu napelnienia gazu w
zbiornikach zasilajacych ga$nic pod zmiennym ci$nieniem, a ponadio
stanu weza, pradownic, gtowic i zaworéw oraz etykiet.

6.  Konserwacja winna obejmowacé czynnosci stuzace utrzymaniu gasnicy
w odpowiednim stanie technicznym i gotowosci do natychmiastowego
uzycia oraz wymiang uszkodzonych elementéw gasnic, a takze

sprawdzenie stanu i1 przydatnosci §rodka gasniczego.
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10.

naprawa gasnicy winna by¢ dokonywana wtedy , gdy jej zasadnicze
elementy takie jak pradownica, glowica lub zawér ulegly uszkodzeniu
lub zniszczeniu, przy czym nie jest dopuszczalne naprawianie
zbiomikéw cisnieniowych i zaworéw bezpieczenstwa, a do naprawy
muszg zosta uzyte czesci zamienne i $rodki gasnicze takie same , na
jakie wyréb otrzymal stosowny certyfikat.

po przeprowadzonych czynno$ciach przegladowych, konserwacyjnych
lub naprawczych, konserwator gasnic powinien sporzadzié stosowny
protokot, potwierdzajacy wykonanie niezbednych  prac
przywracajacych sprawno$¢ gadnic, a dokonanie okre$lonego rodzaju
czynnosci powinno zosta¢ uwidocznione na etykiecie konserwacji.
Przeglad przeprowadzony jest przez osobg odpowiedzialna za sprawy
bhp i ppoz i powinien zosta¢ odnotowany w ,ksiazce przegladu
gasnic”, z podaniem daty, przeprowadzonego przegladu,
potwierdzeniem wladciwego stanu technicznego lub ewentualnym
rodzaju niesprawnodci i sposobu jej usunigcia.

Etykieta konserwacji powinna zawiera¢ nastepujace informacje:

- rodzaj przeprowadzonych czynnosci

- nazwe i adres jednostki konserwujacej

- znak bezspornie identyfikujacy osobe wykonujaca ustuge

- dat¢ przeprowadzonej konserwacji i date konserwacji nastepnej.

Etykieta konserwacji powinna by¢ umocowana (naklejona) na gasnicy w

sposéb trwaly i tak, aby nie zaslaniata napiséw na etykiccic gasnicy.

11.

Gasnicg nalezy wycofa¢ z uzytkowania w sytuacji, gdzie nie nadaje
si¢ do konserwacji lub naprawy — decyzje w tym zakresie podejmuje

konserwator sprzetu, sporzadzajac stosowny protokél uzasadniajacy
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wycofanie gasnicy z uzytkowania i przedstawiajac go odpowiedzialnej
osobie p. pozarowe, ktéra dokonuje zakupu nowej gasnicy w miejsce
wycofanej.

12, Konserwacja niektorych rodzajow gasnic nie powinno si¢ wykonywaé
ze wzgledu na przestarzata konstrukcjg, skomplikowany sposéb
uzycia, wycofanie z produkcji $rodki gaénicze, brak oryginalnych
czgsci zamiennych (dotyczy to gasnic pianowych z piana chemiczna,
gasnic ze zbiornikami metalowymi lub z tworzyw sztucznych, gasnic
wymagajacych przy ich uruchomieniu odwrécenia do géry dnem lub
odwroécenia do gbry dnem i uderzenia o podloge, gasnic $niegowych
starego typu 1 gasnic przerabianych).

13.  Przeglady majace na celu utrzymanie gasnic w stalej gotowosci do
uzycia, przeprowadzone przez osobg odpowiedzialng za sprawy bhp i

p.poz powinny obejmowaé sprawdzenie czy gasnica:
- znajduje si¢ na oznakowanym stanowisku przeznaczonym do tego celu,
-jest ni¢ zastawiona 1 posiada czytelna instrukcje obstugi,
-nie jest w sposob widoczny uszkodzona,
-posiada widoczne plomby i nie uszkodzone wskazniki,
-posiada manometry w zakresie dziatania,
-jest odpowiedniego typu i posiada odpowiednia wielko$é napetnien,

-podstawowe eclementy gasnicy znajdujg sie w odpowiednim stanie

technicznym 1 nie zachodzi konieczno$é ich naprawy lub wymiany.
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3. OGOLNE ZASADY POSTEPOWNIA NA WYPADEK POZARU
I INNEGO ZAGROZENIA

3.1 Instrukeja postgpowania na wypadek pozaru lub innego zagrozenia

1. Kazdy kto zauwazyl pozar albo uzyskat informacje o pozarze lub innym
zagrozeniu, obowiazany jest wszelkimi dostepnymi $rodkami,

natychmiast zaalarmowag:

- wszelkie osoby znajdujace si¢ w strefic pozaru (lub innego zagrozenia),
narazone na jego skutki, osobe zarzadzajacq obiektem, Pafstwows Straz
Pozarng, Ochotnicza Straz Pozarna, (inne stuzby konieczne do likwidacji

zagrozenia),

2. Alarmujgc osoby znajdujace si¢ w strefie bezposredniego zagrozenia,

nalezy:

- zachowa¢ spokoj aby nie dopusci¢ do powstania paniki, przekazaé
rzeczowe informacje o zaistnialym zdarzeniu, Zrédlach zagrozenia i

kierunkach jego rozprzestrzeniania sig.

3. Alarmujac Pafstwowa lub Ochotnicza Straz Pozarng nalezy podaé

informacje dotyczace:

-rodzaju i miejsca zdarzenia nazwy obiektu i jego dokladnego adresu,
wystgpowania zagrozenia dla zdrowia i Zycia ludzi oraz czynnikéw

powodujacych to zagrozenie.

4. W wypadku powstania pozaru, po wykonaniu czynnoéci alarmowania o
zagrozeniu, nalezy przystapié do jego gaszenia przy wykorzystaniu

podrecznego sprzetu gadniczego.
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5. Wszystkie osoby przebywajace w budynku winny podporzadkowaé sie
decyzjom zarzadcy obiektu (administratora), Kierujacego Akcja ratownicza,
a w przypadku wystapienia bezposredniego zagrozenia dla zdrowia lub

zycia, natychmiast opusci¢ budynek oznaczonym wyj$ciem ewakuacyjnym.

Ewakuacje o0séb przebywajacych w budynku nalezy przewidzie¢ jako
samoistng, a jedynie w przypadkach szczegélnych, prowadzié w formie
zorganizowanej pod bezposrednim nadzorem wyznaczonych pracownikéw,
odpowiedzialnych za wyprowadzenie grup oséb, przebywajacych w
pomieszczeniach budynku. Zarzadca obiektu podejmuje decyzje o
ewakuacji, oglaszajac stownie polecenia przeprowadzenia ewakuacji i
opuszczenia budynku. Osoby przebywajace w budynku, po uslyszeniu
sygnalu glosowego o ewakuacji opuszczaja pomieszczenia najblizsza,

dostgpna droga ewakuacyjna, na zewnatrz budynku.

Po ogloszeniu alarmu pracownicy etatowi oraz kierownicy komérek
organizacyjnych  wyprowadzajg  interesantéw  oraz  pracownikéw
nieetatowych (stazysci, pracownicy zatrudnieni na umowe zlecenie itp.) na
korytarz i kierujg ich do wyj$é z budynku. W pierwszej kolejnosci nalezy
ewakuowaé inferesantéw i pracownikéw z tych pomieszezen , w kidrych
powstal pozar, lub ktére znajduja si¢ na drodze rozprzestrzeniania si¢ ognia
oraz z pomieszezen , z ktérych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drég
ewakuacyjnych moze zosta¢ odcigte przez pozar lub zadymienie. Nalezy
dazy¢ do tego , aby ewakuowane w pierwszej kolejnosci byly osoby o
ograniczonej (z roznych wzgledéw) zdolnodci poruszania sie. Natomiast

zamykaé powinny strumien ruchu osoby w pelni sprawne.

6. Osoby znajdujace si¢ w pomieszczeniach , w poblizu Zrodla ognia, przystepuja do

gaszenia pozaru przy uzyciu gasnic 1 hydrantéw wewnetrznych.

7. Kierujacy akcja wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji

poszczegblnych grup ewakuowanych. Ponadto ustala ewentualng potrzebe ewakuacji
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mienia, okreslajac sposoby , kolejnos¢ i rodzaj ewakuowanego mienia. Ewakuacja
micnia nie moze odbywa¢ sig kosztem sil i §rodkoéw niezbednych do ratowania ludzi.
Ewakuacj¢ mienia nalezy rozpoczaé od najcenniejszych przedmiotéw, urzadzef i
dokumentacji.

8. Do czasu przybycia jednostek Strazy pozarnej, kierownictwo przejmuje jej dowddca
(Kierownik Akcji ratowniczej), kiéremu nalezy udzielié wszelkich informacji
zwiazanych z miejscem pozaru, prowadzonymi wezesniej dziataniami, wystepujacymi
zagrozeniami oraz mozliwosciami czerpania wody do celéw gasniczych.

9. Wszystkie osoby i pracownicy winni podporzadkowaé si¢ decyzjom Kierownika

Akeji Ratowniczej i wykonywaé jego polecenia do czasu likwidaciji zdarzenia.
3.2 Alarmowanie

Przy telefonicznym zgloszeniu zdarzenia od strazy pozarnej tel. 998, nalezy

podac:

1. migjsce pozaru (lub innego zagrozenia) , np. pozar w budynku Urzedu Gminy
w Dobrczu, ul. Diuga 50.

2. co si¢ pali, na ktérym pigtrze (jakie wystapito zagrozenie) — np. pali sic w
pokoju biurowym na 1 pietrze,

3. czy istnieje zagrozenie zycia ludzkiego,

4. numer telefonu z ktérego zglasza si¢ pozar (inne zagrozenie) i swoje imie i

nazwisko
UWAGA'!

Odlozy¢ stuchawke dopiero po otrzymaniu potwierdzenia o przyjeciu zgloszenia
przez straz pozarng. Odczeka chwile przy telefonie na cwentualne sprawdzenie

zgloszenia.

W razie poirzeby (nieszczesliwy wypadek, itp.) nalezy zaalarmowaé réwniez:
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Pogotowie ratunkowe tel. 999

Policjg tel. 997

Pogotowie Energetyczne tel. 991

Straz Pozarna (telefon centralny)  tel. 998
Ogoélny telefon alarmowy  tel. 112

Ochotnicza Straz Pozarna w Dobrezu  tel. 52-364-80-39 w godzinach 7.30-15.30

w dni robocze.
Komendant OSP Dobrez Janusz Fryckowski 608 31 78 95.
3.3 Obowigzki organizatora akcji ratowniczo-gasniczej.

Do obowigzkow organizatora akcji ratowniczo-gasniczej nalezy przede

wszystkim:

1. Ocena zaistnialej sytuacji i ustalenie sposobu ograniczenia skutkéw zdarzenia ,

2. uruchomienie wlasnych sit i $rodkéw w celu podj¢cia koniecznej ewakuacii,
udzielenia pomocy poszkodowanym i rozpoczgcie akcji ratowniczo-gadnicze],

3. Sciste wspoéldzialanie (informacje, doradztwo) z kierujacym akcjq ratownicza —
dowddcg przybylych jednostek ratowniczych.

4. zabezpicczenie miejsca zdarzenia oraz likwidacja jego skutkéw po zakonczeniu

akcji ratowniczej.
3.4 Obowigzki 0séb bioracych udzial w akeji ratowniczo-gasniczej.

Akcje ratowniczo-ga$nicza nalezy podjgé natychmiast po zauwazeniu
zdarzenia. Osoby biorace udzial w akcji ratowniczo-gasniczej obowiazane sa stosowaé
si¢ do poleceni osoby kierujacej akcjg. Do obowigzkoéw o0s6b biorgeych udziat w akeji

ratowniczej nalezy:
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- ratowanie zycia ludzkiego,

- wplywanie swoim zachowaniem na utrzymanie spokoju oraz przeciwdziatanie panice
wsrod osob biorgeych udzial w akeji i przebywajacych na terenie obiektu (w

szczegOInoscei osob o ograniczonej swobodzie ruchu) ,

- wylaczenie doplywu energii elektrycznej do miejsca objetego pozarem oraz
usunigcie z zasiggu dzialania ognia wszystkich materialéw niebezpiecznych pod

wzgledem pozarowym, cennych urzadzen i dokumentow,

— prowadzenie akcji ratowniczo-gasniczej przy uzyciu gasnic usytuowanych w

poblizu miejsca pozaru oraz znajdujacych sig¢ na wyposazeniu obiektu.

3.5 Podstawowe zasady gaszenia poZzaréw

1. Odciaé drogi rozprzestrzeniania si¢ pozaru {zamknaé drzwi, okna, oraz inne
otwory w celu ograniczenia doptywu powietrza — tlenu do Zrédia ognia),

2. usunaé z miejsc zagrozonych pozarem przedmioty i materiaty palne w celu
ograniczenia rozprzestrzeniania sig pozaru,

3. zabezpieczy¢ bezposrednio zagrozone pozarem pomieszezenia i przedmioty,

4. zachowa¢ maksymalna ostrozno$§¢ przy wchodzeniu do pomieszezen
objgtych pozarem oraz zachowac droge odwrotu,

5. podja¢ prob¢ gaszenia pozaru — dziatania prowadzié z poziomu wyzszego
lub réwnego ognisku pozaru,

6. prowadzi¢ obserwacj¢ pomieszczen sasiadujgcych z miejscem pozaru.
3.6 Zabezpieczenie pogorzeliska

Zarzadca obiektu lub osoba zastepujaca go jest odpowiedzialna za:
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- zabezpieczenie miejsca pozaru i wystawienie posterunku pogorzeliskowego w

celu zapobiezenia mozliwosci powstania powtérnego zaptonu,

- uporzadkowanic pogorzeliska po uzgodnieniu z policja i po zakoficzeniu
dziatalno$ci komisji, ktéra moze byé powotana do zbadania przyczyny powstania

pozaru,

— przywrbcenie sprawno$ci techmicznej i funkcjonalnej gaénic i instalacji

technicznych w obiekcie przed ponownym przystapieniem do jego uzytkowania.

4. SPOSOBY WYKONYWANIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POD
WZGLEDEM POZAROWYM

Pod pojeciem ,,prac niebezpiecznych pod wzglegdem pozarowym”, nalezy
rozumie¢ wszelkie prace nieprzewidziane normalnym tokiem pracy lub

prowadzone poza wyznaczonymi do tego celu miejscami, tj.:

- prace remontowo-budowlane zwigzane z uzyciem ognia otwartego, prowadzone
wewnatrz obiektu, na przyleglym do niego terenie , w sasiedztwie sktadowanych

materiatéw palnych lub palnych elementéw konstrukcyjnych budynkéws;
- prace zwigzane ze stosowaniem gazéw, cieczy i pyléw palnych,

- prace prowadzone w strefach zagrozonych wybuchem [ub w pomieszezeniach, w
ktorych prowadzone byly wezesniej prace z uzyciem gazéw, cieczy lub pylow

palnych,

Do takich prac nalezy zaliczy¢ w szczegdlnosei:
- wszelkie prace z otwartym ogniem, np.:

a. spawanie , cigcie gazowe i elektryczne,
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b. podgrzewanie instalacji, urzadzen i zaworéw,
¢. rozniecanie ognisk,
d. uzywanie materialéw pirotechnicznych,

- wszelkie prace zwiazane ze stosowaniem cieczy, gazéw i pyléw, przy kiérych

moga powstaé mieszaniny wybuchowe, np.:

a. przygotowywanie do stosowania gazdw, cieczy i pylow,

b. stosowanic cieczy do malowania , lakierowania, klejenia, mycia,
¢. suszenie substancji palnych oraz usuwanie ich ze stanowisk pracy.

UWAGA'!

Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym na terenic obiektu nalezy
prowadzi¢ w sposéb uniemozliwiajacy powstanie pozaru lub wybuchu oraz w

miar¢ mozliwo$ci w okresie, gdy budynek nie jest uzytkowany.

Przed rozpoczgciem prac niebezpiecznych pod wrzgledem pozarowym zarzadca
obiektu (Wéjt Gminy) lub osoba przez niego wyznaczona oraz wykonawca sg

obowigzani:
- ocenié zagrozenie pozarowe w rejonie, w ktérym beda wykonywane prace,

- ustali¢ rodzaj przedsigwzigé majacych na celu niedopuszczenic do powstania i

rozprzestrzeniania si¢ pozaru lub wybuchu,

- wskaza¢ osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie miegjsc prac, przebiegu prac

oraz zabezpieczenie miejsca pracy po jego zakonczeniu.

Wytyczne do zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym:
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1. Niedopuszczalne jest jednoczesne prowadzenic prac niebezpiecznych pod
wzgledem pozarowym, np. spawania , cigeia mechanicznego, itp. W
pomieszczeniach, w ktérych wykonywane sa prace z zastosowaniem
material6w palnych (dotyczy to réwniez pomieszezen sasiednich), polegajace

w szczegolnodci na:
- klejeniu, malowaniu lub myciu z zastosowaniem rozdzielnikéw tatwo zapalnych,

- szlifowaniu palnych izolacji oraz prowadzeniu robét wykoficzeniowych przy

zastosowaniu materiatéw palnych,

- zakladaniu palnych izolacji oraz prowadzeniu robét wykonczeniowych przy

zastosowaniu materiatéw palnych,
- montowanin wyposazenia wnetrz wykonanego z materialéw palnych.

2. Przygotowanie pomieszezen lub terenu do prowadzenia prac nicbezpiecznych

pod wzglgdem pozarowym, polega na:

- oczyszczaniu pomieszczen lub miejsc , gdzie beda wykonywane prace ze

wszystkich palnych materialéw i zanieczyszczen,

- odsuni¢ciu na bezpieczng odleglo$¢ od miejsca prowadzenia prac wszelkich

przedmiotéw palnych oraz niepalnych w opakowaniach palnych,

- zabezpieczeniu przed dziataniem np. iskier lub rozpryskéw spawalniczych,
materiatéw kt6rych usunigcie na bezpieczng odleglo$é nie jest mozliwe przez

ostonigeie ich np. arkuszami blachy , platami gipsowymi, itp.

- sprawdzeniu, czy znajdujace si¢ w sasiednich pomieszczeniach materiaty Iub
przedmioty podatne na zapalenie wskutek przewodnictwa cieplnego  badz

rozpryskow spawalniczych, nie wymagaja lokalnych zabezpicczen,
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- uszezelnieniu materialami niepalnymi wszelkich przelotowych  otworow
instalacyjnych, kablowych, wentylacyjnych, itp., znajdujacych sig¢ w poblizu

miejsca prowadzenia prac,

- zabezpieczeniu przed rozpryskami spawalniczymi lub  uszkodzeniami
mechanicznymi kabli, przewodéw elektrycznych, gazowych oraz instalacji z palna
izolacja znajdujacych si¢ w zasiggu zagrozenia spowodowanego pracami

niebezpiecznymi pod wzgledem pozarowym,

- sprawdzeniu czy w migjscu planowanych prac lub w pomieszczeniach sasiednich

nie prowadzono w ostatnim czasie prac z uzyciem substancji fatwo palnych,
- przygotowaniu w miejscu w ktérym beda prowadzone prace

- napelionych wodg metalowych pojemnikéw na rozgrzane odpadki , np. drutu

spawalniczego, elektrod, itp.
- materialéw ostonowych i izolacyjnych niezbednych do zabezpicczenia toku prac,

- niezbgdnego sprzetu pomiarowego shizacego do pomiarn stezen par i gazow

palnych w rejonie prowadzenia prac:
- sprzetu gasniczego,

- zapewnicniu stalej droznosci drog ewakuacyjnych z miejsca prowadzenia prac

niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym.

3. Podczas wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym przy
uzyciu cieczy, gazéw i pytéow mogacych tworzy¢ z powietrzem mieszaniny

wybuchowe, nalezy przestrzegaé nastepujacych zasad:

- dazy¢ do zmnigjszenia lub eliminacji stref zagrozenia wybuchem poprzez

wentylowanic (mechaniczne, grawitacyjne) i przewietrzanie pomieszczen,
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- na stanowiskach pracy moga znajdowa¢ sig stosowane tam ciecze, gazy lub pyty
palne w iloSci niezbednej do prowadzenia prac oraz zapas umozliwiajacy

utrzymanie ciaglo$ci pracy,

- zapas substancji znajdujacych si¢ na stanowisku pracy powinien byé
przechowywany w niepalnych (lub innych dopuszczonych), szczelnych
opakowaniach, pozostawienie opréznionych opakowafi na stanowisku pracy jest

zabronione,

- po zakoficzeniu prac wszystkie naczynia, wanny, pojemniki szczelnie zamknadé
lub zabezpieczy¢ w inny sposéb przed emisja do otoczenia substancii, mogacych

tworzy¢ z powietrzem mieszaniny wybuchowe,

- clecze, gazy i pyly oraz ich pozostatoéci nie powinny zalegaé na urzadzeniach,

stanowiskach, w przewodach wentylacyjnych i na podtozu,

- prace w pomieszczeniach i elementach instalacji technologicznych, w ktérych
wezednie) wykonywano inne prace zwigzane z uzyciem latwo palnych gazdw,
moga by¢ prowadzone wytacznie po uprzednim pomiarze 10 % ich dolnej granicy

wybuchowoSci.

4. Migjsce wykonywania prac niebezpiecznych pod wzglgdem pozarowym nalezy
wyposazy¢ w sprawny sprzet ga$niczy umozliwiajacy likwidacje wszystkich Zrodet

poZaru.

5. Po zakonczeniu prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym w obiekeie,
pomieszczeniu, w pomieszczeniach sasiednich lub na terenie , nalezy

przeprowadzi¢ dokladna kontrolg, majaca na celu stwierdzenie czy:
- nie pozostawiono tlacych sig Zarzacych czastek w rejonie prowadzenia prac,

- nie wystepuja jakiekolwiek objawy pozaru,
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- sprzet (np. spawalniczy) zostal zdemontowany, odigczony od Zrdédet zasilania i

nalezycie zabezpieczony przed dostgpem 0séb postronnych.

Po uptywie 4 godzin, a w razie koniecznoéci po 8 godzinach od zakoficzenia prac
niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, nalezy przeprowadzié ponowna

kontrole.

6. Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym powinny byé wykonywane
wylacznie przez osoby do tego upowaznione , posiadajace odpowiednie
kwalifikacje, za$ sprzet uzywany do wykonywania prac powinien by¢ sprawny

technicznie i zabezpieczony przed mozliwoscia zainicjowania pozaru.

7. Butle z gazami sprezonymi moga znajdowac si¢ na terenic obicktu wylacznie w

okresie wykonywania prac i pod stalym nadzorem.
5. EWAKUACJA

Ewakuacje mozna zdefiniowaé jako przedsiewziecie majace na celu sprawne
opuszczenie obiektu (lub jego czgsci) w mozliwie najkrétszym czasie przez znajdujace
si¢ tam osoby, jezeli w wyniku zdarzenia (pozar, katastrofa budowlana Iub inne

zagrozenie) moze wystapié zagrozenie dla ich zycia i zdrowia.

W zwigzku z powyzszym z kazdego miejsca przeznaczonego na pobyt ludzi w
obiekcie powinny by¢ zapewnione odpowiednie warunki ewakuacji, zapewniajace
mozliwos¢ szybkiego i1 bezpiecznego opuszczenia strefy zagrozongj lub objete;
pozarem, dostosowane do liczby i stanu sprawnoéci osob przebywajacych w obiekcie
oraz jego funkcji, konstrukeji i wymiardw, a takze by¢ zastosowane techniczne $rodki

zabezpicczenia przeciwpozarowego, polegajace m.in, na:
- zapewnieniu dostatecznej iloSci i szeroko$ci wyjs¢ ewakuacyjnych ,

- zachowaniu dopuszczalnej dlugosci, szerokoéci i wysokosci przej§¢ oraz dojsé

ewakuacyjnych,
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- zapewnieniu bezpiecznej pozarowo obudowy i wydzielen drég ewakuacyjnych oraz

pomieszczen,

- zabezpieczeniu przed zadymieniem wymienionych w przepisach techniczno-
budowlanych drég ewakuacyjnych , w tym na stosowaniu urzadzef zapobiegajacych
zadymieniu lub urzadzen i innych rozwiazan techniczno-budowlanych zapewniajacych

usuwanie dymu,

- zapewnieniu oSwietlenia awaryjnego (bezpieczefistwa i ewakuacyjnego) oraz
przeszkodowego w obiektach, w ktérych jest ono niezbedne do ewakuacji ludzi.
Wymagania dot. odpowiednich warunkéw ewakuaciji okre§la rozporzadzenie ministra
Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 w sprawie warunkéw technicznych, jakim
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie. Analize warunkéw ewakuacji w
obiekcie powinny przeprowadza¢ osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje —

rzeczoznawcy ds. zabezpieczen przeciwpozarowych.
5.1 Organizacja ewakuacji

Warunkiem podjecia skutecznych dzialan ewakuacyjnych jest odpowiednio
wezesne uzyskanie informacji o =zaistnieniu zagrozenia, jej przetworzenie we
wiaciwej formie do poszczegdlnych adresatéw. Ostrzeganie i alarmowanie powinno
umozliwi¢ skuteczne uprzedzenie ludzi o zagrozeniu przy jednoczesnym
zminimalizowaniu niebezpieczefistwa powstania paniki wéréd osob przebywajacych w

obickcie.

Ewakuacjg z obiektu nalezy podja¢ po ocenie przez kierujacego akcja ratownicza
(Wit Gminy Dobrcz lub osoba zastgpujaca go), czy rzeczywiscie istnieje taka
potrzeba.

Za zdarzenia, przy ktérych wyst¢puje konieczno$é ewakuowania uzytkownikow

obiektu, nalezy uzna¢ w szczegdlnosci:
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- pozar powstaly w pomieszczeniach, w ktérych stosowane sa materiaty

tatwopalne, z uwagi na mozliwo$¢ szybkiego rozprzestrzeniania si¢ pozaru,

- pozar w wyniku ktérego wydzielaja sig substancje toksyczne lub powstaje

duze zadymienie,

- pozar, ktéry powstal w poblizu klatek schodowych lub przej§¢ na inne

kondygnacje i w wyniku dalszego rozwoju moze uniemozliwié ewakuacje,

- pozar, ktérego nie udato sig¢ ugasi¢ dostgpnym podrecznym sprzetem

gasniczym,

- kazde inne niz pozar zdarzenie stanowiace zagrozenie dla zdrowia lub Zycia

przebywajacych w nim 0sob lub zagrazajace kdnstrukcji budynku.

Podstawowym obowiazkiem wszystkich o0sdb przebywajacych w obiekcie w
przypadku  powstania zagrozenia , jest wspélpraca oraz bezwzgledne
podporzadkowanie sig¢ poleceniom kierujacego akcja ratownicza, ktéry do czasu
przybycia jednostek ochrony przeciwpozarowej musi zorganizowaé ewakuacje ludzi i

mienia.

Osoby nie biorace udzialu w akcji ratowniczej powinny ewakuowaé sie
najkrotsza oznakowana bezpieczna drogg ewakuacyjng poza strefy objeta pozarem, a

nastegpnie na zewnatrz obiektu.

Rejonem ewakuacji dla wszystkich uzytkownikéw budynku ustala sig plac przy
parkingu Gminnego O$rodka Kultury.
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5.2 Czynnosci po podjegciu ewakuacji

1. Niezwloczne powiadomié¢ wszystkie osoby przebywajace w zagrozonym

obiekcie o powstaniu i charakterze zagrozenia oraz o koniecznos$ci ewakuacii.

Osoba upowazniona przez Kierujacego akcja ratownicza oglasza na kazdej
kondygnacji budynku dono$nym glosem alarm o nastgpujacej treéci ,,W budynku
Urzgdu Gminy w Dobrezu przy ulicy Diugiej 50 powstat pozar (inne zagrozenie-
wymienié jakie). Z upowaznienia -podaé dokladnie kogo- (Wéjta Gminy Dobrez,
osoby zastepujacej go) zarzadzam alarm ewakuacyjny dla wszystkich o0séb
przebywajacych w budynku (lub jego czgsci)™.

2. Kierujacy akcja ewakuacyjna wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg
ewakuacji poszczegblnych osob lub grup ewakuacyjnych, przyjmujac zatozenie
, 2 zgodnie z obowiazkami pracowniczymi os6b lub grup ewakuowanych,
przyjmujac zalozenie , Ze zgodnie z obowiazkami pracowniczymi , za
sprawno$¢ i skuteczno§é ewakuacji odpowiedzialne sa osoby funkcyjne
(kierownicy komoérek organizacyjnych). Ponadto kierujacy akcja ustala
ewentualna potrzebg ewakuaciji sprzetu i mienia z obiektu, okre§lajac w tym
celu sposoby, kolejnos¢ i rodzaj ewakuacji.

3. W pierwsze) kolejnosci ratuje si¢ zagrozone zycie ludzkic — ewakuacje
rozpoczyna si¢ od tych pomieszczen (lub stref), w ktérych powstat pozar lub
ktdre znajduja sig¢ na drodze rozprzestrzeniania si¢ ognia, oraz ktérych wyjscie
lub dotarcie do bezpiecznych drog ewakuacji moze zosta¢ odciete przez pozar
lub zadymienie. Podczas prowadzenia ewakuacji nalezy dazy¢ do tego, aby
wirod ewakuowanych w pierwsze] kolejno$ci byly osoby o ograniczonej
zdolno$ci poruszania si¢ , natomiast zamykaé strumien ruchu powinny osoby,
ktore moga poruszac si¢ o wlasnych sitach.

4. W czasie trwania ewakuacji zachowac cisze i spokoj. Poruszaé si¢ szybkim
krokiem, bez podbiegania 1 wyprzedzania innych osob. Nie zatrzymywacé si¢
oraz nie poruszac si¢ w kierunku przeciwnym do kierunku ewakuacji.
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. W przypadku odcigecia drég ruchu dla pojedynczych oséb lub grup, nalezy
niezwlocznie dostepnymi §rodkami , np. telefonicznie lub przy pomocy osdéb
znajdujacych na zewnafrz odcigtej strefy, powiadomié kierownika akcji
ewakuacyjnej. Ludzi odcigtych od drég wyjécia, a znajdujacych sie w strefie
zagrozenia , nalezy zebra¢ w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od Zr6dia
zagrozenia i w miar¢ posiadanych $rodkéw i istniejacych warunkéw
ewakuowa¢ z zewnatrz przy pomocy sprzgtu ratowniczego przybylych
jednostek strazy pozarnej lub innych jednostek ratowniczych.

. Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych , nalezy poruszaé si¢ w pozycji
pochylonej, ze wzgledu na to, Ze w strefie przypodtogowej drég ewakuacyjnych
panowaé bedzic mniejsze zadymienie. Usta i drogi oddechowe w miare
mozliwosci zastania¢ chustka zmoczona w wodzie (sposéb ten ulatwia
oddychanie). Podczas ruchu przez silnie zadymione odcinki drég
ewakuacyjnych , nalezy poruszac¢ si¢ wzdluz $cian by nie stracié orientacji do
kierunku ruchu.

. Po zakonczeniu ewakuacji nalezy dokladnie sprawdzié, czy wszystkie osoby
opuscity poszczegblne pomieszczenia . W razie niedogodnoéci stanu
osobowego ewakuowanych grup z iloicig 0s6b przebywajacych w obiekcie,
nalezy fakt ten zglosié.

. Ewakuacja mienia nie moze odbywac¢ si¢ kosztem sit i §rodkéw niezbednych do
ewakuacji i ratowania ludzi. Ewakuacje mienia, nalezy rozpoczaé od
najcenniejszych urzadzen, dokumentéw i przedmiotéw. Do ewakuacji mienia
mozna wykorzysta¢ wylacznie sprawne fizycznie osoby.

. W przypadku przybycia jednostek strazy pozarnej w trakcie prowadzenia akeji
ewakuacyjnej , kierujacy przebiegiem akcji Wéjt Gminy Dobrez lub osobna
zastgpujaca go zobowiazany jest do zlozenia zwiezlej informacji o przebiegu
ewakuacji, a nastgpnie do podporzadkowania sig dowéddcy przybytej jednostki

ratowniczej.
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5.3 Zasady bezpieczenstwa obowiazujace podczas ewakuacji

Wszyscy uczestniczacy w ewakuacji , a w szczegdlnosci organizujacy dzialania

ewakuacyjne w przedmiotowym obiekcie powinni pamietaé, ze:
- ewakuacje z I kondygnacji nalezy prowadzi¢ wytacznie klatkami schodowymi,
- nalezy wylaczy¢ doptyw pradu do pomieszczeri i stref objetych pozarem,

- nalezy usuwac z zasiegu ognia wszelkie materialy palne, cenne urzadzenia, walory
itp.

- nalezy przeciwdziala¢ panice wsréd ludzi przebywajacych w obiekcie ( w
szczegllnosci 0s6b o ograniczonej zdolno$ci poruszania sie), wzywajac ich do
zachowania spokoju, informujac o drogach ewakuacji oraz roztaczaé opieke nad

potrzebujacymi pomocy.

- ni¢ nalezy otwiera¢ bez koniecznej potrzeby drzwi do pomieszczen , ktére moga byé
objgte pozarem (nagly doptyw powietrza sprzyja gwattownemu rozprzestrzenianiu sie

ognia) — otwierajac drzwi do takich pomieszczen nalezy chowaé sie za ich oécieznice,

— nie mozna dopuszczaé do blokowania w pozycji otwartej drzwi wyposazonych

w samozamykacze.
3.4 Obowigzki pracownikow urzedu po ogloszeniu alarmu ewakuacyjnego

1. Przerwac natychmiast prace

2. Opudci¢ =z interesantami pomieszczenia najkrotsza droga ewakuacyjng
prowadzaca bezposrednio do wyj$¢ na zewnatrz obiektu , ewakuacje z II
kondygnacji budynku (I pigtra) prowadzi¢ wytacznie klatkami schodowymi

3. Po opuszczeniu obiektu udac sig do ustalonego rejonu ewakuacii,

4. Prowadzi¢ stan osobowy ewakuowanych — w przypadku jego niezgodnoéci ,

natychmiast powiadomi¢ o tym fakcie kierownika akcji ratowniczej,
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5. Wykonywal wszystkie polecenia kierujacego akcjg ratownicza, jezeli nie

zagraza to ich zdrowiu i zyciu.

5.5 Ogolna organizacja éwiczen ewakuacyjnych

- sprawdzenie skutecznosci sposobu alarmowania o zagrozeniu oraz powiadamiania o

konieczno$ci ewakuacji,

- sprawdzenie prawidlowoSci reakcji personelu w przypadku ogloszenia alarmu

pozarowego,

- sprawdzenie obowiazujacych procedur i zasad oraz warunkéw prowadzenia

ewakuacji,

- oceng i  koordynacje dzialan personelu kierowniczego oraz pozostatych

pracownikéw , odpowiedzialnych za prowadzenie i sprawny przebieg ewakuacii,

- Zmierzenie czasu potrzebnego na opuszczenie obiektu przez wszystkie osoby w nim

przebywajace,

- zweryfikowanie obowiazujacych zasad postepowania na wypadek pozaru oraz

zminimalizowaniec mozliwoéci wystapienia paniki i jej skutkow.

Przed kazdorazowa organizacja dzialan w tym zakresie, nalezy wykonaé okre§lone
czynnoScli maja na celu wilasciwe przygotowanie praktycznego sprawdzenia

organizacji ewakuacji, a w szczegdlnosci:
—~ okres$lenie celow i zalozen planowanych dziatan,

— okres$lenie potrzeb ludzkich i sprzetowych i niezbednych do przeprowadzenia i

dokumentowania dziatan,
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— okreSlenie szczegdlowych zadan dla 0s6b wyznaczonych do udzialu w

planowanych dziataniach,

— okreSlenie przebiegu praktycznego sprawdzenia organizacji ewakuacji z

podzialem na etapy.

Okreslenie celéw 1 =zalozen praktycznego sprawdzenia organizacji ewakuacii
sprowadza si¢ do przyjecia jednego lub kilku celdéw, wyszezegdlnionych wezeéniej,
wg wystgpujacych potrzeb, wynikajacych z do§wiadczen i warunkéw prowadzenia
ewakuacji w obiekcie, ze szczegdlnym uwzglednieniem wnioskéw wypracowanych w

oparciu o wezesniej przeprowadzone sprawdzenia organizacji ewakuacji.

Nalezy wyznaczy¢ osoby funkcyjne do przeprowadzenia planowanych dziataf
sprawdzajacych i dokumentowania tych dziatan, a w szczeg6lno$ci wyznaczenie oséb

odpowiedzialnych za:
— ogloszenie alarmu
— obshuige srodkéw tacznosel
— pomuar czasu ewakuacji
— przeliczenie osdb ewakuowanych
— sprawdzenie pomieszczen po zakonczeniu ewakuacii,
5.6 Sprawdzenie warunkéw ewakuacji z budynku urzedu

Sprawdzenie warunkow ewakuacji z budynku wrzedu powinno polegaé na
sprawdzeniu, czy istniejace warunki ewakuacji zapewniaja mozliwo$é szybkiego i
bezpiecznego opuszczenia budynku przy uwzglednieniu liczby oséb w nim

przebywajacych, a w szczegdlnosci czy:
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— zapewniona zostala dostateczna ilo§¢ i szeroko$é wyjéé ewakuacyjnych z

pomieszczen 1 budynku,

— zachowana jest dopuszczalna dlugos¢, szeroko§é¢ i wysoko§é przejsé¢ w

pomieszczeniach oraz doj$¢ ewakuacyjnych w budynku,

— zapewniona zostala bezpieczna pozarowo obudowa i wydzielone drogi

ewakuacyjne,

— na drogach ewakuacyjnych nie zastosowano Iatwopalnych wykladzin

podiogowych i &ciennych,

— wszystkie wyjScia ewakuacyjne sg stale dostgpne i istnieje mozliwo§é ich

natychmiastowego otwarcia,
— nie wystgpuja utrudnienia w korzystaniu z drég ewakuacyjnych z budynku,

— drogi ewakuacyjne sa oznakowane w sposéb czytelny i zgodnie z
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

Szkolenie przeciwpozarowe, okresowe organizuje sie przynajmniej raz na picé lat dla
wszystkich pracownikéw w okresie bezpoérednio poprzedzajacym planowane

sprawdzenie organizacji oraz warunkéw ewakuacji.
6. PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE
6.1 Zaznajamianie pracownikow z Instrukcja Bezpieczenistwa Pozarowego

1. wszyscy pracownicy winni znaé tre§é , Instrukceji Bezpieczenstwa Pozarowego” i
Y Yy s ] D g

przestrzegad postanowien w nigj zawartych,

2. Weryfikacja znajomo$ci wérdd pracownikéw tre§ci ,,Instrukcji Bezpieczefistwa
Pozarowego” powinna nastgpowac m.in. podczas prakiycznego sprawdzania

organizacji warunkdw ewakuacji.
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3. Z postanowieniami ,,Instrukcji Bezpieczefistwa Pozarowego” powinny réwniez
zostaé zapoznane wszystkie osoby nie bedace pracownikami, a bedacymi statymi lub
czasowymi uzytkownikami budynku lub pomieszczen albo wykonujacymi w obiekcie

okreslone prace lub ushugi.
6.2 Przepisy dotyczace obiektu

W stosunku do obiektéw wzniesionych przed dniem wejécia aktualnie

obowiazujacego rozporzadzenia z dnia 7 czerwca 2010 r. obowiazuja:

— wymagania okreSlone w paragrafie 27 ust. 1 i 2 nie stosuje do obiektéw

wzniesionych przed dniem 17 stycznia 1993 r.;

— wymagania okreSlone w paragrafie 18 ust. 2 oraz w paragrafie 19 ust. 1 w
przypadku budynkdéw wyposazonych w w hydranty 52 obowiazuja przy
przebudowie i rozbudowie instalacji wodociagowej przeciwpozarowej, a takze
przy nadbudowie, rozbudowie, przebudowie i zmianie sposobie uzytkowania
obiektu;

— wymagan okre$lonych w paragrafie 19, ust. 2 nie stosuje sig, jezeli zostaty one
wyposazone w hydranty 52 zgodnie z przepisami Rozporzadzenia ministra
Spraw wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 Dz. U. Nr 109,
poz. 719. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw

budowlanych i terendw.

— wymagan okre§lonych w paragrafie 27 ust. 2 pkt 1 i paragrafie 29 ust. 1 pkt 1

nie stosuje si¢ do budynkéw handlowych i wystawowych:

a} jednokondygnacyjnych, zawierajacych strefe pozarowa zakwalifikowana do
kategorii zagrozenia ludzi ZL T o powierzchni powyzej 8 000 m2 lecz nie wigkszej niz
10 000 m2,
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— wielokondygnacycjnych, zawierajacych strefe pozarowa zakwalifikowana do
kategorii zagrozenia ludzi ZL I o powierzchni powyzZej 5 000 m, lecz nie
wigkszej niz 8 000 m2.

— wymagania okre$lone w paragrafie 6 ust. 1 pkt 7 i 8 oraz ust 2 i 3 powinny
zostaC spelnione podczas okresowej aktualizacji instrukcji bezpieczefstwa

pozarowego, o ktdrej mowa w paragrafie 6 ust. 7.

— w stosunku do budynkéw wzniesionych zgodnie z ustaws z dnia 7 lipca 1994 1.
- Prawo budowlane (Dz.U. z 2006 r. Nr 156, poz. 118, z pdz. zm.) oraz aktami
wykonawczymi wydanymi na podstawie tej ustawy nie stosuje sie kryteriow
okreslonych w paragrafie 16 ust.2,

— traci moc rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
21 kwietnia 2006 r. w sprawic ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych
obiektéw budowlanych i terendéw (Dz. U. Nr 80, poz. 563).

Osoby nie przestrzegajace postanowiefl niniejszej instrukcji i przepiséw
przeciwpozarowych podlegaja sankcjom przepiséw wewnetrznych Iub kodeksu

karnego 1 kodeksu wykroczen.
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.................................. Zalacznik Nr 2
(imig 1 nazwisko pracownika) do Zarzadzenia Wojta Gminy Dobrez
Nr 71/11

Oswiadczenie

Ninigjszym ofwiadczam, ze zostalem (am) zapoznany (a) z ,Instrukcja
bezpieczenistwa pozarowego” i zawartymi w nigj przepisami przeciwpozarowymi
obowiazujacymi w budynku Urzedu  Gminy w Dobrczu ul. Dhuga 30,
a w szczegolnosci znane sa mi zasady i sposoby:

- zapobiegania mozliwosci powstawania i rozprzestrzeniania si¢ pozaru w
obiekcie,

- postgpowania na wypadek pozaru lub innego zagrozenia

- ewakuacji ludzi i mienia,

- praktycznego uzycia gasnic znajdujacych si¢ na wyposazeniu obiektu.
»Hinstrukcje bezpieczefistwa pozarowego” przyjmuje do wiadomosci 1 zobowigzujg sig

przestrzegaé jej postanowien.

(podpis pracownika)

Przyj¢to do akt personalnych ........................... , dnia

---------------------------



................................. Zatacznik Nr 3
(imig i nazwisko) do Zarzadzenia Wéjta Gminy Dobrez
Nr 71/11

OSWIADCZENIE

O$wiadczam, ze nadzorujac prace remontowe ktére sg niebezpieczne pod wzgledem
pozarowym w Urzedzie Gminy w Dobrczu, ul. Dluga 50, zapoznalem si¢ z ,, Instrukcja,
bezpieczenstwa pozarowego” i zobowiazujg siebic i swoich pracownikéw do
przestrzegania niniejszej instrukcji oraz innych obowiazujacych przepiséw

bezpieczenstwa pozarowego.

(pieczed firmy)

...............................



Rodzaje gasnic przeciwpozarowych 3 F. e wsie

Zastosowania | oznaczenia Kolorem zgodnie 2z normag Gruny Dobrez
BS EN 3 : 1996

Zawartosé gasnicy jest oznaczona kolorowym paskiem na korpusie
gasnicy
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NEE%ZJ ) .
Podstawowe zasady gaszenia pozaru przy pomocy gasnic e

Nr 7111

1. Zblizy¢ sie do pozaru zgodnie z kierunkiem wiatru (wiatr
W plecy).

2. Uruchomic¢ gasnice (zgodnie z instrukeja) i skierowac strumien

srodka gasniczego na zrodio ognia

a) W przypadku plonacych poziomych powierzehni kierowac
strumien gasniczy na powierzchnie planaca zaczynajac od
najblizszego brzegu, strumief kierowac prawie rownolegle
do powierzchni plonacs),

b} ptonace spadajgce z gory na dof krople lub ciekngceg ciecz
paina gasic kierujac strumien gasniczy od gory do dolu,

¢) powierzchnie pionowe gasi¢ od dolu do gory.

3. W przypadku koniecznosei gaszenia pozaru wigksza liczba
gasnic, nalezy zastosowac je jednoczesnie.

4. Po ugaszeniu dopilnowac aby nie doszio do wtdrnego zapionu.

5. Gasnice po ich uzyciU skierowac do warsztatu.




Zataermile Nr 6
do Zarzadzenta Wétta Gminy Dobrez

Nr 71711

Gasnice proszkowe
Gasnica proszkowa GP-6x-ABC |
zawleczka dzwignia

. : zabezpieczajaea 7 goma
Przeznaczona jest do gaszenia b n 18 | s

DoZarow grupy A, BiC diwignia
poZarow grupy A, Bi o
wskaznik
cignienia
Zawer
azot
Obstuga gasnicy:
: . Zhiorik
1. Wyciagna¢
Zabezpieczenie
U - oznakowanie
2. Wyjac waz gasnicy
Z uchwytu, Z instrukcjg obstugi
m.x_w“__,_oémo jm proszek gasniczy
Zrodio ognia,
nacisnac dzwigni¢ dysza wylotowa
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