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OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DS. OBSEL.UGT INFORMATYCZNEJ
w Urzedzie Gminy w Doebrezu ul. Diuga 50
86-022 Dobrez

1. Wymagania niezbedne:
0 wyiZej wymienione stanowisko moze si¢ obiegac osoba ktora:

a)
b)

m)
n)
0)
p)

q)
r)
5)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

jest obywatelem polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust 2 i 3 ustawy z dnia 21 llstopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych,

posiada wyksztalcenie wyisze inzynierskie w kierunku informatyka o specjalnosci systemy
informatyczne,

co najmniej 6 miesieczny staz pracy na stanowisku informatyka,

nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo dcigane
7 oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

ma petng zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

zna jezyk angielski w mowie i w pismie w stopniu komunikatywnym,

zna zasady obshugi i zabezpieczen sieci komputerowych,

posiada wiedze o: ustroju gminy, samorzadzie gminnym, ochronie danych osobowych,
Kodeksie postgpowania administracyjnego,

potrafi zdiagnozowa¢ oraz naprawié usterke sprzetu komputerowego,

Znajomosé na poziomie administracyjnym systemow operacyjnych MS Windows
98/2000/XP/Vista/7 oraz rodziny Linux,

znajomo$¢ programow 1 systemdw informatycznych: Proton, Bestia, PUMA, programy
ksiegowe firmy U.LINFO-SYSTEM, Legislator, LANCenter, Goming oraz aplikacji biurowych,
tj. MS Office, Open Office, i innych,

doswiadczenie w administrowaniu siecia komputerowa,

dobra znajomosé protokotow sieciowych (TCP/IP, HTTP, FTP, SMTP, SSL, itp.);

administracja bazami danych MS SQL, Firebird, PostgreSQL i MySQL

posiada umiejetno$¢ w zakresie obstugi systeméw CMS, pozycjonowania stron internetowych
oraz znajomo$é jezykdéw HTML, CSS, XML, mile widziana znajomos¢ PHP, JavaScript,
znajomos¢ zagadniell zwiazanych z bezpieczenstwem sieci i archiwizacja danych;

doswiadczenie w administracji aktywnymi urzadzeniami sieciowymi,

znajomo$¢  zagadnien z zakresu administracji elektronicznej (podpis elektroniczny, obieg
dokumentow, cPUAP, itp.);

. Wymagania dodatkowe:

zdolno$¢ analitycznego myslenia,
komunikatywnos¢ i kultura osobista,
rzetelnodé, sumiennosé, skrupulatnosé,
kreatywnosc, operatywnosé,

dobra organizacja pracy wlasnej,
dyspozycyjnosé

posiada prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych zadah na stanowisku:

a)
b)
¢)

d)

zarzadzanie siecig komputerowa (konserwacja, modernizacja, prowadzanie nowych
uzytkownikow),

nadzér nad prawidlowym uzytkowaniem, obshiga sieci wewnetrznej i globalnej (Internet) przez
uzytkownikow,

przygotowywanie stacji roboczych (konfiguracja systemu operacyjnego i oprogramowania
specjalistycznego) do potrzeb uzytkownikéw oraz systeméw informatycznych,
ewidencjonowanie, nadzér, biezaca konserwacja 1 mnaprawa sprzgtu komputerowego
oraz konfigurowania go do potrzeb uzytkownika,




¢) analizowanie stanu i przygotowywanie wnioskéw w sprawie wyposazenia Urzedu w sprzet
komputerowy i oprogramowanie,

f) wspdlpraca w zakresie opracowywania wnioskéw o fundusze unijne,

g) realizowanie czynnos$ci zwigzanych z bezpieczefistwem systemow i sieci teleinformatycznych
wynikajacych z ustawy o ochronie informacji niejawnych i ochrony danych osobowych,

h) biezacy nadzor nad legalnoscia programow komputerowych uzytkowanych przez pracownikow
urzedu,

i) udzielanie konsultacji, porad oraz biezace szkolenie pracownikow w zakresie obstugi systemow
informatycznych,

j) archiwizacja i porzadkowanie informatycznych baz danych,

k) obstuga i biezaca aktualizacja strony internetowej Urzedu Gminy oraz Biuletynu Informacji
Publicznej. ’

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

¢} kserokopie Swiadectw pracy,

d)} kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztafcenie,

e) kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach, posiadanych uprawnieniach,

f) referencje z poprzednich migjsc pracy,

g) oryginal kwestionariusza osobowego ubiegajacego si¢ z zatrudnienie,

h) o$wiadczenie o niekaralnosci, pelnej zdolnosei do czynnosei prawych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

i) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. 2002 Nr 101,
poz. 926 z pdzn. zm.).

5,Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w marcu 2012r. wynosil powyzej 6%.
6.Miejsce i termin sktadania dokumentow.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w siedzibie Urzgdu Gminy
w Dobrczu, biuro podawcze (informacja) lub poczta na adres: Urzad Gminy w Dobrezu ul. Diuga 50
86-022 Dobrez z dopiskiem:
Dotyczy naborn na stanowisko:
DS. OBSLUGI INFORMATYCZNEJ
w terminie do dnia 11.05.2012 r.
Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu Gminy w Dobrezu po wyzej okreslonym terminic nie beda
rozpatrywane. O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej /www.dobrez.bip.net.pl / oraz na tablicy informacyjnej w siedzibic
urzedur.

Dobrez, dnia 27.04.2012 r.
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