wWOJT GMINY
DOBRCZ

Zarzadzenie Nr 36/2014r.
Wiéjta Gminy Dobrez — Kierownika Urz¢edu Gminy
Z dnia 28 paZzdziernika 2014r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Dobrezu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym ( tj. Dz. U.
z 2013r. poz. 594)

zarzagdzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzi¢ w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Dobrczu z dnia

2 grudnia

2013r. w nastepujace zmiany :

1) §5 ust.1 pktS otrzymuje tresc:

,.Referat Spraw Obywatelskich (symbol ,,RSO”), w skiad ktérego wchodzg
nastepujace stanowiska pracy:

a)
b)

c)
d

€)

kierownik referatu — obshiga Rady Gminy , urzednik wyborczy, sprawy Urzedu
Stanu Cywilnego,

stanowisko ds. ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych, spraw wojskowych,
kancelarii materialéw niejawnych i Z-ca kierownika USC,

stanowisko ds. dowoddéw osobistych, kancelaryjnych i archiwum Rady,
stanowisko ds. Obrony Cywilnej, zarzadzania kryzysowego i ochrony
Przeciwpozarowej,

stanowisko Komendanta Gminnego OSP.”

2) §6 pktd otrzymuje tresé:

., Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich.”

3) § 18 otrzymuje tresé:

,» 1.Do zadan Referatu Spraw Obywatelskich nalezy:

1y

2)

3)
4)

realizacja zadan z zakresu przygotowywania i przeprowadzenia wyborow i
referendéw zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, pelnienie funkcji urzednika
wyborczego;

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestrem wyborczym,
prowadzenie spraw organizacyjnych Urzedu Stanu Cywilnego;
realizacja zadan z zakresu spraw wojskowych, obrony cywilney/i zarzadzania
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kryzysowego,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i porzadkiem publicznym oraz
wspolpraca z policja i straza pozarna,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong przeciwpozarowg na terenie Gminy,
a w szczegolnosci rozeznawanie potrzeb, nadzor organizacyjny oraz
zaopatrywanie materialowe jednostek OSP, jak rowniez prowadzenie spraw
osobowych i nadzér nad realizacja zadan oséb zatrudnionych do obstugi sprzetu
OSP;

7} realizacja zadan z zakresu ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych i Urzedu
Stanu Cywilnego,

8) prowadzenie spraw administracyjnych z zakresu zgromadzen, imprez masowych
oraz zbidrek publicznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

9) prowadzenie kancelarii materialdw niejawnych,

2. Referat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,RSO” a w sprawach dotyczacych
Urzegdu Stanu Cywilnego symbolu ,,USC”, ,,

§ 2. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 29 pazdziernika 2014y,




