URZAD GMINY W DOBRCZU ‘ Egzemplarz Nr 4
ul. Dluga 50 g

86-022 Dobrez (| | ;V’L

z kontroli g@ﬁ;odarki ﬁnansq\wej minnego Osrodka Kultury w Dobrczu przez pracownikow
Urzedu dminy w Dobrczu:[ZastQpca Kierownika Referatu Finansowo-Podatkowego Joanne
Chylewska oraz Podinspektora Anne Stencel w okresie od 10.12.2012 r. do 12.12.2012 1. na

podstawie upowaznienia Nr 3/2012

Jednostka kontrolowana: Gminny OS$rodek Kultury w Dobrczu
ul. Dluga 52
86 — 022 Dobrez

Okres objety kontrola: IV kwartal 2011roku oraz II kwartal 2012 roku
Przedmiot kontroli: Kontrola finansowa obejmujgca swoim zakresem nastepujace tematy:

L. Celowos¢ zaciggania zobowigzan finansowych

II. Dokonywanie wydatkéw przez poréwnanie stanu faktycznego
wydatkow ze stanem wymaganym w planie finansowym

1. Realizacja wydatkéw pod katem zgodnosci z ustawa Prawo
zamowien publicznych

IV. | Zgodnos¢ sprawozdawczoscei z ewidencja ksiegowa

USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE

Gminny Osrodek Kultury w Dobrezu jako instytucja kultury zostal powotany Uchwata Nr
XV/178/2008 Rady Gminy w Dobrczu z dnia 30 wrzesnia 2008. Dziala na podstawie
zatwierdzonego statutu wpisanego do Rejestru Instytucji Kultury.

Dyrektor jednostki: Pani Barbara Hipnarowicz powotana na podstawie
Zarzadzenia Nr 59/2008 Wojta Gminy Dobrez z dnia 29
grudnia 2008 roku od 01.01.2009 roku na czas
nieokreslony.

Glowny Ksiegowy: Pani Mariola Smorgol zatrudniona od dnia 01.01.2009

roku na podstawie umowy o prace na 1/8 etatu na czas

nieokreslony.




USTALENIA:

I. Celowos¢ zaciggania zobowigzan finansowych.

Wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w:
1) ustawie budzetowe;j
2) uchwale budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego

3) planie finansowym jednostki sektora finansoéw publicznych

Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
- w sposob celowy i oszczedny
-w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan

- w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowiazan

Na podstawie przedtozonej kontrolujagcym dokumentacji dotyczace]j zaciggania zobowigzan
finansowych ustalono, Ze zobowigzania byly dokonywane w sposob celowy, zgodnie z

planem finansowym jednostki.

II. Dokonywanie wydatkéw przez poréwnanie stanu faktycznego wydatkéw ze stanem

wymaganym w planie finansowym.

Powyzsze zagadnienie objeto kontrolg w nastepujgcym zakresie:

— legalnosci dokonywania wydatkow,

- zgodnosci dokumentacji Zrodlowej z wymogami okreslonymi w art. 21 ust. 1 pkt. 1 — 6
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

— prawidlowosci ujecia dokonanych wydatkéw w ewidencji ksiggowej syntetycznej
1 analitycznej jednostki,

—  dokonywania kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowe;.

Szczegétowym badaniom objgto wszystkie dowody Zrodlowe: faktury, rachunki, polecenia
wyjazdu stuzbowego, listy plac za okres IV kwartal 2011 r. oraz za II kwartat 2012 oraz
sposéb ujecia poddanych kontroli wydatkéw w ewidencji ksiegowej — wydruk z ewidencii

ksiegowej Ksiega Gltowna (Obroty kont) 1



Wydatki skontrolowano w swietle nastepujacych przepisow prawnych:

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 roku, Nr 152, poz.
1223 ze zm.)

Ustalenia:

W odniesieniu do poddanej kontroli dokumentacji Zrédtowej, stwierdzono ze:

dowody ksiggowe spelniaty wymogi okreslone w art. 21 ust. 1 pkt.1 — 6 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

objete badaniem dowody ksiegowe dotyczace wydatkéw zostaty prawidlowo ujete w
ksiggach rachunkowych kontrolowanej jednostki

dowody ksiegowe byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym formalnym
i rachunkowym oraz zatwierdzone przed ich ujeciem w ksiegach rachunkowych,
autoryzowane tj. zatwierdzone do wyptaty przed dokonaniem zaplaty przez Kierownika
Jednostki lub osoby przez niego upowaznione (pieczeci 1 podpisy). Ponadto dokumenty
stanowiace podstaw¢ zaciggania zobowigzania, dokonania wydatku byly objete wstepng
kontrola zgodnosci z planem finansowym

dowody zroédtowe opisano pod katem stosowania przepiséw ustawy prawo zamowien

publicznych oraz pod katem zakwalifikowania do wydatku strukturalnego

Rozliczenie z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych.

Terminowo$¢ odprowadzenia skladek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych za 2011 r. oraz

za I potrocze 2012 r. skontrolowano w oparciu o nastepujacg dokumentacje:

deklaracje ubezpieczeniowe ZUS DRA za 2011 r., oraz za [ poétrocze 2012 r.

listy ptac pracownikoéw dotyczace ww. okresu,

przelewy bankowe sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i fundusz pracy,
wyciagi bankowe dotyczace przekazanych sktadek za 2011 r. 1 I potrocze 2012 1,
ewidencje ksiegowa — wydruk komputerowy pn. Ksiega gtowna (obroty kont) konto

229 |, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”.

Powyzsze zagadnienie skontrolowano w zakresie zgodnosci z przepisami art. 47 ust. 1 pkt 2

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tj. Dz. U. z 2009

r. Nr 205, poz. 1585 ze zm.).

Zestawienie naliczonych i odprowadzonych w 2011 r., oraz za I potrocze 2012 r. do Zakladu

4l



Ubezpieczen Spotecznych sktadek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i fundusz pracy,
terminy ich przekazania, przelewy oraz wyciagi bankowe przekazanych srodkéw zawarto w
zalaczniku do protokotu.

Ustalenia:

—  skladki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i fundusz pracy byty przekazane do ZUS
zgodnie z terminem okreslonym ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych tj. do 5 dnia nastepnego miesiaca zgodnie z art. 47 ust.1 pkt 2
cytowanej ustawy,

—  stwierdzono zgodno$¢ miedzy danymi zawartymi w deklaracjach ZUS DRA, listach
ptac, przelewach, wyciggach bankowych oraz w ewidencji ksiegowej jednostki (wydruk
komputerowy) konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”.

Nieprawidtowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.

Rozliczenie z Urz¢dem Skarbowym z tytulu podatku dochodowego od o0s6b fizycznych.

Terminowos¢ odprowadzania zaliczek miesiecznych na podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych od wynagrodzen pracownikéw za 2011 r. i I pdtrocze 2012 r. skontrolowano w
oparciu o nastepujaca dokumentacje:

— deklaracje roczna PIT — 4R za 2011 r., oraz I pétrocze 2012 .

—  przelewy bankowe zaliczek za I pdtrocze 2011 r., oraz I pétrocze 2012 r.

— wyciagi bankowe dotyczace przekazanych zaliczek,

—  ewidencje ksiggowg — wydruk komputerowy pn. Ksiega gtéwna (obroty kont) konto 225

,Rozrachunki z budzetami”.

Powyzsze zagadnienie skontrolowano w zakresie zgodnos$ci z przepisami art. 38 ustawy z
dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych (tj. Dz. U. z 2010 roku, Nr
51, poz. 307 ze zm.). Zestawienie kwot naliczonego podatku, terminy odprowadzania
zaliczek na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych tj. roczne rozliczenie podatku

dochodowego za 2011 r. 1 I pétrocze 2012 r— zawarto w zatgczniku do protokotu.




II1. Realizacja wydatkéw pod katem zgodnosci z ustawa Prawo zaméwien publicznych

W powyzszym zakresie skontrolowano prawidlowosé stosowania przepisow ustawy Prawo
zamoOwien publicznych pod katem przestrzegania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 113 poz. 759 ze zm.) w odniesieniu
do wydatkow biezacych.

W toku prowadzenia czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci.

IV. Zgodnos$¢ sprawozdawczosci z ewidencjg ksiggows.

Kontrolg objeto sprawozdania sporzadzone za IV kwartat 2011 roku wedtug stanu na dzien 31

grudnia 2011 roku tj.:

e Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz gwarancji i
poreczen

* Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

e Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych

* Rb-UN roczne sprawozdanie uzupetniajgce ostanie naleznosci z tytutu papierow
oraz sprawozdania za Il kwartat 2012 sporzadzone wedtug stanu na 30 czerwea 2012 roku;

® Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytutéw dluznych oraz gwarancji i
poreczen

e Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych,

Kontrole sprawozdan przeprowadzono pod katem przestrzegania zasad i termindéw ich
sporzgdzania okreslonymi przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010
roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 04.03.2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U. Nr 43, poz. 247)

Gminny Osrodek Kultury w Dobrczu ztozyt do Urzedu Gminy Dobrez kwartalne
sprawozdania Rb-Z oraz RB-N za IV kwartal 2011 roku oraz roczne sprawozdania Rb-UZ i
Rb-UN. Wplyw sprawozdan nastapit 27 stycznia 2012 roku. Ustawowy termin zlozenia

sprawozdan to 37 dni po uptywie okresu sprawozdawczego w przypadku sprawozdan Rb-Z i

&



Rb-N oraz 37 dni po uplywie okresu sprawozdawczego w przypadku sprawozdan Rb-UZ i

Rb-UN. W zwigzku z powyzszym sprawozdania za IV kwartat zostaly ztozone w terminie.

Kwartalne sprawozdania Rb-Z i Rb-N za IT kwartat 2012 roku zostaly przekazane do Urzedu
dnial0 lipca 2012 roku. Ustawowy termin ztozenia sprawozdan to 14 dni po uptywie okresu
sprawozdawczego. W zwigzku z tym sprawozdania zostaly ztozone w terminie.

Celem kontroli bylo sprawdzenie ewidencji ksiggowej z danymi wykazanymi w
sprawozdaniu. Kontroli dokonano w zakresie:

" poprawnosci rejestrowania obrotéw na kontach,

* realnosci sald naleznos$ci i zobowigzan na koniec 2011 r. i na Il kwartat 20012 roku

W sprawozdaniu Rb-N  za IV kwartat 2011 roku w kolumnie 10 “banki” zostala wykazana
kwota 744,95 zi. Kwota ta zostala rowniez zaewidencjonowana na koncie 131 ,,Rachunek

biezgey” zgodnie z wydrukiem ,,obroty kont syntetycznych a m-c 12 20117

W sprawozdaniu Rb-N  za IT kwartat 2012 roku w kolumnie 10 “banki” zostala wykazana
kwota 36.758,74 zI. Kwota ta zostala réwniez zaewidencjonowana na koncie 131 WRachunek

biezgcy” zgodnie z wydrukiem ,,obroty kont syntetycznych a m-c 06 2012”

Konto 131 ,, Rachunek biezgcy”’

Stan obrotéw 1 sald na dzien 31.12.2011 r. Stan obrotdéw i sald na dzien 30.06.2012 r.
wynosit: wynosit:

BO Wn 335.728,27zt, | BO Wn 168.522,17z1,
BO Ma 302.806,71zt | BO Ma 138.704,09z1,
Obroty Wn 365.367,46zt | Obroty Wn 201.489,82zt,
Obroty Ma 364.622,51zt | Obroty Ma 164.731,08zt,
Saldo Wn 744,95z, | Saldo Wn 36.758,74zl,
Saldo Ma 0,00zt. | Saldo Ma 0,00zt

W zlozonych sprawozdaniach Rb-Z za IV kwartat 2011 roku oraz za II kwartat 2012 roku

wykazane zostaly stany zerowe. Natomiast na wydrukach z obrotéw kont za badane okresy




widnialy salda Ma na koncie 201 ,,Rozrachunki z dostawcami” ktére przedstawialy sie

nastepujaco:

Konto 201 ,, Rozrachunki z dostawcami.”

Stan obrotow i sald na dzien 31.12.2011 . Stan obrotow 1 sald na dzien 30.06.2012 1.
wynosit: wynosit:

BO Wn 88.946,62zt, | BO Wn 40.412,18z,
BO Ma 90.200,82zt | BO Ma 40.823,80zt,
Obroty Wn 125.734,16zt | Obroty Wn 48.089,74zt,
Obroty Ma 125.775,43zt | Obroty Ma 48.209,74z,
Saldo Wn 0,00z1, | Saldo Wn 0,00z1,
Saldo Ma 41,27z1. | Saldo Ma 120,00z1.

Zaewidencjonowane salda nie zostaly wykazane w sprawozdaniach Rb-Z gdyz s3 to
zobowigzanie niewymagalne. Takie wyjasnienie przedstawita gtéwna ksiegowa.
Wobec powyzszego sprawozdania zostaly sporzadzone prawidlowo, zgodnie z ewidencja

ksiggows.

W toku prowadzenia czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Protokét sporzadzono bez zalecen pokontrolnych,

Protokot sporzgdzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze

stron. Gminny Oérodek Kultury w Dobrezu
ul. Dfuga 52,.86-022 Dobrez
NIP §54-24-02-559, Regon 092805947
tel. 0-52 381 81 31

Barbdra Hipharowicz




Upowaznienie Nr 4/2012

do przeprowadzenia kontroli finansowej

Na podstawie art. 68 oraz 69 ust.l pkt.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240; z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123,
poz. 835, Nr 152, poz.1020, Nr 238, poz.1578, Nr 257, poz.1726, z 2011 r. Nr 185, poz. 1092,
Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386 , Nr 240, poz. 1429, Nr 291, poz. 1707) oraz
zarzadzenia Nr 59 Wojta Gminy Dobrcz z dnia 09 wrzesnia 2011 r. w ramach kontroli
zarzadezej polecam przeprowadzenie kontroli finansowej

w  Instytucji Kultuty tj. Gminnym O$rodku Kultury w Dobrczu

obejmujacej okres : minimum losowo wybrane 3 m-ce roku 2011 oraz 3 m-ce roku 2012
ktérej przedmiotem bedzie badanie:

1.celowosci zaciagania zobowiazan finansowych,

2.dokonywanych wydatkow przez pordwnywanie stanu faktycznego wydatkéw ze stanem
wymaganym w planie finansowym w 2011 oraz 2012 r,

3.relizacji wydatkéw pod kontem zgodnosci z ustawa Prawo zaméwien publicznych
4.zgodnosci sprawozdawczosci z ewidencja ksiegowa.

Do przeprowadzenia kontroli upowazniam :

Chylewska-Joanne :

stanowisko stuzbowe- Zastepca Kierownika Referatu Finansowo - Podatkowego
dowodu osobistego - ATG757176

oraz

— Anne Stencel

stanowisko stuzbowe- Podinspektor w Referacie Finansowo — Podatkowym UG Dobrez
dowodu osobistego — ATW 978560

numer po$wiadczenia bezpieczefistwa upowazniajacego kontrolujacego do dostepu do
informacji  niejawnych, wraz z  okreSleniem klauzuli okrelonej w tym
TR GN8N et e i A A

Termin waznoSci upowaznienia: od 1.09.2012 r. do 15 g
Kontrol¢ nalezy przeprowadzi¢ w w/w terminie

Otrzymatam :



Dobrcz, dnia 22.11.2012r

Pani

Barbara Hipnarowicz

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury

w Dobrczu

SK/1711/3/2012

Na podstawie art. 68 oraz 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z 2010r. Nr 28, poz. 146, Nr 96 poz. 620, Nr 123
poz. 835, Nr 152 poz.1020, Nr 238 poz. 1578, Nr 257 poz. 1726, z 2011r. Nr 185 poz. 1092,
Nr 201 poz. 1183, Nr 234 poz. 1386, Nr 240 poz. 1429, Nr 291 poz. 1707) oraz zarzgdzenia
Nr 59 Wojta Gminy Dobrcz z dnia 09 wrzesénia 2011 r. uprzejmie informujg, ze upowaznieni
pracownicy Urzgedu Gminy w Dobrczu z dniem 26 listopada 2012 roku podejmg kontrole

kompleksowa gospodarki finansowej Gminnego Osrodka Kultu}y/W Dobrczu.

/

/ WOJT
f? ; f Gminy Dobxez
i 1 T

int. Krrys sziof Szaly |/
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Roczne rozliczenie podatku dochodowego za 2012 rok - PIT 4 R

QOdsetki za zwloke
Deklaracia Kwota Kwota Data . Nr wyciagu Boeyela Termin lloé dni

L.p. M pobranego | przekazanego | przekazania | bankowego ERasa zaplaty wg swioki

4 podatku |podatku do US| podatku przelewu 9 ustawy nalezne | pobrane
1. 2. 3. 4. B 6 7 8 9 10 11
1. |Styczen 1.038,00 1038,00| 26.01.2012 g 19 20.02.2012 0 0 0
2. |Luty 1 079,00 1079,00( 24.02.2012 18 15 20.03.2012 0 0 0
3. [Marzec 1 060,00 1060,00( 27.03.2012 28 18 20.04.2012 0 0 0
4, |kwiecien 1 079,00 1 113,00| 26.04.2012 45 15 20.05.2012 0 0 0

34,00
5. [maj 1 290,00 1290,00( 28.05.2012 60 15 20.06.2012 0 0 0
6. |czerwiec 1 080,00 1 080,00| 26.06.2012 71 15 20.07.2012 0 0 0
7. |Lipiec
8. [Sierpien
9. [Wrzesien
10, |Pazdziernik
11. |Listopad
12. |Grudzien
6 660,00 6 660,00
Sporzadzita:  Mariola Smorgol

Dobrez, dnia 26.11.2012 roku.

Gtowny

Mariola

Ksiggowy

‘W orgol

Strona 1 z 1
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Roczne rozliczenie podatku dochodowego za 2011 rok - PIT 4 R

Odsetki za zwtoke

: Kwota Kwota Data Nr wyciagu ; Termin s
Deklaracja ; : Pozycja llosc dni
——" pobranego | przekazanego | przekazania | bankowego R zaplaty wg SRR

4 podatku  |podatku do US| podatku przelewu &9 ustawy nalezne | pobrane

2. 3. 4. 5 6 7 8 9 10 1
Styczen 1 368,00 1 368,00 27.01.2011 9 11 20.02.2011 0 0 0
Luty 1.008,00 1008,00| 24.02.2011 18 17 20.03.2011 0 0 0
Marzec 1 090,00 1 090,00| 28.03.2011 28 18 20.04.2011 0 0 0
kwiecien 1.139,00 1 139,00 26.04.2011 38 s 20.05.2011 0 0 0
maj 1144,00 1144,00] 27.05.2011 57" 16 20.06.2011 0 0 0
czerwiec 1 101,00 1101,00( 27.06.2011 65 22 20.07.2011 0 0 0
Lipiec 945,00 945,00( 26.07.2011 78 10 20.08.2011 0 0 0
Sierpien 2 552,00 2 350,00| 26.08.2011 93 9 20.09.2011 0 0 0
202,00| 29.08.2011 94 4 20.09.2011 0 0
Wrzesien 987,00 987,00 27.09.2011 105 13 20.10.2011 0 0 0
Pazdziernik 872,00 872,00 27.10.2011 119 18 20.11.2011 0 0 0
Listopad 1.049,00 1049,00] 25.11.2011 129 14 20.12.2011 0 0 0
Grudzien 1 625,00 1 625,00 23.12.2011 142 18 20.01.2012 0 0 0
14 880,00 14 880,00

Sporzadzita Mariola Smorgol
Dobrez, dnia 26.11.2012 roku. R
iy Osrode

a

nhl

Strona 1z 1
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